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Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO DU LICH, UBND CAP XA
(Kém theo Quyét dinh sé: /OP-UBND ngay /4 /2026
cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Phan1
DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh

| | QUY TRINH NOI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO DU LICH

Thu tuc HS tro to chiic cac 16p tap hudn, bdi dudng nghiép vu, kién thic chuyén mén vé
du lich va ngoai ngir giao tiép trong hoat dong du lich

2 Thi tuc HO tro dao tao nghé du lich

Thu tuc HO tro to chitc cac 16p dao tao, boi dudng ddi mai sang tao cho ngh¢ nhan, tho
3 thi cong cua cac lang nghé, lang nghé truyén thong va cac nghé thi cong truyén thong trén
dia ban tinh nham thiét ké san pham lang nghé, dap tng thi hiéu va nhu cau khach du lich

Thu tyuc HO trg tham gia cac chuong trinh xtc tién du lich hodc hoi cho, trién 1dm vé du
lich trong va ngoai nudc

5 Thu tuc HO tro phét trién san phém du lich moi

Thu tuc HJ tro t6 chirc cac chuong trinh biéu dién nghé thuat gbp phan thu hat khéch du

0 lich

Il | QUY TRINH NQI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

1 Thu tuc HS tro dau tu xay du‘n’g moi hodc nang cip, cai tao loai hinh nha ¢ c6 phong cho
khach du lich thué (goi theo tiéng Anh 1a homestay)

5 Thu tuc H§ trg thanh 1ap mdéi cac doi van ngh¢, cau lac bd van ngh¢ quén ching tai cac dia
phuong dé€ phuc vu khach du lich va cac hoat dong, su ki¢én du lich cua tinh

3 Thu tuc Hb tro duy tri hoat dong cua cac doi van nghé, cau lac b van ngh¢ qu?m chung tai

cac dia phuong dé phuc vu khach du lich va cac hoat dong, su kién du lich cua tinh

Thu tyuc H tro tu bo, sira chita nha & mang kiéu dang kién tric truyén thong cua ving
4 déng béng Bic B9, ¢6 gia tri trong viéc bao tdn vin hoa lich su trong vung 161 Di san van
hoa va thién nhién thé giéi Quan thé danh thing Trang An dé phuc vu hoat dong du lich

Thi tuc H) tro xdy dung méi nha & (theo khung mau thiét ké) trong ving 16i Di san vin

hoa va thién nhién thé giéi Quan thé danh thang Trang An
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Phan II |
o ‘ NQI DUNG CU THE
I. QUY TRINH NOI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO DU LICH

1. Thii tuc hd tro td chitc cac 16p tip huin, bdi dudng nghiép vu, kién thirc chuyén mén vé du lich va ngoai ngir giao tiép trong hoat

dong du lich
Ma s6 TTHC: 1.014600.H42
- Tong thoi gian giai quyét theo quy dinh: 27 ngay x 8 gid =216 gio.

So @6 quy trinh
Buérc p R Thoi gian
oA So do quy trinh "
thure hién quy thuc hién
. R el A Trung tdm phuc vu hanh chinh céng 04 gio
Buéc 1 —'_’[ Tiép nhan ho so truc tuyén; kiém tra ho so. Chuyén ho so vé S¢ Du lich.
=
. . N
/ Chuyén vién phong \ / Truéng phong \ Lanh dao Sé n
Quan ly Co s& luu tra ~ Quianly Co sé luu tra 17| - Xem xét ngi dung, ky van ban dé xuat hé tro chuyén toi So Tai chinh
- Xir ly, thdm dinh hd so. [ - Phan chuyén vién xir ly ho so; - Ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. )
Buéc 2 - Du thao vin ban dé - Xem xet ho SO v 108 gié
woC xuét hd tro. | - Tienhanh tham dinh va béo cdo ket qua Viin thu S& 2 gio
- Chuyén bdo cdo Lanh thang dlnh trinh Izanhkdao S(,)' Xem Xet -Vao SS”\)’ dong déu va ILI"u h(;\)’ S0.
dao phé duyét quyet dinh chuyén ho so t6i So Tai - Giri hé so va vin ban d& xuét hé tro lién thong téi S¢ Tai chinh tinh
k j thh' / sau khi 1anh dao ki duyét. )
1
< N\
Buéc 3 ) 7 ) 7 Sé Tai chinh ) 48 qic
woC Tién hanh tham dinh va b&o cao két qua tham dinh trinh Lanh dao S& xem xét ndi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét. ) glo
]
v
4 B )
X ) ) Sé Tai chinh
. _ UBND tmh _ |—»| Cap kinh phi cho S& Du lich dé chi tra cho t6 chuc, hd gia dinh, ¢4 nhan sau khi UBND tinh ky
- Tiep nhan hé s0, phan loai, trinh lanh dao va - ,L b,
. cac cap c6 tham quyen phé duyét, cap kinh phi. - N .
Buét 4 ||y duyet chuyén Van thu phat hanh van ban, Gi , Sé Du lich 7 56 gio
két qua toi So Tai chinh, So Du lich —>| - Gui két qua t¢i Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng va thuc hién chi tra kinh phi cho t6
chtc, ho gia dinh, ca nhan sau khi nhan dugc kinh phi tir S¢ Tai chinh.
N , J
. A s . A . LAt 2 e A A Khéng tinh
Bwéc 5 Trung tdm phuc vu hanh chinh céng: Théng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. thoi gian




Dién giai quy trinh

Buéc | Pon vithuc Phu trach NGi dung thyc hign Thoi gian | Két qua thuc
thwc hién hién thwc hién : : : thwc hién hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so truc tuyén;
kiém tra (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chuc, ca
nhan b sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat). Biéu mau két qua:
Trung tam .« .. |-Truong hop hd so day di, phan loai, s6 héa hd so (truong hop nop Mau: 01, 02, 03,
Buwéc1 | phuc vy hanh Can bf') MOt 1 hé so tryc tuyén mot phan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan mém | 04 gio 04, 05, 06 theo
chinh céng cud va chuyén vé Phong Quan 1y Co sé luu tra. In phiéu tiép nhan va Thong tu s6
hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan. 03/2025/TTVPCP
- In phiéu ban giao hd so tr Trung tdm PVHCC vé S¢ Du
lich (ky s gui Buu dién chuyén vé So)
Truong phong
Quan Iy Co sé | Chuyén hd so cho chuyén vién xir Iy hd so 04 gio
luu tra
- Xir ly, tham dinh hd so.
- Xé&c minh (néu co).
Chuyénvién |~ Njérr] yet Cé,”g khai (néu €0). L 52 gior
- Lay y kién cac co quan, do~n vi (néu co). Bidu miu KQ:
- Du thao van ban dé xuat ho tro. mAu 04, 06 theo
- Chuyén bao cao Lanh dao phong xem xét Thong tu sb
Buoc2 | S¢ Dulich - Xem xét ho so. 03/2025/TTVPCP
Truong phong | - Tham muu dé xuat Giam déc S Du lich phé duyét thanh phan
Quan Iy Co sé | doan tham dinh va tham dinh ho so. 36 gio
luu tra - Tién hanh tham dinh va b&o cdo két qua tham dinh trinh
Lanh dao So xem xét quyét dinh.
X | - Xem xét noi dung, k¥ vin ban dé xuat hd tro. .
Lanh da0 S6 | _ chyyén bo phan Van thu phét hanh van ban. 12 gio
) -Vao S(“'? van ban, dong Siéu, }uu~116 SO va xac nhan trén phan mém. . Biéu miu KQ:
Vanthu - Gyi hé so, van ban d& xuat hd tro lién thong téi S¢ Tai chinh. 040i0 | 21 04. 06 theo
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- Tién hanh tham dinh va b&o co két qua tham dinh; Lanh dao S¢

Thong tu so

3t Noi v To tr i &t di 2 8 03/2025/TTVPCP
Bucc3 | SéTaichinh xen] xét nol‘dunAg, lfy Tfr tr|r,1h UI?;ND tmhkra Ql{ye:c d;nkl pheA duygt. 48 gior
- Van thu vao so van ban, dong dau, luu ho so va xac nhan trén phan
mém; gui hd so, van ban dé xuat hd trg lién thong téi UBND tinh.
Lanh daO VP . L n A n . A A o 1 X
UBND tinh | Tiép nhan ho so, phan don vi chuyén moén xir ly ho so.
VP5 - Xem xét, tham tra ho so, trinh 1anh dao VP UBND tinh phé duyét.
Lanh dao VP , R ar us ~ , , R
UBND tinh UBND tinh |~ Xem xét, phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét 40 gio
Lanh dao - Xem xét noi dung, ky vin ban dé xuat hd tro.
Buroc 4 UBND tinh | - Chuyén bd phan Vin thu phat hanh vin ban.
Vin thu - V0 s6 van ban, luu hd so.
- Guri két qua toi Van thu Sé Tai chinh, So Du lich.
Sé Tai chinh - Xem xet,,CapAklnh phi cho So Du lich @é chi tra cho t6 chac, ho 08 gio
gia dinh, ca nhan.
, ) - Gui két qua téi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va thyc hién .
S0 Dulich chi tra kinh phi cho té chuc, ho gia dinh, c4 nhan. 08 916
e Jligr\‘/?lf;?‘ | canbamot |- Thong béo, két thic quy trinh
pIucC Vi clra - Tra két qua cho t6 chirc, ho gia dinh, ca nhan.

chinh coéng




2. Thii tuc Hb tro dao tao nghé du lich

Mi s6 TTHC: 1.014601.H42

- Tong thoi gian giai quyét theo quy dinh: 27 ngay x 8 gid = 216 gio.
So d6 quy trinh

Buodc
thuc hién

So dd quy trinh

Thai gian
thuc hién

, R T lnn A Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 04 gio
Buéc 1 —'—’[ Tiép nhan hd so truc tuyén; kiém tra hd so. Chuyén hd so vé S Du lich.
=
. . N
/ Chuyén vién phong \ / Truwéng phong \ Lanh dao S¢ 7
Quén ly Co sé lwru trii ~ Quianly Co sé luu tra - Xem xét ni dung, ky van bén dé xuét hd trg chuyen toi So Tai chinh
- Xir ly, tham dinh hd so. [ - Phan chuyén vién xir Iy ho so: - Ky duyét chuyén VT phét hanh vin ban. )
Buéc 2 - Du thao vin ban dé - Xem xet ho SO 2 108 qié
woC XUt hd tro. |, - Tien hanh tham dinh va bao cdo ket qua Vin the S& ) glo
- Chuyén bdo cdo Lanh thang dlnh trinh I;anhkdao S(’)' Xem Xet -Vao Sé) d(’)ng déu va lu‘u h(;\)’ S0.
dao phé duyét quyet dinh chuyén ho so t6i So Tai - Gui hd so va vin ban d& xuat hd tro lién thong toi S¢ Tai chinh tinh
k j thh' j sau khi 1anh dao ki duyét. )
\J 1\
Buée 3 ) i ) i S¢ Tai chinh ) 48 gic
woC Tién hanh tham dinh va b&o cao két qua tham dinh trinh Lanh dao S& xem xét ndi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét. ) glo
I
v
UBND tinh ) i Sé Tai chinh
s wounh . |—> | Cip kinh phi cho S& Du lich d& chi tra cho t chirc, ho gia dinh, c4 nhan sau khi UBND tinh ky
- Tiep nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va . N
. céc cap ¢ tham quyen phé duyét, cp kinh phi. ! -
Bu6C 4 |1 g duyet chuyén Van thu pht hanh van ban. G , Sé Du lich 7 6 gio
két qua tsi So Tai chinh, So Du lich —»| - Gui két qua t¢i Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng va thyc hién chi tra kinh phi cho t6
chtic, ho gia dinh, ca nhan sau khi nhan dugc kinh phi tir S¢ Tai chinh.
|
. A 5 . P . L Ae A Khéng tinh
Bwéc 5 Trung tdm phuc vu hanh chinh céng: Théng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

thoi gian




Dién giai quy trinh

Buéc Pon vi thuc | Phu trach thuc NGi dung thuc hign Thoi gian | Két qua thuc
thwc hién hién hién : : : thwc hién hién
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tiép nhan ho so truc tuyén;
kiém tra (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, cé
nhan b sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat). Biéu mau két qua:
Trung tam - Trudng hop hd so day du, phan loai, sé hda hd so (trudng hop Mau: 01, 02, 03,
Bwéc1l | phucvuhanh | Céanbo métcia |nop ho so truc tuyén mot phan) va cap nhat, luu trit hd so vao | 04 gio 04, 05, 06 theo
chinh cong phan mém va chuyén vé Phong Quén 1y Co sé Iuu tra. In phiéu Thong tu s6
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuec, ca nhan. 03/2025/TTVPCP
- In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S& Du
lich (ky s gui Buu dién chuyén vé So)
Truong phong
Quan Iy Cosé | Chuyén hd so cho chuyén vién xir Iy hd so 04 gio
luu tru
- Xir ly, tham dinh hd so.
- Xé&c minh (néu co).
Chuyénvién |~ Njérr] yet Cé,”g khai (néu €0). L 52 gior o
- Lay y Kién cac co quan, do~n vi (néu co). Biéu miu KQ:
- Du thao van ban dé xuat ho tro. mau 04, 06 theo
, \ . - Chuyén bao cao Lanh dao phong xem xét Théng tu s6
Buoc2 | S6Dulich e XEhS o _— 0312025/ TTVPCP
Truong phong | - Tham muu d& xuat Giam dé¢ So Du lich phé duyét thanh phan
Quan Iy Cosé | doan tham dinh va tham dinh hd so. 36 gio
luu tra - Tién hanh tham dinh va bao céo két qua tham dinh trinh
Lanh dao So xem xét quyét dinh.
~ | - Xem xét noi dung, k¥ van ban dé xuat ho tro. N
Lanh da0 56| ~p1vén bg phan %/ag thu phét hanh van ban. 12gio
Van thu -Vao Sc‘? vin ban, dong giéu, }uu~116 SO VA X4¢ nhan trén phan mém. 04 gio B~iéu mau KQ:
- Gui ho so, van ban dé xuat ho trg lién théng toi S¢ Tai chinh. mau 04, 06 theo
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- Tién hanh tham dinh va b&o céo két qua tham dinh; Lanh dao
S& xem xét noi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé
duyét.

Thong tu s6
03/2025/TTVPCP

Buée3 | S6 Taichinh - Van thur V0 6 van ban, déng déu, ru hd sova xac nhan trénphan | +8 919
mém; guri hd so, vin ban dé xuat hd tro lién théng téi UBND
tinh.
Lﬁnh daO VP . L n A A . A A~ w1 LA
UBND tinh - Tiep nhan ho so, phan don vi chuyén mon xu ly ho so.
VP5 - Xem xét, tham tra ho so, trinh 1anh dao VP UBND tinh phé
duyét.
, Lanh dao VP , A N ~ , . n .
UBND tinh UBND tinh - Xem xét, phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét 40 gio
Bude 4 Lanh dao - Xem xét noi dung, ky vin ban dé xuat hd tro.
UBND tinh | - Chuyén bo phan Vin thu phat hanh van ban.
Vin thur - Vao s6 van ban, luu ho so.
- Guri két qua toi Van thu Sé Tai chinh, S¢ Du lich.
S& Tai chinh - AXern x‘et, Cap leh phi cho S& Du lich dé chi tra cho t6 chuec, 08 gic
ho gia dinh, ca nhan.
, . - Gui két qua t6i Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va thuc N
S0 Dulich hién chi tra kinh phi cho té chic, ho gia dinh, c4 nhan. 08 gio
Trung tdm A LA b .
BuscS ohuc va hanh | Cén ba mot cira - Thong bao, ket thuc quy trinh.

chinh céng

- Tra két qua cho t6 chic, ho gia dinh, c4 nhén.
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3. Thii tuc H§ tro to chire cac 16p dao tao, bdi dudng doi méi sang tao cho nghé nhan, the thii cdng ciia cic lang nghé, 1ang nghé truyén

théng va cac nghé thii cong truyén théng trén dia ban tinh nhiam thiét ké san phim lang nghé, dap wng thi hiéu va nhu ciu khach du lich
Mi s6 TTHC: 1.014602.H42
- Tén‘g thoi gian giai quyét theo quy dinh: 27 ngay x 8 gid =216 gio.
So do quy trinh

Buéc
thuce hién

So do quy trinh

Thoi gian
thuc hién

. R el A Trung tdm phuc vu hanh chinh céng 04 gio
Buéc 1 —'_’[ Tiép nhan hd so truc tuyén; kiém tra hd so. Chuyén hd so vé Sé Du lich.
=
. . N
/ Chuyén vién phong \ / Truéng phong \ Lanh dao Sé n
Quan ly Lir hanh A Quan ly Lir hanh T - Xemxétnoi dung, ky van ban de xuat hd tro chuyén toi So Tai chinh
- Xir ly, tham dinh hd so. [ - Phan chuyén vién xir ly ho so; - Ky duyét chuyén VT phat hanh van ban. )
Buéc 2 - Dy thao van ban dé - Xem xet ho SO 2 108 qié
wocC xuit h3 trg. | - Tienhanh tham dinh va béo cdo ket qua Viin thu S& ) gio
- Chuyén béo céo Lanh tham dinh trinh Lanh dao S& xem X€t | | _v/aq 53, dong diu va luu hd so.
dao phé duyét quyet dinh chuyén ho so t6i So Tai - Gui hd so va vin ban d& xuit hd tro lién thong toi S¢ Tai chinh tinh
\ _/ \ chinh. /| sau khi lanh dao ki duyét. )
1
A 4 N\
Buéc 3 . . ) . Sé Tai chinh , 48 i
woc Tién hanh thim dinh va bao cao két qua thAm dinh trinh Lanh dao S& xem xét ndi dung, ky Té trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét. ) glo
I
v
R N
) ) S¢ Tai chinh
) _ UBND tinh Cap kinh phi cho Sé Du lich d chi tra cho t6 chirc, hg gia dinh, c4 nhan sau khi UBND tinh ky
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va duyeét.
. f4 PTI A ~ ~ 4 . . J
i cac cap co than] quyen phé duyét, cap kinh phi. 1 .
BudC4 | | kg duyet chuyén Van thu phat hanh van ban. Gui —— 56 gio
két qua t6i So Tai chinh, S Du lich o _ ) S¢Dulich e
—| - Guri két qua téi Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va thyc hién chi tra kinh phi cho to
chire, ho gia dinh, ca nhan sau khi nhan dugc kinh phi tir S¢ Tai chinh.
|
v
. A s B R P 2 b A s Khéng tinh
Bwoc 5 Trung tam phuc vu hanh chinh c6ng: Théng bao, tra két qua cho t6 chac, ca nhan. thoi gian




Dién giai quy trinh

Buéc | Ponvithuc | Phu trach thuc NGi dung thuc hign Thoi gian | Két qua thuc
thwc hién hién hign : : : thwc hién hién
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so truc tuyén;
kiém tra (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan té chac, ca
nhan b sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét). Biéu mau két qua:
Trung tam - Trudng hop ho so day du, phan loai, sé hoa hd so (trudng hop Mau: 01, 02, 03,
Buwéc1l | phuc vy hanh | Canbo motcaa | nop hd so truc tuyén mot phan) va cap nhat, luu trit hd so vao | 04 gio 04, 05, 06 theo
chinh céng phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Co s¢ luu tra. In phiéu Thong tu s6
tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chuc, ca nhan. 03/2025/TTVPCP
- In phiéu ban giao h6 so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Du
lich (ky sb gui Buu dién chuyén vé So)
Qﬂ;iolr;’/gL??lggh Chuyén hd so cho chuyén vién xir Iy hd so 04 gio
- Xtr ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu co).
Chuyénvién |~ Njérr] yet cér\g khai (néu €0). L 52 gidy
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). L
- Dy thao van ban dé xuat hd tro. B;éu mau KQ:
- Chuyén béo céo Lanh dao phong xem xét meﬁlgi’ 216;: Z%eo
Busc2 | SoDulich - Xem x€étho so. , ‘ 0312025/ TTVPCP
, . - Tham muu dé€ xuat Giam doc S¢ Du lich phé duyét thanh phan
Trudng phong A Ca A s N .
Quan I Lix hanh doaﬁthatfl dinh ya thai1m d1rjh h,O sor., . o ‘ \ 36 gio
- Tien hanh tham dinh va b&o cdo ket qua tham dinh trinh
Lanh dao S& xem xét quyét dinh.
N . | - Xem xét ndi dung, ky van ban dé xuat ho tro. a
Lanh dao S0 | 1vén bs phan %/any thu phét hanh van ban. 12916
Vin o \éi(: i% \;in bé}n, ];if')ng §1§u, ;luu:hé SO Xa Xé(i nhan, Frérj ph\él_n m,ém. 04 ais Biéu miu KQ:
, van ban dé xuat ho trg lién thdng téi S¢ Tai chinh. 9 miu 04, 06 theo
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- Tién hanh tham dinh va béo céo két qua tham dinh; Lanh dao
S& xem xét noi dung, ky T trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé
duyét.

Thong tu s6
03/2025/TTVPCP

Buoc3 | So Tai chinh Ly . \ o 48 gio
- Van thu vao so van ban, dong dau, Iuu ho so va xac nhan trén phan
mém:; giri ho so, vin ban dé xuat hd tro lién thong téi UBND tinh.
Lanh dao VP . LA R ) R VY
UBND tinh - Tiép nhan ho so, phan don vi chuyén mon xur ly ho so.
\VPS - Xem xét, tham tra ho so, trinh ldnh dao VP UBND tinh phé
duyét.
, Lanh dao VP ) n A s N , . n - s
UBND tinh UBND tinh - Xem xét, phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét 40 gio
Bude 4 Lanh dao - Xem xét noi dung, ky vin ban dé xuat hd tro.
UBND tinh | - Chuyén b phan Van thu phat hanh van ban.
Vin tha - Va0 s6 van ban, luu ho so.
- Giri két qua téi Van thu Sé Tai chinh, So Du lich.
Sé Tai chinh - ?(erp Xet, ’Cap Aklnh phi cho So Du lich d¢ chi tra cho to chuc, ho 08 gio
gia dinh, ca nhan.
, ) - Guri két qua toi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va thuc .
S0 Dulich hién chi tra kinh phi cho té chuc, ho gia dinh, c4 nhan. 08 916
Trung tm A C A -
Buéc5 | phuc v hanh | Cén b mot cira - Thong béo, két thac quy trinh.

chinh céng

- Tra két qua cho t6 chirc, ho gia dinh, ca nhan.
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4. Thu tuc HJ trg tham gia cac chwong trinh xic tién du lich hodc hi chg, trién 1im vé du lich trong va ngoai nwéc
Ma s6 TTHC: 1.014607.H42
- Tong thoi gian giai quyét theo quy dinh: 27 ngay x 8 gid =216 gio.
So d6 quy trinh

Budce
thuc hién

So dd quy trinh

Thoi gian
thuc hién

. o . LA Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 04 gio
Budc 1 —‘—{ Tiép nhan hé so truc tuyén; kiém tra hd so. Chuyén hd so vé So Du lich.
¥
. X N
/ Chuyén vién phong \ / Truéng phong \ Lanh dao Sé¢ 7
Quan Iy Lir hanh _ QuanlyLirhanh - Xem xét ndi dung, ky viin ban dé xuét hé tro chuyén toi So Tai chinh
-Xu Iy, thim dinh hé so. [€[ - Phan chuyén vién xir ly ho so; - Ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. )
Buéc 2 - Dy thao vin ban dé - Xem xet ho SO v 108 gié
woC XUAt h3 tro. - 1;|en h'anh tr]am d;~nh va bao cdo két qua Vin the S& N glo
- Chuyén béo cao Lanh tham dinh trinh Lanh da0 S xem Xet | | _v/30 54, d6ng déu va Tuu hd so.
dao phé duyét quyet dinh chuyén ho so t6i So Tai - Gui hd so va vin ban d& xuit hd tro lién thong toi S¢ Tai chinh tinh
k j thh' j sau khi 14nh dao ki duyét. )
¥ N\
Buéc 3 , , , . S& Tai chinh ’ 48 ai
woC Tién hanh tham dinh va b&o cao két qua tham dinh trinh Lanh dao S& xem xét ndi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét. ) glo
I
v
. N
) . Sé Tai chinh
) _ UBND tinh Cap kinh phi cho S¢ Du lich d chi tra cho t6 chiic, ho gia dinh, c4 nhan sau khi UBND tinh ky
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va duvet.

, cac cap c6 tham quyén phé duyét, cap kinh phi. 1 g i
Buéc 4 - Ky duyét chuyén Van thu phat hanh van ban. Gii - . 56 gio
két qua t6i S¢ Tai chinh, S Du lich . _ SeDulich o

—p| - Guri két qua téi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va thyc hién chi tra kinh phi cho t6
chtc, ho gia dinh, ca nhan sau khi nhan dugc kinh phi tir S¢ Tai chinh.
|
v
. A R A A A PO Khéng tinh
Bwéc 5 Trung tdm phuc vu hanh chinh céng: Théng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. thsi gian




Dién giai quy trinh
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Buéc Pon vi Phu trach NGi dung thuc hign Thai gian Két qua
thwc hién |  thuc hién thwc hién : : : thwc hién thwc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan hd so truc
tuyén; kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng 95n t6 chirc, c& nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan Biéu mAu két qua:
Trung tam duynhat). ‘ Miéu: 01, 02, 03,
Buéc1 | phucvuhanh | Canbo motcia |~ LTwONg hop ho so day du, phan loal, s6 hoa o so (truong hop | oy i 04, 05, 06 theo
chinh cong nop ho S0 truc tuyén mot phan) va cap nhat, luu trix ho_g.o vao Théng tur sé
phan mém va chqyén vé Phong Quén ly L& hanh. In phiéu tiép 03/2025/TT\/PCP
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
- In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S& Du
lich (ky sb gui Buu dién chuyén vé So)
Qﬂ;iolr;’/gL??lggh Chuyén hd so cho chuyén vién xir Iy hd so 04 gio
- Xtr ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu co).
Chuyénvién |~ Nié”] yet, cong khai (neu Cé)', -y 52 gio
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). .
- Du théo vin ban dé xuat hd tro. B:iéu mau KQ:
- Chuyén béo cao Lanh dao phong xem xét mau 94’ 06 tlieo
Buéc2 | S Du lich - Xem xét ho so. 0312025 TVPCP
Truong phong | - T‘hamxmu:u‘dé xyﬁt 913’1@ doc ;Sé Du lich phé duyét thanh phan .
Quan I Lt hanh doan tham dinh va tham dinh ho so. , 7 36 gio
- Tién hanh tham dinh va bao cao két qua tham dinh trinh
Lanh dao S xem xét quyét dinh.
N ) - Xem xét ndi dung, ky vin ban dé xuét hd tro. .
Lanh dao 56| _ - vén be phan i thu phét hanh vén ban. 12910
Van thu -Vao s{S van ban, dong déu: luu hd so va xac nhan trén phan mém. 04 gio B~iéu mau KQ:
- Gri ho so, van ban dé xuat ho trg lién thdng tai S¢ Tai chinh. mau 04, 06 theo
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- Tién hanh tham dinh va bo céo két qua tham dinh; Lanh dao
S& xem xét noi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé
duyeét.

Thong tu so
03/2025/TTVPCP

Buoéc 3 | So Tai chinh Lz . . A s 48 gic
. © - Van thu vao so6 van ban, dong dau, luu ho so va xac nhan trén phan glo
mém:; giri hd so, van ban dé xuat hd tro lién théng téi UBND tinh.
Lanh dao VP iy o LA R ) N At A
UBND tinh - Tiep nhan ho so, phan don vi chuyén mon xu ly ho so.
\VPS - Xem xét, tham tra ho so, trinh ldnh dao VP UBND tinh phé
duyét.
, Lanh dao VP , R o N , , R .
UBND tinh UBND tinh Xem xét, phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét 40 gio Biéu miu KO:
Bude 4 Lanh dao - Xem xét noi dung, ky vin ban dé xuat ho tro. mau 04, 06 theo
UBND tinh - Chuyén bo phan Vin thu phéat hanh vin ban, Thong tu s6
Van thu - Va0 $6 vin bén, luu ho so. 03/2025/TTVPCP
an - Giri két qua t6i Vian thu S& Tai chinh, Sé Du lich.
S& Tai chinh - ?(erp Xet, ’CapAkInh phi cho So Du lich @é chi tra cho t6 chuac, ho 08 gio
gia dinh, ca nhan.
\ : - Guri két qua téi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va thuc .
So Dulich hién chi tra kinh phi cho té chuc, ho gia dinh, c4 nhan. 08 gio
Trung tam A LA b .
Buéc5 | phuc vy hanh | Canbo mot cira - Thong béo, két thac quy trinh.

chinh coéng

- Tra két qua cho to chirc, ho gia dinh, ca nhan.
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5. Thii tuc HS trg phat trién sin phim du lich méi
Ma s6 TTHC: 1.014623.H42
- Tong thoi gian giai quyét theo quy dinh: 27 ngay x 8 gid =216 gio.
So @6 quy trinh

Buéc
thuce hién

So dd quy trinh

Thai gian
thuc hién

, R T lnn A Trung tdm phuc vu hanh chinh céng 04 gid
Budc 1 —'_’[ Tiép nhan hd so truc tuyén; kiém tra hd so. Chuyén hd so vé S& Du lich. } :
=
/ Chuyén vién phong \ / Truéng phong \ Lénh dao S& )
Quan ly Lir hanh Quin ly Lir hanh T - Xem xét noi dung, ky vin ban dé xuat hd tro chuyén téi S Tai chinh
- Xt Iy, thim dinh hé so.  [€[ - Phan chuyén vién xir 1§ ho so; - Ky duyét chuyén VT phat hanh van ban. )
Buéc 2 - Du thao van ban dé 'X_imxféth6§0~ o v 108 gic
woC XUét hd tro. | - Tien hanh tham d;~nh va o cdo ket qua Viin thu Sé N\ gio
- Chuyén béo cao Lanh tham dinh trinh Lanh da0 S xem Xet | | _v/30 54, dong dAu va Tuu hd so.
dao phé duyét quyet dinh chuyén ho so t6i So Tai - Gui hd so va vin ban d& xuit hd tro lién thong toi S¢ Tai chinh tinh
k j thh' j sau khi 1anh dao ki duyét. )
1
¥ 1\
. Sé Tai chinh .
Buéc 3 [Tién hanh tham dinh va bao céo két qua tham dinh trinh Lanh dao S¢ xem xét ngi dung, ky T trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét. ) 48 gio
¢
. N
Sé Tai chinh
) _ UBND tinh Cap kinh phi cho S¢ Du lich dé chi tra cho t6 chic, ho gia dinh, c4 nhan sau khi UBND tinh ky
- Tiép nhan ho so, phén loai, trinh lanh dao va duvet. )

i cac cap c6 tham quyén phé duyét, cap kinh phi. l .
BudC 4 | | _kyduyét chuyén Van thu phat hanh van ban, Gii : 56 giv
két qua t6i So Tai chinh, S Du lich o _ Sé Du lich o q

—| - Guri két qua téi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va thyc hién chi tra kinh phi cho to
chtc, ho gia dinh, ca nhan sau khi nhan dugc kinh phi tir S& Tai chinh.
. A 5 Ao £ trn LAf iz 2 b A s Khéng tinh
Bwoc 5 [ Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng: Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ]

thoi gian
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Buéc Pon vi Phu trach NGi dung thyc hign Thai gian Két qua
thwc hién |  thuc hién thwc hién : : : thwc hién thwc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh tiép nhan hd so truc
tuyén; kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng
dan t6 chirc, c& nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat). Biéu mau két qua:
Trung tam - Truong hop hd so day du, phan loai, sé hda hd so (trudong hop Mau: 01, 02, 03,
Buwéc 1 | phuc vy hanh | Canbo motcia | nop ho so truc tuyén mot phan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan | 04 gio 04, 05, 06 theo
chinh cong mém va chuyén vé Phong Quan Iy Li hanh. In phiéu tiép nhan va Thong tur s0
hen tra két qua giao cho td chirc, c& nhan. 03/2025/TTVPCP
- In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Du
lich (ky s guri Buu dién chuyén vé So)
Qﬂ;‘?&%@?}ggh Chuyén ho so cho chuyén vién xu Iy ho so 04 gio
- Xir ly, tham dinh ho so.
- X&c minh (néu co).
Chuyénvién | Njérr] yet Cé,”g khai (néu €0). L 52 gid
- Lay y Kkién cac co quan, don vi (néeu co). 2 x
- Dy thao vin ban dé xuat hd tro. B:I cu mau KQ:
- Chuyén bao cao Lanh dao phong xem xét mf}‘;l(ﬂ)ét’ 06 thAeo
— ong tu so
-Xemxethoso. o o 03/2025/TTVPCP
Buéc 2 S& Du lich Truéng phong | Thamqmuu. de x\uét qG1érp doc So Du lich phé duyét thanh phan .
Quan I Lit hanh doap’thﬁrr‘l dinh va tham dmh h(? 0. , \ 36 gio
- Tien hanh tham dinh va bao cdo két qua tham dinh trinh
Lanh dao So xem xét quyét dinh.
Linhdao S¢ |- Xem i(ét nA(f)i d}lng, }(? van bé,’l’l d;é XUéE hd Erq. 12 gio
- Chuyén bo phan Van thu phat hanh van ban.
- Va0 s{S van ban, dong de‘m,, luu ho so va xac nhan trén phan mém. Bidu miu KO-
- Gui ho so, van ban dé xuat ho trg lién théng tai S¢ Tai chinh. x '
Vin the 04 gior mau 04, 06 theo

Thong tu sb
03/2025/TTVPCP
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- Tién hanh tham dinh va bao céo két qua tham dinh; Lanh dao S&
xem xét ndi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét.
- Vin thu vao s van ban, dong dau, luu hd so va xac nhan trén phan

Buoc 3 | S¢ Tai chinh N ‘ OnS Gdl, 48 gio
meém; gui ho so, van ban dé xuat ho trg lién thong té1 UBND tinh.
Lﬁnh daO VP 4 A X A . N A 51 kA
UBND tinh - Tiep nhan ho so, phan don vi chuyén mon xu ly ho so.
VP5 - Xem xét, tham tra ho so, trinh 1anh dao VP UBND tinh phé duyét.
v Lanhdao VB |y o xét, phé duyet, trinh Lanh dao UBND tinh ky duyg i
UBND tinh UBND tinh - ZA8M X€L, phe duyet, trinh Lan ‘2_10 - tinh ky duyet 40 gio Biéu mau KQ:
, Lanh dao - Xem xét ndi dung, ky vin ban dé xuat ho tro. mau 04, 06 theo
Budoc 4 UBND tinh | - Chuyén bo phan Van thu phat hanh van ban. Thong tur s6
Vin thu - Vao S(f) van ban, luu ho so. 03/2025/TTVPCP
- Giri két qua téi Van thu So Tai chinh, S Du lich.
S& Tai chinh - _Xer‘n xet,’CapAklnh phi cho So Du lich dé chi tra cho t6 chuc, ho 08 gior
gia dinh, ca nhan.
: . - Giri két qua téi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va thuc hién -
So Du lich ] ) i . Y : : 08 gi
° ' chi tra kinh phi cho t6 chirc, h gia dinh, ca nhan. gl
Trung tam Théna béo. két th inh
Buéc5 | phuc vy hanh | Canbo motcua | Ong bao, ket thuc quy trinh.

chinh céng

- Tra két qua cho t6 chiic, ho gia dinh, c4 nhén.
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6. Thii tuc Hd tro to chire cac chwong trinh biéu dién nghé thuat gop phan thu hat khach du lich
Ma s6 TTHC: 1.014624.H42

- Tong thoi gian giai quyét theo quy dinh: 27 ngay x 8 gio = 216 gio.

So @6 quy trinh

Bude
thuce hién

So dd quy trinh

Thai gian
thuc hién

Buoc 1

§ chirc. ¢4 nha ) . Trung tam phuc vu hanh chinh cong.
To chur, canhan - Tiép nhan ho so truc tuyén; kiém tra ho so. Chuyén ho so vé S¢ Du lich.

<+

04 gio

Buwérc 2

/ Chuyén vién phong \ / Truéng phong KHPTDL \ Lanh dao S¢
KHPTDL - Phan chuyén vién xur ly ho so; T - Xem xét noi dung, ky vin ban d& xuét hd tro chuyén toi S Tai chinh
- Xt ly, thim dinh hé so.  [€ - Xem xét ho so. ) - Ky duyét chuyén VT phét hanh van ban.
- Du thio vin ban dé - Tién hanh tham dinh va bao céo két qua v
xuét hd tro. L théng dinh trinh Lanh dao S¢ xem xét Viin thur S& ™
- Chuyén bao céo Lénh quyét dinh chuyén ho so téi S¢ Tai

J

- V0 s6, dong diu va luu hod so.

dao phé duyét chinh. i - Giri hd so va vin ban d& xuét hd tro lién thong téi S& Tai chinh tinh
\ / \* Chuyén be Lanh dao /| sau khi lanh dao ki duyét, )

1
v

108 gios

Buwéc 3

, 7 - Sé Tai chinh , )
Tién hanh tham dinh va b&o cao két qua tham dinh trinh Lanh dao S& xem xét ndi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét.
]

48 gio

Bwoc 4

v

~

) i Sé Tai chinh
Cap kinh phi cho S¢ Du lich dé chi tra cho t6 chic, ho gia dinh, ca nhan sau khi UBND tinh ky

UBND tinh

- Tiép nhan ho so, phén loai, trinh lanh dao va
cac cap c6 tham quyén phé duyét, cap kinh phi.
- Ky duyét chuyén Vin thu phét hanh van ban, Giri
két qua téi So Tai chinh, S¢ Du lich

duvét. )

) Sé Du lich q
—| - Guri két qua téi Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va thyc hién chi tra kinh phi cho to
chtc, ho gia dinh, ca nhan sau khi nhan dugc kinh phi tir S¢ Tai chinh.
|
v

56 gio

Buwoéc 5

[ Trung tam phuc vu hanh chinh ¢éng: Thang bao, tra két qua cho té chuc, ca nhan. ]

Khong
thoi gian

tinh
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Buéc Pon vi Phu trach N3i dung thue hian Thai gian Két qua
thwc hién | thwc hién thwc hién : g the : thwc hién thwc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so truc
tuyén; kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
A dan t6 chuc, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 Ian duy nhat). Biéu mau két qua:
Trung tam . N N TS . . x
huc vu - Truong hop ho so day dua, phan loai, s6 hoa ho so (truong hop nop Mau: 01, 02, 03,
Buéc 1 Phue Vi Can bo mot cra | hd so truc tuyén mot phan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém | 04 gio 04, 05, 06 theo
hanh chinh ) 2 X Ops Y e s ks A s \ . £
con va chuyen vé Phong Quan ly Lix hanh. In phieu tiep nhan va hen tra Thong tu s6
g két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. 03/2025/TTVPCP
- In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé S Du
lich (ky s gui Buu dién chuyén vé So)
Truong phong LA . en .
KHPTDL Chuyén ho so cho chuyén vién xtt Iy ho so 04 gio
- Xir ly, tham dinh h so.
- X&c minh (néu co).
Chuyénvién | Nle”f yet, cong khai (neu co). < 52 gidy
- Lay y kién cac co quan, don vi (néeu co). L
- Dy thao van ban dé xuét hd tro. B;eu Znau Kl?:
- Chuyén bao cao Lanh dao phong xem xét mau 04, 06 theo
Bwéc2 | SoDu lich Xem xét h3 Thong tu s0
toc ouhe oemxethoso. o o o o 03/2025/TTVPCP
\ . - Tham muu dé xuat Giam doc S¢ Du lich phé duyét thanh phan
Trudng phong NPT N N .
KHPTDL doan tham dinh va tham dinh ho so. 36 gio
- Tién hanh tham dinh va bdo cdo két qua tham dinh trinh
Lanh dao S& xem xét quyét dinh.
N - Xem xét noi dung, ky van ban dé xuat hd trg. .
Lanh ¢ ; . ’ i 12 gi¢
anh da0 5G| _ o) 1vén bo phan Van thur pht hanh van ban, glo
Vin thu - Vao so van ban, dong dau, luu ho so va xac nhan trén phan mem. 04 gios Biéu miu KQ:

- Giri hd so, van ban dé xuat hd trg lién thdng téi S¢ Tai chinh,

mau 04, 06 theo
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- Tién hanh tham dinh va bao cdo két qua tham dinh; Lanh dao S&
xem Xét noi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét.
- Vin thu vao s6 van ban, dong dau, luu hd so va xac nhan trén phan

Thong tu s6
03/2025/TTVPCP

Buoc 3 | So Tai chinh ; - NS o . 48 gic
. © mém; guri ho so, van ban dé xuat ho trg lién théng téi UBND tinh. glo
Lanh dao VP iy LA R . A At A
UBND tinh - Tiep nhan ho so, phan don vi chuyén mon xu ly ho so.
VP5 - Xem xét, tham tra ho so, trinh 1anh dao VP UBND tinh phé duyét.
Lanh dao VP , R N N , . R
UBND tinh UBND tinh - Xem xét, phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét 40 gio Bt i KO
Lanh dao - Xem xét noi dung, ky van ban dé xuat hd tro. mﬁj 04 a06 the.o
Buéc 4 UBND tinh | - Chuyén bo phan Vin thu phat hanh vin ban. Y
Va0 56 van ban, Iuu hd so. Giri k&t qua t61 Van thu So Tai chinh Thong tu s0
Vin thu Va0 S0 van ban, fuu 1O s0. Ll Ket qua to1 Van thir 5 ! 03/2025/TTVPCP
So Du lich.
Sé Tai chinh - _Xer‘n xet,’CapAkmh phi cho S& Du lich dé chi tra cho to6 chtrc, ho 08 gio
gia dinh, ca nhan.
7 . - Guri két qua toi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va thuc hién N
S0 Dulich chi tra kinh phi cho to chirc, ho gia dinh, ca nhan. 08 916
Trung tm
, phuc vu .\« . . |-Thong béo, két thic quy trinh.
Buce S hanh chinh Canbo motcua | Tra két qua cho t6 chuc, ho gia dinh, ca nhan.

cong
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II. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
1. Thi tuc HS tro diu tw xdy dung méi hodic ning cip, cai tao loai hinh nha & c6 phong cho khach du lich thué (goi theo tiéng Anh 1a
homestay)
Mi s6 TTHC: 1.014625.H42
- Tong thoi gian giai quyét theo quy dinh: 22 ngay x 8 gid = 176 gio.

So d6 quy trinh
Buwéc A R Thoi gian
. rinh Cn
thuc hién Sordo quyt thwc hién
. PR Trung tdm phuc vu hanh chinh céng 04 giic
Buéc 1 [Tiép nhan hé so truc tuyén; kiém tra hd so, Chuyén hd so vé UBND cép xa glo
J— v
Chuyén vién / Truwéng phong \ 4 Lanh dao ) K]{"\' thu UBND cép X‘} K.Xeriqxl:é)tunlc‘!)(i:rc]iung}\
phong - Phan chuyén vién xir ly hd UBND cap xa - Vag so, déng dau va ky vin ban d& xuat
- Xu Iy, tham dinh 50; - Phan xir Iy hd so huhoso. vdn Ss Ta
hé so. ~Tién hanh thim dinh va béo cho phong chuyén ('19“' ho oA van }?E‘” chinh
Buéc 2 - Dy thdo vén ban céo két qua thim dinh trinh mon g S xuat ho ftrg lien P . 72 gio
de xuat h5 tro. T Lanh dao xem xét quyét dinh - Xem xet ncf)i‘dung, thpng t(?’l SO; Tai chinh; baCI;lu(liéh(;(US;[ \;18(;; Y;g
- Chuyén bao céo chuyén hd so. ky van ban dé xuét So Du lich tong hop sau lign théna t6i Ser T4,
Lanh dao phé * Chuyén Lanh dao phé hé trg chuyén toi khi lanh dao ki dUYf;t-/ chinh sa% Khi 1anh
duyét Quyét j \Sé Tai chinh. / P
;/ y \dao ki duyét. /
z — v
i ' " ) q Sé Tai chinh ) .
Buéc 3 | Tién hanh tham dinh va béo cdo két qua tham dinh trinh Lanh dao S& xem xét noi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyet. 48 gio
|
v
) _ UBND tinh \ ) ) Sé Tai chinh
- Tiép nhan hé s0, phan loai, trinh lanh dao va | Cap kinh phi cho UBND cap x4, phuong dé chi tra cho t6 chirc, ho gia dinh, ¢4 nhan sau khi UBND
cac cap 6 tham quyen phé duyét, cap kinh phi. tinh kv duvét.
Buéc 4 -Ky duyé? chuyér_1 Van thu phat hanh van ban. Gui 52 gic
uo két qua toi So Tai chinh, UBND x4, phuong : N ‘ gl
) UBND xa, phwong i
j - Giri két qua toi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va thuc hién chi tra kinh phi cho t6
chtrc, ho gia dinh, ca nhan sau khi nhan dugc kinh phi tir S¢ Tai chinh.
-
. R ) o A ] . . . Khéng tinh
Buwéc 5 [ Trung tdm phuc vu hanh chinh céng: Théng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ] thai gian
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Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Trach thuc
hién

No6i dung thwc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc
hién

Buoc 1

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh coéng

Can b6 mot
cua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tiép nhan ho so truc tuyén; kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca
nhan b sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét).

- Truong hop hé so ddy du, phan loai, s6 hoa hé so (trudong hop nop hd
so truc tuyén mot phan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém va
chuyén vé UBND cap xa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chirc, c& nhan.

- In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé UBND cép xa (ky
s6 giri Buu dién chuyén vé UBND)

04 gio

Biéu mau két qua:
Mau: 01, 02, 03,
04, 05, 06 theo
Théng tur s6
03/2025/TTVPCP

Buwoc 2

UBND cap xa

Truong phong

Chuyén ho so cho chuyén vién xu ly ho so

04 gio

Chuyén vién

- X1r ly, tham dinh ho so.

- Xac minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu co).

- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Du thao van ban.

- Chuyén bao c4o L&nh dao phong xem xét

24 gio

Truong phong

- Xem xét ho so.

- Tham muu dé& xuat Lanh dao phu trach phé duyét thanh phan doan
tham dinh va tham dinh h so.

- Tién hanh thim dinh va bdo cdo két qua tham dinh trinh
Lanh dao phu trach xem xét quyét dinh chuyén vin ban dé xuét hd tro
kém hé so t6i Sé Du lich.

6 gio

Lanh dao
xa, phuong

- Xem xét noi dung, ky vin ban dé xuat hd trg chuyén téi S Du lich
téng hop.
- Chuyén bo phan Vin thu phéat hanh vin ban.

10 gid

Biéu mau KQ:
mau 04, 06 theo
Thong tu s6
03/2025/TTVPCP

Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu hd so va xac nhén
trén phan mém.
- Gtri ho so, vin ban dé xuat hd tro lién théng toi So Du lich.

04 gio
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- B4o cao lanh dao So.

Vin thu A A o 04 gic
an - Chuyeén tai phong chuyén moén xur ly ho so. glo
Phong Quan ly | - Tién hanh xac nhan. 15 gic
Co s luu trii | - Dy thao van ban dé xuét hd tro trinh Lanh dao S6. glo
S¢ Du lich - Xem xét noi dung, ky vin ban dé xuat chuyén Sa Tai chinh. .
0 L~ h 5 4 . 1 4 Ix
anh dgo So° | _ Chuyén b6 phan Van thu phat hanh van ban. 04 gic
- Bo phan Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu hd so va xac nhan
Vin thu trén phan mém. 04 gior
- Giri ho so, van ban dé xuat hd tro lién thong téi S Tai chinh
- Tién hanh tham dinh va bao céo két qua tham dinh; Lanh dao S¢ xem
, . xét noi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét. N
Buoc3 | S6Tai chinh - Vin thu Vao s6 vin ban, dong dau, Iuu hd so va xac nhan trén phan mém; 48 gio
giri hd so, van ban dé xuét hd tro lién thong tgi UBND tinh.
Lanh dao VP | - Tiép nhan ho so, phan don vi chuyén mén xt Iy ho so. o
UBND tinh B}iéu mau KQ:
VP5 - Xem xét, thdm tra hd so, trinh lanh dao VP UBND tinh phé duyat. mau 04, 06 theo
Lanh dao VP Thong tu s
o - Xem xét, phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét 03/2025/TTVPCP
UBND tinh | UBND tinh phe duye : y duyé 10 giv
Linh dao - Xem xét noi dung, Ky vin ban dé xuat ho tro.
Buéc 4 UBND tinh | - Chuyén bo phan Vin thu phat hanh vin ban.
Vin thu - Vin thu Va0 s6 van ban, luu ho so.
- Guri két qua téi Van thu S Tai chinh, S¢ Du lich, UBND cap Xa.
Sé Tai chinh - X’em )fet,. CaE) klnh’ phlAcho UBND cap xa, phuong de chi tra cho t6 08 gio
chuec, ho gia dinh, ca nhan.
L a - Giri két qua téi Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va thuc hién chi .
BND c4 e o i 4 gic
U cap xa tra kinh phi cho to chirc, ho gia dinh, ca nhan. 04 gio
Trung tam A A A LAt .
Buéc5 | phuc vu hanh Can bo mot Thong bao, két thac quy trinh.

chinh céng

cua

- Tra két qua cho t6 chiic, ho gia dinh, c4 nhan.
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2. Thii tuc thanh 13p méi cac ddi vin nghé, cau lac b vin nghé quin ching tai cic dia phwong dé phuc vu khach du lich va cic hoat
dong, su kién du lich cua tinh
Ma s6 TTHC: 1.014626.H42
- Tong thoi gian giai quyét theo quy dinh: 22 ngay x 8 gid = 176 gio.

So d6 quy trinh
Buéc A N Thai gian
. rinh o
thuc hién So'do quyt thuc hién
- 2 e X LA Trung tam phuc vu hanh chinh cong 04 giic
Budc 1 [Tiép nhan hé so truc tuyén; kiém tra hd so, Chuyén hd so vé UBND cap xa glo
|
/ R L e N va o\ seDulich
Chuyén vién /" Trwngphong ) Lanh dao Van thu UBND cap xa - Xem xét noi dung
phong - Phan chuyén vién xu I hd UBND cap xa - Vao 5o, dong dau va 1o vin ban 48 Uit
- X ly, tham dinh S5 - Phan xt Iy hd so lwuhoso. Cgu S ss Ta
hé so. -Tién hanh thim dinh va béo cho phong chuyén &?“' ho S‘;Q’a van :3_?” chinh
Buéc 2 - Dy thao van ban cao két qua thim dinh trinh mon J de xuat ho ftro lien T o ha S o 72 gio
d¢ xuat h6 tro. Lanh dao xem xét quyét dinh - Xem xét n(f)i‘dung, thpng t(.)'l SO; Tai chinh; bé?lu(lfléh())(l,ls;[ \t/_]a(:) Y::g
- Chuyén bao céo chuyén hd so. ky vén ban dé xuat S& Du lich tong hop sau lisn thna ti S& Tai
Linh dao phé * Chuyén Linh dao phé ho trg chuyén toi th lanh dao ki duyet./ chinh sa% ‘b Lanh
duyét Quyét j Qé Tai chinh. / . R
;/ y \dao ki duyét. /
- — ¢
. ) ) ) ) Sé Tai chinh ’ .
Bugrc 3 L Tién hanh tham dinh va b4o cao két qua tham dinh trinh Lanh dao S& xem xét ndi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét. 48 gio
|
v
) . UBND tinh \ ) ) So Tai chinr]
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va | Cap kinh phi cho UBND cap x4, phuong dé chi tra cho to chuc, hé gia dinh, ca nhan sau khi UBND
cac cap c6 tham quyen phé duygt, cap kinh phi. tinh kv duvét.
Buéc 4 -Ky duyé'.[ chuyép Van thu phat hanh vén ban. Gui 52 i
uo két qua t¢i So Tai chinh, UBND xa, phuong 'l' N . g
) UBND xa, phwong )
j - Gui két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va thuc hién chi tra kinh phi cho t6
chirc, ho gia dinh, ca nhan sau khi nhan dugc kinh phi tir S¢ Tai chinh.
+
A A R . N L . « , . \ o Khéng tinh
Bwéc 5 [ Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap x&: Théng bao, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ] thai gian
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Buéc | Ponvithuc | Trach nhiém NGi dung thuc hién Thai gian | Két qua thuc
thwc hién hién thwc hién : : ; thuc hién hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so truc tuyén; kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan td chuc, ca
nhan bd sung th‘eo dﬁqg quy dinh 01 lan (,:iuy nhé‘t). Biéu mAu két qua:
Trung tam Canbs mat |- Truérng hop hé SO day‘dﬁ, phan loai, s6 héa ho 50 (truong hop n\@p Mau: 01, 02, 03,
Budéc 1 | phuc vu hanh c &a i ho so tryuc tgyén mot p,hﬁn) va cap ’nhat,, luu trit ho so vao phén meém | 04 gio 04, 05, 06 theo
chinh cong va chuyén vé UBND cap x4. In phieu tiép nhan va hen tra két qua giao Thong tu s6
cho to chiic, ca nhan, 03/2025/TTVPCP
- In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé UBND cap x& (ky
s6 giri Buu dién chuyén vé UBND)
Truong phong | Chuyén ho so cho chuyén vién xt Iy ho so 04 gio
- Xir ly, tham dinh hd so.
- Xac minh (néu co).
Chuyén vien |~ Njérr] yet cépg khai (néu cé).‘ L 24 gio
- Lay y kién cac co quan, don vi (néeu co).
- Du thao van ban.
- Chuyeén béo céo Lanh dao phong xem xét Biéu miu KQ:
- Xem x€thoso. ‘ méau 04, 06 theo
- Tham muu d¢ xuat Lanh dao phu trdch phé duyét thanh phan doan Thong tu s6
Buéc 2 | UBND cép x4 Trudng phong thér{lidinh‘va thér? dinh hd so. \ 6 gio 03/2025/TTVPCP
- Tién hanh tham dinh va bao céo két qua tham dinh trinh
Lanh dao phu trach xem xét quyét dinh chuyén vin ban dé xuat hd tro
kém hé so t6i Sé Du lich.
Lanh dao -XXem xét noi dung, ky van ban dé xuat hd trg chuyén toi S¢ Du lich )
x3, phudng tong h(_);p. o - o 10 gio
- Chuyén b6 phan Van thu phat hanh van ban.
- B6 phan Vin thu vao s6 van ban, dong dau, luu ho so va xac nhan
Vin thu trén phan mém. 04 gio

- Gri ho so, vin ban dé xut hd tro lién thdng toi S& Du lich.
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- Bao cao lanh dao So.

Vanthe | ~nuyvén i phong chuyn mén it Iy hd so. 04 916
Phong Ké | - Tién hanh xac nhan.
hoach va phét | - Dy thao vin ban dé xuét hd trg trinh Lanh dao So. 12 gio
trién DL
S6 Du lich —— - — - PO
¢ ' Linh dao S& |~ Xem xét ndi dung, ky van ban d¢ xuat chuyen So Tai chinh. 04 dio
' - Chuyén bo phan Vin thu phat hanh van ban. g
- B6 phan Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu ho so va xéac nhan
Vin thu trén phan mém. 04 gio
- Guri o so, vin ban dé xuét hd tro lién thong toi S¢ Tai chinh
- Tién hanh tham dinh va bao céo két qua tham dinh; Lanh dao S& xem
, e Xét noi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét. .
Bude3 | So Taichinh - Vin thu Vao sb van ban, dong dau, Iuu hd so va xac nhan trén phan mém; 48 916
giri ho so, vin ban dé xuat hd tro lién thdng téi UBND tinh.
Lanh da0 VP45 han hé so, phan don vi chuyén mon xit Iy hé -
UBND tinh ep a 0 SO, phan don vi uy u 1y NO So. B:iéu mau KQZ
\VP5 Xem x&t, tham tra hd so, trinh lanh dao VP UBND tinh phé duyét. m?r‘;lgﬁg‘zg tsl(})eo
Lanh dao VP e A A L v 03/2025/TTVPCP
UBND tinh UBND tinh Xem xét, phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét 40 gi>
Lanh dao | - Xem xét noi dung, k¥ vin ban dé xuat hd tro.
Buéc 4 UBND tinh | - Chuyén bo phan Vin thu phéat hanh vin ban.
. - Vin thu vao s6 vin ban, luu hd so.
Van thu e e b an a1 \ . L
- Guri ket qua téi So Tai chinh, S¢ Du lich, UBND cap xa.
Sé Tai chinh - .Xer‘n xet,’CapAkmh phi cho UBND cap x& dé chi tra cho t6 chuc, ho 08 gio
gia dinh, ca nhan.
L a - Giri két qua téi Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va thuc hién chi .
BND c4 Fketqua tol huc v rc hig 4 gic
Y cap xa tra kinh phi cho t6 chuc, ho gia dinh, ca nhan. 04 gio
Trung tam A - U Ap b .
Buéc5 | phyc vy hanh Can bo mot | - Théng bao, ket thuc quy trinh.

chinh cong

cua

- Tra két qua cho to chic, ho gia dinh, ca nhan.
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3. Thii tuc HS tro duy tri hoat ddng ciia cic ddi vin nghé, ciu lac b viin nghé quin chiing tai cac dia phwong dé phuc vu khach du lich
va cac hoat dong, su Kién du lich caa tinh.
Ma s6 TTHC: 1.014627.H42
- Tong thoi gian giai quyét theo quy dinh: 22 ngay x 8 gid = 176 gio.

So d6 quy trinh
Buéc A R Thoti gian
. rinh A
thuc hién S0 do quy t thuc hién
- 2 e X LA Trung tam phuc vu hanh chinh cong 04 giic
Buge 1 [Tiép nhan hé so truc tuyén; kiém tra hd so, Chuyén hd so vé UBND cap xa glo
|
TN v
Chuyén vién /" Truengphong ar dao N K”*“? thw UBND ciip ’b /_Xer?qulgtunlfl)?gungi\
phong - Phan chuyén vién xir ly hd UBND cap xa - Vag 0, déng dau va k¥ van ban dé xuat
- X ly, tham dinh S5 - Phan xt Iy hd so lwuhoso. Cgu S ss Ta
hd so. - Tién hanh thim dinh va béo cho phong chuyén Lot ho so VR van ban chirh
Buorc 2 - Dy thao van ban céo két qua thim dinh trinh mon J de xuat ho ftro lien Gui he 3 v 72 gio
d¢ xuat h6 tro. Lanh dao xem xét quyét dinh - Xem xét n(f)i‘dung, thpng t(.)'l SO; Tai chinh; bé?lu(liéh())(l,ls;[ \t/_]a(:) Y[?E
- Chuyén bao céo chuyén hd so. ky vén ban dé xuat S& Du lich tong hop sau lisn thna ti So Tai
Linh dao phé * Chuyén Linh dao phé ho trg chuyén toi th lanh dao ki duyet./ chinh sa% ‘b Lanh
duyét Quyét j Qé Tai chinh. / . R
\ J v \dao ki duyét. /
- — ¢
. ) ) ) ) Sé Tai chinh ’ .
Bugrc 3 L Tién hanh tham dinh va b&o cao két qua tham dinh trinh Lanh dao S& xem xét ndi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét. 48 gio
|
v
) _ UBND tinh \ ) ) S¢ Tai chinh
- Tieép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va | Cap kinh phi cho UBND cap xa, phuong dé chi tra cho t6 chire, hd gia dinh, ca nhan sau khi UBND
cac cap c6 tham quyén phé duyét, cap kinh phi. tinh kv duvét.
. - Ky duyét chuyén Vin thu phat hanh van ban. Gui -
Buéc 4 -y duye’-chulyen van tu p 52 gio
két qua t¢i So Tai chinh, UBND x&, phuong J' N . g
) UBND xa, phwong )
j - Gui két qua toi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va thuc hién chi tra kinh phi cho to
chirc, ho gia dinh, ca nhan sau khi nhan dugc kinh phi tir S¢ Tai chinh.
+
. R ) . . ] . . L Khéng tinh
Bwéc 5 [ Trung tdm phuc vu hanh chinh céng: Théng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ] thai gian
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Buéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Tréch thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

Buoc 1

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh coéng

Can bd mot
cua

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan ho so truc tuyén; kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca
nhan b sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).

- Trudng hop ho so day du, phan loai, sé hoa hé so (trudng hop nop hd
so tryc tuyén mot phan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém va
chuyén vé UBND cép x4. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chuc, ca nhan.

- In phiéu ban giao ho so tir Trung tm PVHCC vé UBND cap xa (ky
s6 giri Buu dién chuyén vé UBND)

04 gio

Biéu mau két qua:
Mau: 01, 02, 03,
04, 05, 06 theo
Thong tu sb
03/2025/TTVPCP

Buwoc 2

UBND cap xa

Truong phong

Chuyén hé so cho chuyén vién xur ly ho so

04 gio

Chuyén vién

- Xir ly, tham dinh ho so.

- X&c minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu cd).

- LAy y kién céc co quan, don vi (néu co).
- Du thao van ban.

- Chuyén bao céo Lanh dao phong xem xét

24 gio

Truong phong

- Xem xét ho so.

- Tham muu dé xuit Lanh dao phu trach phé duyét thanh phan doan
tham dinh va thim dinh ho so.

- Tién hanh tham dinh va bdo cdo két qua thim dinh trinh
Lanh dao phu trach xem xét quyét dinh chuyén van ban dé xuat hd tro
kém hé so t6i Sé Du lich.

6 gio

Lanh dao
xa, phuong

- Xem xét noi dung, ky van ban dé xuat hd trg chuyén téi So Du lich
téng hop.
- Chuyén bo phan Van thu phat hanh van ban.

10 gid

Biéu mau KQ:
mau 04, 06 theo
Thong tu sd
03/2025/TTVPCP

Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu hd so va xac nhan
trén phan mem.
- Gui ho so, vin ban dé xuat ho tro lién thdng téi S¢ Du lich.

04 gio
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- Bao cao lanh dao So.

Vanthe | hiyén tei phong chuyén mén xir I h so. 04916
Phong Ké | - Tién hanh xac nhan.
hoach va phét | - Dy thao vin ban dé xuat hd trg trinh Lanh dao Sé. 12 gio
trién DL
Sé Du lich —— - — . —
¢ ' Lanh dao S5 | Xem xét ndi dung, ky van ban d¢ xuat chuyéen So Tai chinh. 04 dio
- _ Chuyén bo phan Vn thu phét hanh vn ban. g
- B phan Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu hd so va xac nhan
Vin thu trén phan mém. 04 gio
- Guri hd so, vin ban dé xuét hd tro lién thong toi S¢ Tai chinh
- Tién hanh tham dinh va bao céo két qua tham dinh; Lanh dao S¢ xem
, e Xét noi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét. .
Bude3 | SoTaichinh - Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu hd so va xac nhan trén phan mém; 48 916
giri ho so, vin ban dé xuat hd tro lién thdng téi UBND tinh.
Lanh dao .2 ) .
' - Tiép nhan ho ha i chuyén moén xu ly ho so.
VP UBND tinh Iep a 0 SO, phan don v1 chuye on Xu 1y No so Biéu méu KQ:
VP5 - Xem xét, tham tra hd so, trinh 1anh dao VP UBND tinh phé duyat. mau 04, 06 theo
Thong tu s
Lanh dao VP . R o N , , . ) 03/2025/TTVPCP
UBND tinh UBND tinh |~ Xem xét, phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét 40 gioy
, Lanh dao | - Xem xét noi dung, ky vin ban dé xuat ho tro.
Buoc 4 UBND tinh | - Chuyén bo phan Van thu phat hanh van ban.
g - Vin thu vao s6 vin ban, luu hd so.
Van thu Ve X Y st e et 1 , ) S
- Guri ket qua téi So Tai chinh, S¢ Du lich, UBND cap xa.
Sé Tai chinh - .Xer‘n xet,’CapAkmh phi cho UBND cap xa dé chi tra cho to6 chtic, ho 08 gio
gia dinh, ca nhan.
L n - Guri két qua toi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va thuc hién chi .
UBND cap xa tra kinh phi cho té chac, ho gia dinh, c4 nhan. 04 gio
Trung tam A A - U Ap b .
Buéc5 | phyc vy hanh Céan bo mot | - Thong bao, két thac quy trinh.

chinh cong

cua

- Tra két qua cho to chic, ho gia dinh, ca nhan.




29

4 Thu tuc Hb tro tu bd, sira chira nha & mang kiéu dang kién tric truyen thong cua vung dong bang Bic Bo, c6 gia tri trong viéc bao

ton van hoa lich sir trong vung 16i Di san van hoa va thién nhién thé gioi Quin thé danh thang Trang An daé phuc vu hoat dong du lich
Mavso TTHC: 1.014633.H42
- Tong thoi gian giai quyét theo quy dinh: 22 ngay x 8 gid = 176 gio.

So d6 quy trinh
Buéc A R Thoti gian
. rinh A
thuc hién So'do quyt thuc hién
- 2 e X LA Trung tam phuc vu hanh chinh cong 04 giic
Buge 1 [Tiép nhan hé so truc tuyén; kiém tra hd so, Chuyén hd so vé UBND cap xa glo
|
TN v
Chuyén vién /" Truengphong ar dao N K”*“? thw UBND ciip ’b /_Xer?qulgtunlfl)?gungi\
phong - Phan chuyén vién xu I hd UBND cap xa - Vao 5o, dong dau va 17 vin ban 48 xUAt
- X ly, tham dinh S5 - Phan xt Iy hd so lwuhoso. Cgu i se Ta
hé so. -Tién hanh thim dinh va béo cho phong chuyén &?“' ho S‘;Q’a van :3_?” chinh
Buéc 2 - Dy thao van ban cao két qua thim dinh trinh mon J de xuat ho ftro lien T o ha S o 72 gio
d¢ xuat h6 tro. Lanh dao xem xét quyét dinh - Xem xét n(f)i‘dung, thpng t(.)'l SO; Tai chinh; bé?lu(liéh())(l,ls;[ \t/_]a(:) Y[?E
- Chuyén bao céo chuyén hd so. ky vén ban dé xuat S& Du lich tong hop sau lisn thna ti S& Tai
Linh dao phé * Chuyén Linh dao phé ho trg chuyén toi th lanh dao ki duyet./ chinh sa% ‘b Lanh
duyét Quyét j Qé Tai chinh. / . R
\ J v \dao ki duyét. /
- — v
i ) 7 ) 7 Sé¢ Tai chinh ) ..
Bugc 3 L Tién hanh tham dinh va bao cao ket qua tham dinh trinh Lanh dao S& xem xét noi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét. 48 gio
|
v
) . UBND tinh \ ) ) 36 Tai chinr]
- Tieép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va | Cap kinh phi cho UBND cap x4, phuong dé chi tra cho to chuc, hé gia dinh, ca nhan sau khi UBND
cac cap c6 tham quyen phé duygt, cap kinh phi. tinh kv duvét.
Buéc 4 -Ky duyé'F chuyép Van thu phat hanh vén ban. Gui 52 i
uo két qua t¢i So Tai chinh, UBND xa, phuong J" N . g
) UBND xa, phwong )
j - Gui két qua toi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va thuc hién chi tra kinh phi cho to
chirc, ho gia dinh, ca nhan sau khi nhan dugc kinh phi tir S¢ Tai chinh.
v
. R ) . . ] . . . Khéng tinh
Bwéc 5 [ Trung tdm phuc vu hanh chinh céng: Théng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ] thai gian
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Buéc | Pon vithuc Tréach thuc NGi dung thu hién Thai gian | Két qua thuc
thuc hién hién hién : : ; thuc hién hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so truc tuyén;
kiém tra, huong dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan td
chure, ca nhan b‘é sung theo dung quy dir’lh 01 Ié}n duy nhat). Biéu miu két qua:
Trung tam - Truong hop ho so day du, phan loai, so héa ho so (truong hop nop Mau: 01, 02, 03,
Buwéc 1 | phuc vy hanh | Céan bo mot cira | hd so truc tuyén mot phan) va cap nhat, luu trit ho so vao phan mém | 04 gid 04, 05, 06 theo
chinh céng va chuyén vé UBND cap x4. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua Thong tu s0
giao cho tb chic, ca nhan. 03/2025/TTVPCP
- In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé UBND cép x4 (ky
s6 giri Buu dién chuyén vé UBND)
Truong phong | Chuyén ho so cho chuyén vién xt Iy ho so 04 gio
- Xir ly, tham dinh h so.
- X&c minh (néu co).
Chuyénvién | Njérr] yet cépg khai (néu Cé)'. R 24 gio
- Lay y kién cac co quan, don vi (néeu co).
- Du thao van ban.
- Chuyén béo cdo Lanh dao phong xem xét Bidu miu KQ:
- Xem xét ho so. mau 04, 06 theo
- Tham muu d& xuét Lanh dao phu trach phé duyét thanh phan doan Thong tu s6
Buéc?2 | UBND cip xa Trusng phong thém,dinh va thérqn dinh hd so. , 9 6 gii 03/2025/TTVPCP
- Tién hanh tham dinh va bao cado két qua tham dinh trinh
Lanh dao phu trach xem xét quyét dinh chuyén van ban dé xuat hd
tro kém hd so t6i S¢ Du lich.
Lanh dao -XXem Xét noi dung, ky van ban dé xuat ho trg chuyén tgi So Du lich )
x3, phudng tong h(_);p. o - o 10 gio
- Chuyén b6 phan Van thu phat hanh van ban.
- B6 phan Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu ho so va xac nhan
Vin thu trén phan mém. 04 gio

- Gri ho so, vin ban dé xut hd tro lién théng toi S& Du lich.
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- Bao cao lanh dao So.

vanthe 1 chiyén tei phong chuyén mén xir I h so. 04 916
Ban Quan ly Danh | - Tién hanh xac nhan. 12 gis
thang Trang An | - Du thao van ban d& xut hd tro trinh Lanh dao Sé. g
Sa Du lich Lanh dao - Xem xét noi dung, ky vin ban dé xuat chuyén S& Tai chinh. 04 g
SoDulich | - Chuyén bo phan Vin thu phat hanh van ban. g
- B phan Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu hd so va xac nhan
Vin thu trén phan mém. 04 gio
- Guri o so, vin ban dé xuét hd tro lién thong toi S¢ Tai chinh
- Tién hanh tham dinh va bao c4o két qua tham dinh; Lanh dao So
, y s g xem xét ndi dung, ky T trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét. .
B Tai chinh N . . : REEAR 4
woc3 | SoTaich - Van thu vao so van ban, dong dau, luvu ho so va xac nhan trén phan 8 gio
mém; giri ho so, van ban dé xuat hd tro lién thong t6i UBND tinh.
Lanh dao _z A R . R At LA
VP UBND tinh |~ Tiep nhan ho so, phan don vi chuyén mon xu ly ho so. Bit mlin KQ:
VP5 Xem xét, thim tra hd so, trinh lanh dao VP UBND tinh phé duyét mau 04, 06 theo
Thong tu s
Lanh dao VP o L _ 03/2025/TTVPCP
UBND tinh UBND tinh - Xem xeét, phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét 40 gio
Lanh dao e n e Lo aX oK WX
Buéc 4 UBND tinh - Xem xeét noi dung, ky van ban dé xuat ho tro.
} - Van thu vao sd van ban, luu hé so.
Van thu r e e b an a1 \ . L
- Guri ket qua téi So Tai chinh, S¢ Du lich, UBND cap xa.
Sé Tai chinh - 'Xer‘n Xet, ’CapAkInh phi cho UBND cap x& dé chi tra cho to6 chuc, ho 08 gio
gia dinh, ca nhan.
. - Guri két qua téi Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va thuc hién a
UBND cap xa chi tra kinh phi cho té chuc, ho gia dinh, c4 nhan. 04.gio
Trung tm A LA -
Buéc5 | phuc vy hanh | Can bo mot cira - Thong béo, két thac quy trinh.

chinh cong

- Tra két qua cho t6 chic, ho gia dinh, c4 nhan.
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5. Thit tuc hd tro xdy dung méi nha & (theo khung miu thiét ké) trong ving 15i di san vin héa va thién nhién thé giéi Quan thé danh
thing Trang An
Mi s6 TTHC: 1.014634.H42
- Tong thoi gian giai quyét theo quy dinh: 22 ngay x 8 gid = 176 gio.

So do quy trinh
Buéc A N Thai gian
. rinh o
thuc hién So'do quyt thuc hién
- 2 e X LA Trung tam phuc vu hanh chinh cong 04 giic
Budc 1 [Tiép nhan hé so truc tuyén; kiém tra hd so, Chuyén hd so vé UBND cap xa glo
|
/—\ v
Chuyén vién /" Truengphong " Lam dao N K’ﬁ‘? thw UBND ciip ’b /_Xer?qulgtunlfl)?zungi\
phong - Phan chuyén vién xir ly hd UBND cap xa - Vag 0, déng dau va k¥ van ban dé xuat
- X ly, tham dinh S5 - Phan xt Iy hd so lwuhoso. cZuyén o Tai
hé so. -Tién hanh thim dinh va béo cho phong chuyén &PU)LU";; S‘;;’at:an :3,22 ehinh
Buoérc 2 - Dy thdo vén ban céo két qua thim dinh trinh mon o o& rhat o WO e hA S ux 72 gioy
d¢ xuat h6 tro. Lanh dao xem xét quyét dinh - Xem xét n(f)i‘dung, thpng t(.)'l SO; Tai chinh; bé?lu(lfléh())(l,ls;[ \t/_]a(:) Y::g
- Chuyén bao céo chuyén hd so. ky vén ban dé xuat S& Du lich tong hop sau lisn thna ti S& Tai
Linh dao phé * Chuyén Linh dao phé ho trg chuyén toi th lanh dao ki duyet./ chinh sa% ‘b Lanh
duyét Quyét j Qé Tai chinh. / . R
;/ y \dao ki duyét. /
- — ¢
. ) ) ) ) Sé Tai chinh ’ .
Bugrc 3 L Tién hanh tham dinh va b&o cao két qua tham dinh trinh Lanh dao S& xem xét ndi dung, ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét. 48 gio
|
v
) . UBND tinh \ ) ) So Tai chinr]
- Tieép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va | Cap kinh phi cho UBND cap x4, phuong dé chi tra cho to chuc, hé gia dinh, ca nhan sau khi UBND
cac cap c6 tham quyen phé duygt, cap kinh phi. tinh kv duvét.
Buéc 4 -Ky duyé'.[ chuyép Van thu phat hanh vén ban. Gui 52 i
uo két qua t¢i So Tai chinh, UBND xa, phuong J" N . g
) UBND xa, phwong )
j - Gui két qua toi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va thuc hién chi tra kinh phi cho t6
chirc, ho gia dinh, ca nhan sau khi nhan dugc kinh phi tir S¢ Tai chinh.
+
. R ) . . ] . . . Khéng tinh
Bwéc 5 [ Trung tdm phuc vu hanh chinh céng: Théng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ] thai gian
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Buéc | Ponvithuc | Trach thuc NGi dung thyc hién Thai gian | Két qua thuc
thuc hién hién hién : i ; thuc hién hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyén;
Kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chirc, ca nhan b sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat). Biéu mAu két qua:
Trung tam Can bo mé - Trudng hop hd so ddy du, phan loai, s6 hoa hd so (trudng hop nop Mau: 01, 02, 03,
. ; an bo mot A X A A N N ~ LA A A i
Bucc 1 | phuc vy hanh cira ho so tryc tuyén mot phan) va cap nhat, luu trit ho so vao phan mém | 04 gio 04, 05, 06 theo
chinh cong va chuyén vé UBND cap x&. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua Thong tu s0
giao cho tb chuc, ca nhan. 03/2025/TTVPCP
- In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé UBND cap xa (ky
s6 giri Buu dién chuyén vé UBND)
Truong phong | Chuyén hd so cho chuyén vién xt Iy ho so 04 gio
- Xir ly, tham dinh hd so.
- Xac minh (néu co).
Chuyén vien |~ Njérr] yet cépg khai (néu cé).‘ L 24 gio
- Lay y kién cac co quan, don vi (néeu co).
- Du thao van ban.
- Chuyén bao cao Lanh dao phong xem xét Bidu miu KQ:
- Xem xét hd so. mau 04, 06 theo
< - Tham muu dé xuat Lanh dao phu trach phé duyét thanh phan doan Thong tu s6
Busc2 | 00D P Traéng phong | thém dinh va thim dinh ho so: | | ogi | HRTTVRCP
- Tien hanh tham dinh va bao cao két qua tham dinh trinh
Lanh dao phu trach xem xét quyét dinh chuyén vin ban dé xuat hd
tro kém ho so téi S Du lich.
Lanh dao - Xem xét ndi dung, ky van ban dé xuat hd trg chuyén toi So Du lich .
~ \ tong hop. 10 gio
xa, phuong . L o
- Chuyén b6 phan Vian thu phat hanh van ban.
- B6 phan Van thu vao sd van ban, dong dau, luu hd so va xac nhan
Vin thu trén phan mém. 04 gio

- Gri ho so, vian ban dé xuat hd tro lién théng toi So Du lich.
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- B4o cao lanh dao Sé.

Van thw 2 e s N s 04 gio
- Chuyén tai phong chuyén mon xi ly ho so. g
Ban Quan ly | - Tién hanh xac nhan. 12 gio
danh thing | - Du thao van ban d& xuat hd tro trinh Linh dao Sé.
S¢ Du lich - Xem xét noi dung, ky vin ban dé xuat chuyén S& Tai chinh. "
: 3 : A : ’ 04 gio
Lanh dao S0 | o 1vén bg phan Vian thu phét hanh van ban, J
- B phan Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu hd so va xac nhan
Vin thu trén phan mém. 04 gio
- Guri hd so, vin ban dé xuét hd trg lién thong toi S¢ Tai chinh
- Tién hanh tham dinh va béo cdo két qua tham dinh; Lanh dao S¢
Busc3 | S& Taichinh xerrl xet noi \dunt:,:], lfy ch trln,h UBAND tmhkra Qu‘yetrdmhApheAduyet‘A. 48 gio
- Van thu vao so van ban, dong dau, Iuu ho so va xac nhan trén phan
mém; giri ho so, van ban dé xuat hd tro lién thong t6i UBND tinh.
Lanh 420 VP | 1iép nhan hé so, phan don vi chuyén man xit 1§ hé so
UBND tinh P e P 1 chdy y nos0. Biéu mau KQ:
VP5 Xem xét, thim tra hd so, trinh 1anh dao VP UBND tinh phé duyét mau 04, 06 theo
Thong tu so6
Lanh dao VP e L .| 03/2025/TTVPCP
UBND tinh UBND tinh | - Xem xeét, phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét 40 gid
B 4 Lanh dao | - Xem xét ndi dung, ky vin ban dé xuat hd tro.
ot UBND tinh | - Chuyén bo phan Vin thu phat hanh vén ban.
. - Vian thu vao s vin ban, luu hd so.
Van thu el e b g ae s \ . L
- Guri ket qua téi So Tai chinh, S¢ Du lich, UBND cap xa.
S& Tai chinh - ?(erp xet,’CapAklnh phi cho UBND cap xa d¢ chi tra cho t6 chuc, ho 08 gid
gia dinh, cd nhan.
UBND céip - Gui két qua t6i Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va thuc hién -
- ) 04 gio
Xa chi tra kinh phi cho t6 chirc, h gia dinh, ca nhan.
Trung tam A A K e s
Buéc5 | phuc vy hanh Can bo mot | - Thong béo, két thac quy trinh.

chinh cbng

cua

- Tra két qua cho t6 chirc, ho gia dinh, c4 nhan.
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