
ỦY BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG ĐÔNG A

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số: 02/QĐ-UBND Phường Đông A, ngày 01 tháng 7 năm 2025

QUYẾT ĐỊNH
Về việc phân công nhiệm vụ của Chủ tịch, các Phó Chủ tịch và Ủy viên

Uỷ ban nhân dân phường khoá I, nhiệm kỳ 2021-2026

ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG ĐÔNG A
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15 ngày 

16/6/2025;
Căn cứ Nghị quyết số 202/2025/QH15 ngày 12/6/2025 của Quốc hội về sắp 

xếp đơn vị hành chính cấp tỉnh;
Căn cứ Nghị quyết số 1674/NQ-UBTVQH15 ngày 16/6/2025 của Uỷ ban 

Thường vụ Quốc hội về việc sắp xếp các đơn vị hành chính cấp xã của tỉnh Ninh 
Bình năm 2025;

Căn cứ Nghị quyết số 104/NQ-TTHĐND ngày 25/6/2025 của Thường trực 
HĐND tỉnh Nam Định chỉ định Chủ tịch, Phó Chủ tịch UBND phường Đông A;

Căn cứ Nghị quyết số 06/NQ-TTHĐND ngày 01/7/2025 của Thường trực 
HĐND phường Đông A chỉ định Ủy viên UBND phường Đông A khóa I, nhiệm 
kỳ 2021-2026;

Căn cứ Quy chế làm việc của Ủy ban nhân dân phường Đông A khóa I, 
nhiệm kỳ 2021-2026 được ban hành kèm theo Quyết định số 01/QĐ-UBND ngày 
01/7/2025 của UBND phường Đông A;

Căn cứ nội dung họp Lãnh đạo UBND phường và các Ủy viên UBND 
phường ngày 01/7/2025;

Theo đề nghị của Chánh Văn phòng HĐND – UBND phường Đông A tại Tờ 
trình số 02/TTr-VP ngày 01/7/2025 về việc phân công nhiệm vụ của Chủ tịch, các 
Phó Chủ tịch và Ủy viên Uỷ ban nhân dân phường khoá I, nhiệm kỳ 2021-2026. 

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phân công nhiệm vụ Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND phường
1. Bà Nguyễn Thị Như - Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND phường
1.1. Phụ trách chung, lãnh đạo, điều hành các nhiệm vụ công tác của UBND 

phường theo quy định của Luật Tổ chức chính quyền địa phương năm 2025 và 
pháp luật có liên quan. Phụ trách lĩnh vực, công tác: Văn phòng; Tư pháp; Tài 
chính - ngân sách nhà nước; lĩnh vực đối ngoại; quốc phòng, an ninh; thi đua khen 
thưởng; tổ chức hành chính, sự nghiệp nhà nước; chính quyền địa phương; cán 
bộ, công chức, viên chức và công vụ. 

1.2. Chỉ đạo các công tác: giải quyết khiếu nại, tố cáo; phòng, chống tham 
nhũng, thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.

1.3. Làm Chủ tịch Hội đồng Thi đua, khen thưởng phường; Chủ tịch Hội 
đồng nghĩa vụ quân sự; Trưởng Ban an toàn giao thông phường; Trưởng Ban chỉ 
đạo liên ngành vệ sinh an toàn thực phẩm. 

1.4. Ký thông báo, quyết định chủ trương đầu tư, chủ trương điều chỉnh: chủ 
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trương đầu tư, dự án, báo cáo kinh tế kỹ thuật các dự án đầu tư công thuộc thẩm 
quyền của UBND phường quyết định đầu tư; Ký chủ trương mua sắm tài sản công; 
Ký tờ trình trình UBND tỉnh cho lập báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư dự án, 
điều chỉnh chủ trương đầu tư dự án đầu tư công thuộc thẩm quyền cấp tỉnh quyết 
định; Ký trình Tỉnh ủy, HĐND, UBND tỉnh cho lập thủ tục chấp thuận chủ trương 
đầu tư đối với các dự án sử dụng vốn ngoài ngân sách.

1.5. Giữ mối quan hệ công tác với UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh, các cơ 
quan của tỉnh, Đảng uỷ, Thường trực HĐND phường, cơ quan Viện kiểm sát nhân 
dân, Toà án nhân dân.

1.6. Phụ trách các đơn vị: Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân 
dân; Công an phường; Ban Chỉ huy quân sự phường. 

2. Ông Đặng Văn Mịch - Phó Chủ tịch Thường trực UBND phường
2.1. Thực hiện các công việc của Phó Chủ tịch Thường trực UBND phường 

do Chủ tịch UBND phường phân công.
2.2. Phụ trách lĩnh vực, công tác thuộc lĩnh vực công tác của phòng Kinh tế, 

Hạ tầng và Đô thị, trừ công tác Tài chính - ngân sách nhà nước; Ký chứng thực.
2.3. Giải quyết khiếu nại, tố cáo thuộc lĩnh vực phụ trách. Giải quyết các 

bước tiếp theo về trình tự, thủ tục xây dựng cơ bản; quyết toán các dự án, công 
trình, mua sắm tài sản công do UBND tỉnh quyết định đầu tư, UBND phường là 
chủ đầu tư; các dự án, công trình do UBND phường quyết định đầu tư sau khi có 
thông báo, quyết định về chủ trương đầu tư mà Chủ tịch UBND phường ký thuộc 
lĩnh vực phụ trách; các dự án, công trình do UBND phường quyết định đầu tư. Ký 
cấp giấy phép môi trường. Phụ trách quy hoạch chi tiết; tổng mặt bằng các dự án 
thuộc lĩnh vực phụ trách. Ký trình Thường trực Đảng ủy, Ban Thường vụ Đảng 
ủy, Ban chấp hành Đảng ủy phường xin chủ trương đối với các lĩnh vực phụ trách. 

2.4. Làm Trưởng các Ban chỉ đạo, Chủ tịch các Hội đồng thuộc lĩnh vực phụ 
trách.

2.5. Phụ trách phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị
2.6. Theo dõi hoạt động các Tổ dân phố, thôn, xóm: Bườn, Kim, Bẩy Tám.
2.7. Giữ mối liên hệ với các cơ quan của tỉnh thuộc khối được giao phụ trách.
2.8. Các công việc khác theo sự phân công, ủy nhiệm của Chủ tịch UBND 

phường. 
3. Ông Phạm Văn Bẩy - Phó Chủ tịch UBND phường, kiêm nhiệm Giám 

đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công
3.1. Phụ trách các lĩnh vực, công tác thuộc lĩnh vực công tác của phòng Văn 

hóa – Xã hội; Trung tâm Phục vụ hành chính công. Ký chứng thực; Ký thay  Chủ 
tịch các văn bản trong phạm vi giải quyết công việc thuộc nhóm Thủ tục hành 
chính về lĩnh vực Tư pháp.

3.2. Giải quyết khiếu nại, tố cáo các lĩnh vực, phạm vi phụ trách. Giải quyết 
các bước tiếp theo về trình tự, thủ tục xây dựng cơ bản, quyết toán các dự án, công 
trình, mua sắm tài sản công do UBND tỉnh quyết định đầu tư, UBND phường là 
chủ đầu tư; các dự án, công trình do UBND phường quyết định đầu tư sau khi có 
thông báo, quyết định về chủ trương đầu tư mà Chủ tịch UBND phường ký thuộc 
lĩnh vực phụ trách; các dự án sử dụng vốn ngoài ngân sách. Phụ trách quy hoạch, 
quy hoạch chi tiết; tổng mặt bằng các dự án thuộc lĩnh vực phụ trách. Ký trình 
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Thường trực Đảng ủy, Ban Thường vụ Đảng ủy, Ban chấp hành Đảng ủy phường 
xin chủ trương đối với các lĩnh vực phụ trách. 

3.3. Làm Trưởng ban các Ban chỉ đạo, Chủ tịch Hội đồng các Hội đồng thuộc 
lĩnh vực phụ trách. Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công.

3.4. Phụ trách các đơn vị: Phòng Văn hóa - Xã hội; Trung tâm Phục vụ hành 
chính công

3.5. Theo dõi hoạt động các Tổ dân phố, thôn xóm: Thôn Rõ, Vòng Quang, 
Bảo Long Bãi, Bảo Long Làng, Văn Chỉ.

3.6. Giữ mối liên hệ với các cơ quan của tỉnh thuộc khối được giao phụ trách. 
3.7. Các công việc khác theo sự phân công, ủy nhiệm của Chủ tịch UBND 

phường.
Điều 2. Phân công nhiệm vụ các thành viên UBND phường
1. Ông Nguyễn Thanh Tuyền - Trưởng Công an phường.
- Phụ trách công tác Công an.
- Theo dõi hoạt động Tổ dân phố, thôn xóm: Thôn Cửa Đòng, thôn Chợ Giữa, 

Nội An, Nghĩa Lệ Sậy, Kếu Làng.
2. Bà Phan Thị Tú Anh - Chánh Văn phòng HĐND-UBND phường.
- Phụ trách công tác Văn phòng.
- Theo dõi hoạt động Tổ dân phố: Tổ 1 Tân An, Tổ 2 Tân An, Tổ 3 Tân An, 

Tổ 2 Lương Xá.
4. Ông Trần Ngọc Ánh - Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội.
- Phụ trách công tác Văn hóa – Xã hội.
- Theo dõi hoạt động Tổ dân phố, thôn xóm: Thôn Kếu Trại, Tổ 2 Lương Xá, 

Tổ 1 Phú Ốc, Tổ 2 Phú Ốc, Tổ 3 Phú Ốc.
5. Ông Trần Quốc Huy - Trưởng phòng Kinh tế, Hạ tầng, Đô thị.
- Phụ trách công tác Kinh tế, Hạ tầng, Đô thị.
- Theo dõi hoạt động Tổ dân phố, thôn xóm: Đoài Đông, Thịnh Nội, Chín 

Mười, Mai Mỹ.
Điều 3. Ủy quyền giải quyết công việc
Chủ tịch UBND phường ủy quyền cho các Phó Chủ tịch UBND phường 

được ký các Quyết định xử phạt vi phạm hành chính, các Quyết định và các văn 
bản khác theo quy định của pháp luật đối với các công việc được phân công phụ 
trách tại Quyết định này.

Thời hạn ủy quyền: kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực thi hành đến thời 
điểm các Phó Chủ tịch UBND phường tại Quyết định này thôi giữ chức vụ Phó 
Chủ tịch UBND phường.

Điều 4. Trách nhiệm của Chủ tịch, các Phó Chủ tịch và các Ủy viên 
UBND phường

Trong quá trình thực hiện chức trách, nhiệm vụ: Chủ tịch, các Phó Chủ tịch 
và Ủy viên UBND phường thực hiện nghiêm “Quy chế làm việc của UBND 
phường Thành Nam, nhiệm kỳ 2021-2026”; các Phó Chủ tịch UBND phường, Ủy 
viên UBND phường chịu trách nhiệm trước Chủ tịch UBND phường và trước 
pháp luật về nhiệm vụ được phân công; đồng thời UBND phường thống nhất một 
số nội dung sau:

1. Công tác tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo: các đồng chí Phó Chủ 
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tịch UBND phường có trách nhiệm chỉ đạo, đôn đốc công tác tiếp công dân, giải 
quyết khiếu nại, tố cáo theo lĩnh vực phụ trách, trong đó tập trung vào các vụ việc 
phức tạp, kéo dài. Hàng tuần có báo cáo tình hình thực hiện công việc tại buổi họp 
giao ban.

2. Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND phường trực tiếp chỉ đạo giải quyết các 
vụ việc phát sinh ở các đơn vị được phân công phụ trách và các vụ việc theo nhiệm 
vụ được phân công. Đối với những vụ việc phức tạp, vướng mắc khó giải quyết 
thì báo cáo Chủ tịch UBND phường xin ý kiến để thống nhất chỉ đạo hoặc đưa ra 
tập thể UBND phường họp bàn thống nhất chỉ đạo, giải quyết.

3. Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND phường chủ động chỉ đạo các đơn vị 
trong khối được phân công phụ trách:

- Chuẩn bị đầy đủ tài liệu, hồ sơ có liên quan để phục vụ cho công tác giám 
sát của HĐND phường và các kỳ họp của HĐND phường; tiếp thu các ý kiến của 
Đại biểu HĐND phường và kết luận của Thường trực HĐND phường qua mỗi kỳ 
họp của HĐND phường; chỉ đạo, đôn đốc việc thực hiện các ý kiến, kiến nghị của 
cử tri và Đại biểu HĐND phường.

- Chuẩn bị tài liệu, hồ sơ có liên quan phục vụ các Đoàn thanh tra, kiểm tra, 
kiểm toán và chỉ đạo thực hiện các kết luận của Đoàn thanh tra, kiểm tra, kiểm 
toán theo quy định.

4. Các Ủy viên UBND phường:
- Được phân công phụ trách các lĩnh vực và tổ dân phố, thôn xóm chủ động 

trong việc thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công, đặc biệt chú ý trong việc xử lý 
thông tin báo chí và dư luận xã hội; công tác phòng, chống tham nhũng; thực hành 
tiết kiệm, chống lãng phí; công tác tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo; 
công tác quản lý, sử dụng đất đai; quản lý ngân sách và đầu tư xây dựng cơ bản; 
công tác phòng, chống thiên tai; thực hiện quy chế dân chủ ở cơ quan và ở cơ sở 
theo quy định.

- Chịu trách nhiệm cá nhân trước HĐND, UBND phường về công tác được 
phân công; cùng các thành viên khác chịu trách nhiệm tập thể về hoạt động của 
UBND phường trước HĐND phường và trước cấp trên.

Điều 5. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.
Các ông (bà): Chánh Văn phòng HĐND-UBND phường, các thành viên 

UBND phường khóa I, nhiệm kỳ 2021-2026; Thủ trưởng các đơn vị thuộc UBND 
phường, các Tổ dân phố và các đơn vị có liên quan chịu trách nhiệm thi hành 
quyết định này./.
Nơi nhận:                                                                                          
- UBND tỉnh;
- Các Sở, ban, ngành của Tỉnh;
- Thường trực Đảng uỷ; HĐND phường;
- Lãnh đạo UBND phường;
- Thành viên UBND phường;
- Các cơ quan thuộc Đảng ủy phường;
- Uỷ ban MTTQ phường;
- Lưu: VT, Website phường.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Nguyễn Thị Như
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