HOC VIEN HANH CHINH PANG CONG SAN VIET NAM
VA QUAN TRI CONG
PHAN HIEU HQC VIEN
HANH CHINH VA QUAN TRI CONG
TAI THANH PHO HO CHi MINH
*

$6956-TB/PHHCM TP. H6 Chi Minh, ngdy 04 thang 6 nam 2026

] ~ THONG BAO
To chirc, chiéu sinh Lép Boi duwong Nghiép vu Van thw, Nghi€p vu Luu triv
cac Khoa 20/2026, 21/2026, 22/2026 tai Phén hi¢u Hoc vién Hanh chinh
va Quan tri cong tai Thanh pho Ho Chi Minh

Can ctr Quyét dinh s6 346-QD/HVHC&QTC ngay 14 thang 3 nam 2025 cua
Giam ddc Hoc vién Hanh chinh va Quan tri céng ban hanh Quy ché t6 chic va
hoat dong ctia Phan hiéu Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong tai Thanh ph Ho
Chi Minh;

Trong bbi canh chuyén ddi sé dang tré thanh yéu cau tat yéu ctia quan tri hién
dai, viéc lam chu k¥ ning sb hoa va quan 1y hd so khoa hoc 1a chia khoa gitp can
bd, cong chirc, vién chirc va c4 nhan c6 nhu cau, mong mudn bd sung k¥ ning
nghiép vu khang dinh vi thé chuyén mén.

Nhim dap tmg nhu cau cap thiét vé phuc vu cong tac chuyén mon vé nghiép
vu van thu, nghiép vu luu trir va chuyén doi sb trong quan tri hién dai. Khoa hoc
trang bi k¥ ning chuyén mén sdu gitip hoc vién chuan hoa ning luc va hoan thién
cac diéu kién bo nhiém vi tri viéc lam.

Phén hiéu Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong tai Thanh phé H6 Chi Minh
thong bao td chic, chiéu sinh Lép Bdi dudng Nghiép vu Van thu, Nghiép vu Luu
trir cac Khoa 20/2026, 21/2026, 22/2026 tai Thanh phé HO Chi Minh, cy thé nhu
Sau.

1. Poi twong:

Cong chuc, vién chic dang lam hodc du kién lam viéc tai bd phan Van thu,
Luu trt, Van phong cta cac co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong
lap, td chirc chinh tri — xa hoi. Nguoi chuan bi hd so thi cong churc, vién chuc co
yéu cau chimg chi theo tiéu chuan chitrc danh nghé nghiép.

Céac dbi tuong khac c6 nhu cau hoc tap.

2. Thoi gian, hinh thire t6 chire 16p hoc:

Thoi gian hoc: Ngoai gio hanh chinh, vao budi ti cac ngdy trong tuin va két
hop cac ngay thtr Bay va Chu nhat hang tuan. Thoi gian hoc du kién 06 tuan.



Thoi gian khai giang cac 16p:

- Dy kién khai giang Lép 20/2026 ngay 22/6/2026 .

- Dy kién khai giang Lép 21/2026 ngay 02/7/2026.

- Dy kién khai giang Lép 22/2026 ngay 09/7/2026.

Hinh thire to chire hoc va kiém tra: Truc tuyén.

3. H6 so nhap hoc:

- Quyét dinh ctr di hoc hodac Bon xin nhép hoc;

- Phiéu thong tin hoc vién dan kém 02 anh 3x4 va gui kém thém 02 anh 3x4
(chup khong qua 6 thang);

- 02 ban photo Can cudc/Can cude cong dan.

- 02 ban photo vin bang cao nhat.

Hb so ndp truc tiép hoic gui qua buu dién theo dia chi: 76 Béi dirdng, Phong
Al113, Phan hiéu Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong tai Thanh phé Ho Chi
Minh, S6 10 Puong 3 thang 2, phwong Hoa Hung, Thanh phé Ho6 Chi Minh. Pién
thoai: 0936.771.339 (C6 Van Anh).

4. Thong tin vé hoc phi: Mt thu hoc phi: 3.000.000 dong/hoc Vién.

Hoc vién tham gia khéa hoc xin vui 10ng lién hé dé dwoc hwong dén chi tiét
théng tin I6p hoc. CN. Nguyén Puirc Anh (0915.788.082); ThS. Nguyén Ly Van
Anh (0936.771.339); ThS. V5 Van Phuong (0938.817.867).

5. Chung chi: Két thuc khoa hoc, hoc vién hoan thanh khéa hoc dugc Hoc
vién Hanh chinh va Quan trj cong cap ching chi theo quy dinh.

Phan hiéu Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong tai Thanh phé Ho6 Chi Minh
tran trong thong bo./.

Noi nhén: K/T GIAM POC
- Giam dbc Hoc vién (dé b/c), PHO GIAM POC
- Pho Giam dbc HV, phu trach Phan hiéu (dé b/c),
- Ban Giam ddc Phan hiéu (dé b/c),

- Cac don vi thudc Phan hiéu (dé t/h),

- Website Phan hiéu (dé dang tin),

- Luu: VT, HCKT.
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Nguyén Thi Phuong
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