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UBND XA GIAO BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINH TE Poc lap - Tw do - Hanh phic

CHE CHI TIEU NOI BO
yet dinh s6 02 /OP-KT ngay 02 /01 /2026
ong Kinh té xd Giao Binh)

e, Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xiy dung quy ché
1. Tao quyén chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu truong co
quan;

2. Tao quyén chii dong cho can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
trong co quan hoan thanh t6t nhiém vy;

3. Str dung kinh phi ngén sach va céc ngudn thu khac theo quy dinh, dam bao
viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu. Nang cao hi¢u suét lao
dong, hiéu qua st dung kinh phi, quan ly hanh chinh, ting thu nhép cho can b0,
cong chirc, lao dong hop dbng trong co quan.

4. Dam béao phat huy dan chu, thye hién cong khai, minh bach trong cac hoat
dong cua co quan; quan ly va st dung tai chinh, tai san cong dung muc dich, co
hiéu qua, thuc hién tdt chuong trinh hanh dong tiét kiém, chong tham nhiing, ling
phi cua co quan.

5. Thuc hién quyén tu chg, ddng thoi gan véi trach nhiém cta Thu trudng co quan
va can bd, cong chic trong viée thuc hién nhiém vu dugc giao va thuc hanh tiét kiém,
chéng tham nhiing, lang phi theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 2. Pham vi diu chinh, d6i twong ap dung

Quy ché chi tiéu ndi b thuc hién ché do tu chy, tu chiu trach nhiém vé quan
Iy kinh phi hanh chinh dugc p dung tai don vi, cu thé nhu sau:

1. Pham vi diéu chinh

- Quy ché chi tiéu ndi bd diéu chinh déi ! ngudn kinh phi ngén sach Nha
nudc giao thuc hién ché do tu chi hang nim; Nguon thu phi thdm tra quyét toan du
4n hoan thanh va céc khoan thu hop phap khac theo quy dinh ctia phap luét.

- Quy ché chi tiéu ndi bo khong didu chinh ddi véi viéc st dung ngudn kinh
phi ngan sich nha nudc giao (khéng thyc hién ché do tu chu) kinh phi thuc hién
cdc nhiém vu khong thuong xuyén khéc cua don vi gom:

+ Chi mua sam, stra chita 16n tai san c6 dinh;
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+ Chi thuc hién cdc nhiém vu c6 tinh chit dot xuét duoc cép c6 thdm quyén giao;

+ Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu cé);

+ Kinh phi nghién ctru dé tai khoa hoc;

+ Kinh phi dau tw XDCB theo du 4n dugc cép c6 tham quyén phé duyét;

+ Kinh phi thuc hién cdc nhiém vu khong thuong xuyén khac.

- Viéc phén bd, quan ly, st dung cic khoan kinh phi néu trén thuc hién theo
cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

2. Pbi twgng ap dung: Toan thé can bd, cong chirc, vién chic, nguoi lao
dong trong don vi.

Pidu 3. Nguyén tic thuc hién ché d tu chi

1. Khéng dugc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 thim quyén quy
dinh;

2. Téng muc chi ca ndm khong vuot qua du todn chi hang nam dugc UBND
x4 phé duyét cho Phong Kinh té.

3. Phu hop véi hoat dong déc thu cua co quan dam bao du diéu kién cho hoat
dong chung cua co quan va can bg, cong chue, vién chuc (nguoi lao dong) hoan
thanh tot nhiém vu duogc giao;

5. Bao dam nguyén tic cong khai dan chu trong co quan vé str dung bién ché,
kinh phi va chi tra thu nhép tang thém bao dam quyen loi hgp phép cho ngudi lao
dong. Quy ché cé su tham gia y kién cta can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong trong co quan.

6. Moi chi tiéu phai dam bao diing ché d6, nguyén tic tai chinh va cé diy di
ho4 don ching tir hop phap, hop 1€ theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Pidu 4. Nhirng ciin cir dé xay dung quy ché

Ngoai cac can cu da néu trong Quyét dinh nay, Quy ché chi tiéu ndi bd cua
Phong Kinh té dugc xay dung trén co s can ctr vao cac van ban sau day:

1. Bo ludt Lao dong nam 2019, Luat Bao hiém xa hoi, Luat Bao hiém y té,
Luét Bao hiém that nghiép;

2. Hé théng tiéu chudn dinh muc chi va ché d6 quan ly, sir dung kinh phi quan
Iy hanh chinh hién hanh ctia Nha nudc va cia B§ Tai chinh; Cac Nghi dinh, Quyét
dinh ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu; Cac Théng tu, Thong tu Lién bo cua
cdc BY, Nganh; cac Nghi quyét, Quyét dinh cua tinh Ninh Binh quy dinh vé ché
dd, chinh sach do6i véi can bd, cong chire, vién chire.

3. Chtrc ndng, nhiém vy, t6 chirc by may cua don vi; chuong trinh, ké hoach
cac nhiém vu dugc giao trong nam;
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4. Can ctr dy toan chi ngan sach dugc UBND xa giao thyc hién ché do tu chi;
Tinh hinh thuc hién vé quan ly, st dung ngudn kinh phi dugc cép tai Phong Kinh
té xa Giao Binh;

Piéu 5. Vé bién che

Can cur s bién ché dugc giao, thu trudng co quan dugc quyén chu dong quyét
dinh trong viéc sir dung bién ché nhu sau:

1. Sép xép, phan cong cén bd, cdng chirc, lao dong hop dong theo cong viéc
dé bao dam hiéu qua thuc hién nhiém vu cua co quan;

2. Hop dong thué khoén cong viéc theo quy dinh cua phap luat trong pham vi
ngudn kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao @& thuce hién ché d6 tu chu.

Piéu 6. Nguon kinh phi tu chi

Kinh phi quan ly hanh chinh giao hang nam cho Phong thuc hién ché do tu
chu tir cac ngudn sau:

1. Ngudn kinh phi quén 1y hanh chinh duge UBND x4 giao hang nam dé thuc
hién ché do tu chu theo dinh bién va dinh muc phuc vu cho hoat dong thuong xuyén
cua Phong;

2. Ngudn thu phi thdm tra phé duyét quyét toan du 4n hoan thanh.

3. Cac khoan thu hop phép khéc theo quy dinh cta phép luat.

Pidu 7. N§i dung sir dung kinh phi tu chi

1. Céac khoan chi thanh toan cho cd nhén: Tién luong, tién cong, phu cap
luong, cac khoan déng gép theo luong, tien thudng, phuc loi tap thé va cac khoan
thanh toan khéac cho ca nhéan theo quy dinh.

2. Céc khoan chi nghiép vu chuyén mon: Chi thanh todn dich vu cong cong; chi
phi thué muén; chi vét tu van phong; thong tin, tuyén truyén, lién lac; chi hdi nghi;
cong tac phi trong nudc; chi doan ra; chi doan vao; cé4c khoan chi ddc thu ctia nganh;
chi stra chita thuong xuyén tai san ¢b dinh phuc vu cong tac chuyén mon.

3. Céc khoan chi khéc c6 tinh chat thuong xuyén phuc vu hoat dong ctia co quan;
4. Cac khoan chi phuc vu cho cdng tac thu phi va 1¢ phi theo quy dinh.
Chuong II
QUY PINH CU THE

Piédu 8. Tién luong, tién cong ciia can bd cong chirc, lao dong hop dong

- Tién luong, tién cong clia can bd cong chirc, lao dong hop dong dugc thyuc hién
theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

Thoi gian chi tra: chuyén 01 lan/thang vao tai khoan cé nhan cia can bg, cong
chirc, lao dong hop déng trude ngay 20 hang thang.

- Tién luong cuia can bd nghi & &m dau, thai san: Do co quan Bao hiém x4 hoi chi
tra theo ché d quy dinh.
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- Tién cong cia lao ddng hop dﬁ)ng duoc tra theo thoa thuan bing Hop dong gitra
co quan va nguoi lao dong hop dong. Cong chue, vién chue, nguoi lao dong hop
ddng duoc hudng thu nhip ting thém, tién thudng tir ngudn kinh phi tiét kiém.

Piéu 9. Cac khoan phu cap

Céc khoan phu cép ctia ca nhan dugc thanh toan theo quy dinh hién hanh cta
nha nudc, bao gbém:

1. Phu cép chiic vu, phu cép trach nhiém, kiém nhiém, phu cap doc hai, phu cap
thdm nién vuot khung: Nguoi dugce bé tri phu trach ké todn, thi quy don vi duoc
huéng murc phu cap 0,1 so voi mic luong co sé theo quy dinh tai Thong tu
s0 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 cua B4 Noi vu huong dan vé tham quyén, th
tuc bd nhiém, mién nhiém, thay thé va phu cap trach nhiém cong viéc ké toan
trudng, phu trach ké toan ctia cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc;
Thong tu so 05/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B6 Nboi vu hudéng dan thuc hién
ché d6 phu cap trach nhiém cdng viée d6i voi can bd, cong chie, vién chirc.

2. Phu cap thém gio
- Cén bg, cdng chic, lao dong hop dong lam viéc vao ban dém, thém gid dugc
thanh todn phu cép thém gio lam vi€c vao ban dém, lam thém glor theo quy dinh tai

Nghj dinh s0 145/2020/ND-CP cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mdt sb diéu ctia Bd Ludt lao dong vé didu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Cén bd, cong chiic, lao dong hop dong lam viéc ban dém, lam thém gio trude
khi thuc hién phai ¢6 y kién phé duyét ctia Thu truong don vi, tong sb gio lam viéc
vao ban dém, lam thém gid khong qua 200 gio déi v6i mdi can bd, cong chie, lao
dong hop dbng trong mot nam.

- H6 so, tht tuc thanh toan 1am thém giod:

+ Gidy dé nghi thanh toén.

+ Bang chdm c6ng lam viéc vao ban dém, 1am thém gid hodc gidy bao lam thém
gio (st dung trong truong hop lam thém gio khong thudong xuyén) va phan anh ding,
du cac ndi dung, chi tiéu theo quy dinh.

+ Gidy giao viéc

Piéu 10. Tién thwong

1. Ché do khen thudng d6i véi can bo, cong chirc hang nim thuc hién theo
Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cta Luét thi dua khen thudng; Thong tu s6 01/2024/TT-BNV
ngay 24/02/2024 ctia B4 Noi vu quy dinh bién phép thi hanh luét thi dua khen
thuéng va Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luét thi dua khen thuéng va cac Quyét dinh cua
UBND tinh, UBND x4 ban hanh Quy ché vé cong tac thi dua - khen thudng trén
dia ban tinh va xa.

2. Ché dd khen thudéng theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua
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Chinh Phu quy dinh mtc luong co s6 va ché do tién thudng ddi véi can by, cong
chtre, vién chirc va luc luong vii trang: Co quy ché khen thudng riéng.

Piéu 11. Cac khoan trich ndp theo lwong
~ Céc khoan trich ndp theo luong, bao odm: Bao hiém x4 héi, bao hiém y té, bao

hiém that nghiép. M trich ndp thuc hién theo quy dinh hién hanh cta nha nudc.

{?iéu 12. Cén bg, cong chirc tam thoi nghi ché d9 dwoe hwéng tien lwong
va ché dd bao hiem theo quy dinh

1. Huéng nguyén luong do co quan thanh toén, trong céc truong hop sau:

- Nghi viéc riéng theo Luét lao dong trong céac truong hop:

+ Két hon: Nghi 03 ngay.

+ Con két hon: Nghi 02 ngay

+ B me (bén v, bén chdng); vo hoic chdng; con mét: Nghi 03 ngay.

- Nghi phép theo quy dinh.

2. Hudng tro cdp BHXH do BHXH thanh toan, trong céc truong hop sau:

- Nghi thai san.

- Nghi diéu tri bénh ngén hozc dai han theo quy dinh ctia nha nudc.

- Nghi ché d6 ddi véi can bd, cong chire, lao dong hop ddng nit theo Luat lao
dong.

- Nghi chita bénh theo chi dinh ctia bac s§ diéu tri.

3. Ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay, Can bd, cdng churc, nguoi
lao ddng co thé thoa thuan véi Lanh dao dé nghi khéng huéng luong.

Piéu 13. Can b, cong chire, lao dong hop ddng xin nghi viéc riéng ngoai
quy dinh

1. Truong hop nghi tir 01 ngay dén duéi sb ngay nghi phép theo tiéu chuan
quy dinh thi s€ tinh trtr vao s6 ngay nghi phép ndm cua cén bd, cong chuc.

2. Trudng hop nghi qua 03 ngay so voi s6 ngay nghi phép theo tiéu chuan thi
khong duoc hudng luong cla nhitng ngay nghi vuot quy dinh.

3. Truong hop da hét thoi gian nghi cua nam va can bg, cong churc, lao dong
hop dong phai nghi dé giai quyét viéc riéng, can bd, cong chir, lao dong hop déng
co the g trudc thoi gian nghi ciia nam sau (chi img trong mot ndm) nhung khong
qué téng quy ngay nghl ctia ndm d6 va phai co6 su ddng y cua lanh dao bang van
ban. Trudng hop s6 ngay nghi vuot qua tdng quy ngay nghi cia hai ndm lién ké, sé
khau trir luong va cac khoan thu nhap tang thém tuong Ung voi s6 ngay nghi vuot.

Piéu 15. Quan ly va sir dung dién, nwéc

1. Thyce hién nghiém tac Chi thi ctiia Thi tuéng Chinh phu Chu tich UBND tinh
Ninh Binh vé tiét kiém dién; khi ra khéi phong lam viéc cén bg, cdng chirc kiém tra
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tht cac thiét bi sir dung dién nhur: dién thap sdng, quat dién, diéu hoa n}uet do... Chi su
dung diéu hoa nhiét d khi that can thiét, cai dat ché @5 1am mat tir 25°C tro 1én; ding
quat thay thé didu hoa nhiét do khi thoi tiét khong qué néng; Khong dugce st dung
nudc co quan phuc vu cho muc dich ca nhén.

2. Han ché str dung thiét bi dién c6 muc tiéu thu dién ning 16n vao gid cao diém;

3. Khi mua thiét bi dién cén cht y dén hiéu suét nang lugng cua thiét bi dé
giam chi phi dién cho co quan;

4. Sur dung nudc trong sinh hoat dam bao tiét kiém, khong vt rac bura bii lam
tac cong, cong trinh vé€ sinh cong cong;

5. Viéc thanh toan tién dién thép sang, nudc sinh hoat theo van ban cua Chanh
Vian phong HDND - UBND xa.

6. Can bg, cong chure trong co quan néu cao y thurc ty gidc, tinh than trach nhiém
trong viéc sur dung; dong thoi 6 trach nhiém kiém tra gidm sat viéc st dung tiét kiém
dién trong toan co quan theo chi dao ctia Chinh phu.

> Piéu 16. Quan Iy, sit dung vin phong pham, cong cu dung cu va vit ré
tién mau hong

Viéc quan ly, st dung vén phong phém, cong cu dung cu va vat ré tién mau
hong theo hai hinh thirc khoan va khéng khoan, cu thé:

1. Noi dung khoan:

- Méy tinh dién tr c4 nhan khoan 1 chiéc/nguoi/5 nam.

- S6 cong téc:

+ Cén b, chuyén vién khoan 1 quyén/ngudi/nam

+ Léanh dao co quan khoéan 2 quyén/ngudi/nim

2. No6i dung khong khoan:

- Céac loai van phong pham nhu: Gidy A4; Tem - Phong bi; Bit viét - X6a - Gom
tay, Bia cong - Bia dung ho so; Bia phan trang hd so; Dao - Kéo - Thude; H6 kho dan
gidy; Ghim bim - Ghim kep; May bam ghim; May bam 16; Muc dau; Muc may in;

May dong gay 1o xo; thiét bi luu trit tai liéu USB - CD - DVD,.. . bd sung theo thuc té
str dung. Tuy nhién phai bao dam tiét kiém, hidu qua.

- Péi véi Truong phong, Pho trudng phong: cap phat va thanh todn mét s6

loai van phong pham theo nhu cau thuc té.

Piéu 17. Quan Iy, sir dung may vi tinh, may in

- Nguyén tic chung: khong str dung mdy vi tinh cua co quan vao viéc riéng.
May cua c4 nhan thudc bd phén nao thi lanh dao b phan d6 chiu trach nhiém quan
ly, st dung cho cong tac nghiép vu chuyén mén. Can b9, cong chue, lao dong hop
dong & bod _phan khac tuyét dbi khéng duoc tuy tién stir dung mdy vi tinh néu khong
duoc su dong y;
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- Khi khong su dung may vi tinh, cudi gio 1am viée bu01 sang va budi chiéu
phai thuc hién tit may an toan theo ding quy trinh va tht cac thiét bi luu dién.
Truong hop st dung may in dung chung thi ngudi st dung méy sau cing c6 trach
nhiém tat may;

- Toan bd cac mdy vi tinh phai dugc niém phong quan ly vé phan cimg, khong tu
dong thao rap hodc tu stra chita mdy vi tinh, hodc cai dat thém cac dich vu phan mém
khong phuc vu cho céng tac nghiép vu chuyén moén vao may vi tinh.

- Khi hu hong phai bao cao lanh dao, d& xuat sira chita kip thoi. Trucrng hop hu

hong do 15i ¢b y clia ngudi su dung, hodic do thuc hién khéng tét cac ndi dung néi
trén thi toan bo chi phi stra chita ngudi st dung may vi tinh phai chi tra.

Pidu 18. Quan Iy thong tin lién lac, sach béo, tai li¢u

- Khong mua sach, bao, tai liéu phat hanh hang ngay, chi dat mua khi c6 quy
dinh cu thé cua cap trén. Can b, cong chirc, lao dong hop ddng co quan c6 trach
nhiém cap nhat thong tin phyuc vu cdng tdc chuyén mén nghiép vu qua internet,
trang thong tin ndi bo.

- Can bg, cong chuc, lao dong hop ddng co trach nhiém tur chbi mua nhiing
sdch, tai liéu tham khao do cac t§ chirc, c4 nhan ban hang qua dién thoai.

Piéu 19. Quan ly va thanh toan cwdc phi buu chinh

Cén b vin thu can cu vao thuc té sb cong van gui di cua co quan dé xuét
viéc dat phong bi, tem va thanh toan véi buu dién. Dbi véi cude phi vién thong ddi
chiéu voi hoé don clia buu dién 1am co s6 thanh todn; tir chdi thanh toén cude phi
buu chinh cho viéc riéng cta ca nhan.

Piéu 20. Ché dd cong tac phi, chi to chire hoi nghi

1. Cén cu thuc hién

Cong tac phi, hdi nghi thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua B Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hdi nghi;
Théng tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia B Tai chinh sira ddi, bo sung
mot sO dleu Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh; Nghi
quyét s6 03/2025/NQ-HDND ngay 30/7/2025 ciia HDND tinh Ninh Binh vé viéc
quy dinh mirc chi cong tac phi, chi hdi nghi, muc chi tlep khéch trong nudc, chi

tiép khach nude ngoai va chi t6 chire cac hoi nghi quéce té tai Viét Nam cua céac co
quan, don vi thudc pham vi quan ctia tinh Ninh Binh.

2. Quy dinh cu thé

2.1. Ché dd cong tac phi

a) Hinh thtrc thanh toan: Thanh toan khoan
b) Miic chi ché do cong tac phi:

* Thanh toan tién chi phi di lai: Di cong tac cach tru s co quan tir 15 km
trd 1én duogc thanh toan tién khoan tu tic va khau hao xe tinh theo s6 km thuc té

nhan véi don gid 2.500 dong/km.



10

* Phu cap lru tra: Thanh toan bing muc Nghi quyét s6 03/2025/NQ-HPND
ngay 30/7/2025 cua HDND tinh Ninh Binh

- Mirc chi: 300.000 déng/ngay/ngudi.

- Di cong tac lam nhiém vu trén bién, dao: 400.000 ,déng/ngéy/nguc‘ri thuc té
di bién, ddo (dp dung cho ca nhitng ngay lam viéc tren bién, dao, nhiing ngay di vé
trén bién dao).

* Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

- Céan bo, cong chire di cong téc trong tinh:

+ Di cbng tac tai cac xa, phuong: 300.000 dbng/ngudi/ngay.

- Céan bd, céng chirc di cong tac ngoai tinh:

+ Di céng tac ¢ quén thudc thanh phé truc thudc Trung wong muc chi:
600.000 dong/ngay/nguoi.

+ Di cdng téc tai cdc tinh, mirc chi: 500.000 dong/ngay/ngudi.

* Thanh toan cong tac phi theo thang

- P&i v6i can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong cua Phong thuong

xuyén phai di cong tdc luu dong trén 10 ngay/thang thi khoan thanh toan hd tro
tién xang xe, giri xe t6i da 700.000 dong/nguoi/thang.

- Céc dbi tucmg cén bd néu trén néu dugc Chu tich UBND xa cu di thuc hién
nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi dugc thanh toén tlen phuong tién di lai,
phu cép luu tra theo quy dinh tai quy ché nay dong thoi van dugc hudéng khoan
tién cong tac phi khoan theo thang néu du diéu kién di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang.

¢) Diéu kién dé thanh toan cong tac phi theo hinh thirc khoan: Vin ban (hoac
ké hoach cong tac) da dugc thu truéng co quan, don vi phé duyét; cong vin; gidy
moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac; Gidy di dudng c6 dong dau cua co
quan, don vi ctr can bd di cong tac va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cua
cO quan noi can bo den cong tac (hodc cua khach san, nha khéch noi luu tri); Giy
dé nghi thanh toan tién tuc tac phuong tién kém bang ké d6 dai quing dudng di
cong tac (neu o).

2.2. Ché do Hoi nghi, tap huén, hoi thao

2.2.1. Céc khoan chi gbm: Tién tai li¢u, thué dia diém, khanh tiét hi nghi va tién
nudc udng duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

2.2.2. Mitkc chi

a) Chi thu lao cho giang vién, chi boi dudng bao cdo vién; ngudi co bio cdo
tham luén trinh bay tai hoi nghi: Thuc hién theo muc chi thu lao quy dinh d6i véi
giang vién, béo cdo vién tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia B6
Tai chinh huéng dan viéc 1ap du todn, quan ly va st dung kinh phi danh cho cong
tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chic;
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b) Cac khoan chi cong tac phi cho giang vién, bao cao vién do co quan, don vi
cht tri tb chtrc hdi nghi chi theo quy dinh doi véi can bg, cdng chirc, vién chuc va
ngudi lao dong cua co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy moi giang vién, bao
cao vién. -

¢) Chi giai khat gifra gio: 50.000 ddng/1 budi (nira ngay)/dai biéu.

d) Chi hé tro tién in cho dai biéu 1a khach moi khéng trong danh sach tra
lwong ctia co quan nha nude, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép theo muc
khoan nhu sau: Cude hop do x4, phuong t6 chire (khong phéan biét dia diém to
chure): 150.000 dong/ngay/nguoi.

e) Chi hd tro tién thué phong nghi

- Pbi tuong: HO tro cho dai biéu la khach moi khong trong danh séach tra
lwong cua co quan nha nude, don vi su nghiép cong 1ap va doanh nghiép:

- Thanh toan theo murc khoan.

- Mitre chi hd tro tién thué phong nghi:

+ Hoi nghi tai cac x4 (trong tinh), mirc hd trg: 300.000 dbng/ngay/nguoi.

d) Chi hd tro tién phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh
séch tra luong clia co quan nha nude, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép: Murc
chi tinh theo sé km thuc té nhan véi don gia 1.000 dong/km.

2.2.3. Ho so lam cén ¢t thanh toan

- Chuong trinh hoi nghi, tong két, so két,....

- Du toan kinh phi thue hién.

- Danh séch dai biéu moi va dai biéu tham du hdi nghi (18); Danh sach nhén
tai liéu (co chir ky cua dai biéu).

- Hoa don, chtmg tir mua hang theo quy dinh (néu o).

- Giéy dé nghi thanh toan cuia bo phén dugc giao td chire thuc hién.

Pi¢u 21. Ché do dao tao, bdi dudng nang cao chuyén mon nghiép vu

Thuc hién theo Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé dao tao, boi dudng cén bd, cong ChL’I'C,q vién chuec; Ngh’i di‘nh sO
89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ctia Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cia
Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh pht dao tao, bdi dudng
can bo, cong chic, vién chuc; Théng tu sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua
B Tai chinh vé huong dan 1ap du toan, quan ly va st dung kinh phi danh cho cong
tac ddo tao, bdi dudng cén bd, cdng chirc, vién chuc, cu theé:

1. Béi tuong duge hudng ché dd di hoc

La can bd, cong chuc trong bién ché cua co quan dugc co quan cur di dao tao
nang cao trinh dd, hoan chinh chuyén mon nghiép vu.

2. Quy dinh v& trach nhiém va quyén loi
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- Cén b, cong chirc duge co quan cur di hoc tai chure, tap trung pha1 duoc tap
thé can bg, cong chirc trong phong ban bac théng nhat va phén cong can by, cong
chitrc khac ho tro ddm nhiém cong viéc, khong anh huong dén nhiém vu thuong
xuyén cua phong, khong tdng thém bién ché hodc tién 1am thém gid.

- Pugc tao diéu kién vé thoi gian va bé tri cong viéc chuyén mon dé di hoc;
duoc hudng nguyén luong trong thoi gian di hoc theo quy dinh hién hanh.

- Truong hop cén b di hoc:

+ Néu di hoc tap trung dai han 6 thang tré 1én khong duge huong hé s6 luong
tang thém.

+ Trong thoi gian di hoc tai chirc, khong tham gia truc tiép lam nhiém vu
chuyén mén thi khong dugc hudng hé s6 luong tang thém.

+ Néu vira hoc vira hoan thanh nhiém vu duoc giao thi dugc hudng hé sb
luong tang thém.

3. Noi dung chi, muc chi

3.1. Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap

Can b0, cong chirc dugc co quan cur di hoc dugc thanh toan chi phi di lai mot
luot di va ve; nghi l€; nghi tét nguyén dan; dinh muc theo quy dinh hién hanh.

3.2. H3 tro tién thué chd nghi (trong trudng hop co sé dao tao va don vi t6
chirc dao tao xac nhan khong bo tri dugce choé nghi)

- D6i véi cén bd, cong chirc trong co quan di tdp hudn, bdi dudng nang cao
nghiép vu hodc dao tao ngan han dudi 20 ngay/dot: HO tro 150.000 dong/ngay &
thanh phé; 100.000d/ngay dbi véi cac huyén trong tinh, 200.000 dong/ngay & Ha Noi
va céc tinh trong nudec.

- Déi v6i can bd di hoc, bdi dudng nghiép vu hodc dao tao dai han tir 20
ngay/dot trd 1én: HO tro 1.500.000 dong/dot doi vai di hoc ¢ Thanh phd, 1.000.000
dong/dot doi véi di hoc & cac huyén trong tinh, 2.000.000 dong/dot doi voi di hoc
¢ Ha Noi va cdc tinh trong nudec.

* Ho so chirng tir lam cdn civ thanh todn:

- Giéy triéu tap hoac giéy moi hoc, boi dudng, tap huén.

- Quyét dinh ctr di hoc, bdi dudng, tap huan (néu co).

- Gidy cong l1énh (gidy di duong) kém theo vé tau, xe hop 1é.

- Hoé don nghi tro (néu cén b phai chi tra).

- Héa don tai chinh vé mua tai liéu hoc tap.

- Gidy d€ nghj thanh toén dbi véi khoan tién chi h tro nhu: tién tai lidu, tién
cong tac, tien nghi tro.

Piéu 22. Chi phi thué muwén
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Khi ¢6 nhu cau cap bach thuc hién nhiém vu duoc giao, Lanh dao phong co
thé thoa thuén va ky két hop dong thanh toan tién thué phuong tién van chuyén,
thué thiét bi céc loai, thué lao dong... theo quy dinh.

Piéu 23. Chi phi nghiép vu chuyén mén

Pé dam bao hoat dong binh thuong cta co quan, Thu truéng co quan quyét
dinh chi cac khoan nhu hang hoa, vat tu, trang thiét bi ky thuat chuyén dung, chi
mua, in 4n, pho to tai liu, sch, tai liéu, ché dd dung cho cong tac chuyén mén..

Piéu 24. Chi mua sim va sira chira tai san
- Nguyén téc:

+ Chi mua nhirng tai san phuc vu cho hoat dong ctia co quan va nhu cau cong
tadc chuyén mon trong pham vi du toan cua co quan.

+ Cén dbi cac nguon kinh phi khac dé mua sdm may moc, thiét bi nham cai
thién mdt cach tot nhat mdi trudong lam viée cho toan thé can b, cong chirc, lao
dong hop dong.

+ Th tuc, trinh tu mua sim thuc hién ding theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Hang quy xdy dung ké hoach (trén co so d& nghi ctia can bo, céng chie, lao
dong hop dong) Tai san hu hong cin stra chita, cac bo phan dé xuét voi lanh dao
xem xét quyét dinh; t6 chirc thuc hién theo dung quy dinh hién hanh.

- Hé so chung tir thanh todn gbm:

+ K& hoach mua sim tai san cé phé duyét cua lanh dao.

+ Bdo gia cia don vi cung ung.

+ K&t qua thim dinh gi4 cta co quan c6 thdm quyén (néu cd).

+ Quyét dinh phé duyét két qua dau thiu clia co quan cé tham quyén (dbi
v6i goi phai thuc hién dau thau).

+ Hop ddng kinh té do hai bén ky két.

+ Hoa don ban hang.

+ Bién ban giao nhén, nghiém thu ban giao tai san.

+ Bién ban thanh 1y hop déng.

Piéu 25. Chi khac

- Chi phuc loi tap thé, chi hd tro: Thuc hién theo Quyet dinh cta Thu trudng
co quan, Cac muc chi va muc chi theo Diéu 29 cia quy ché.

- Chi tlep khach: Thuc hién theo quy dinh tai ; Nghi quyét s6 03/2025/NQ-
HDND ngay 30/7/2025 ctia HDND tinh Ninh Binh .

- Chi cac khoan chi khéac: Thuc hién theo Quyét dinh ctia Thu trudng co quan
theo quy dinh hién hanh.
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Piéu 26. Quan ly va sir dung chi phi thAm dinh (ho so moi thau, hd so yéu
A A > < A
cau, ket qua Iwa chon nha thau)
1. Noi dung chi gém:
- Chi luong, céc khoan phu cap cho lao déng hop dong.
- Chi h6 tro truc tlep cho cong chirc, can bg thuc hién cong tac tham dinh: Trich
50% chi phi thAm dinh hd so mol thau, ho so yéu cau, két qua lya chon nha thau va
chi phi tham tra, phé duyét quyet toan du an dé chi truc tiép cho lanh dao, can bo,

cong chure, vién chure va lao dong hop dong thuc hién (frong ds: 25% chi truc tiép
cho cdn b truc tiép tham tra; 25% chi truc tiép cho lanh dao phé duyét).

- Chi tra cho céc chuyén gia hodc td chirc tu vAn thyuc hién thdm tra du 4n theo
yéu cau clia co quan chi tri thdm tra, phé duyét (néu co);

- Chi cong tac phi, van phong pham, dich thuat, in 4n, hoi nghi, hoi thao, mua
sim may tinh hodc trang bi phuc vu cong tac tham tra.

- Chi ngoai gi¢ cho can b, cong chuic thuc hién cong tac tham tra.
- C4c khoan chi khéc c6 lién quan dén cong tic thim tra.
- Do diéu kién thu chi phi tham tra phu thudc vao viéc bd tri ké hoach vén b

sung cua cac du an, truong hop chi phi thim tra chua st dung hét trong nim thi
dugc phép chuyén sang nam sau dé thuc hién theo quy dinh.

o2 K& toan don vi hach toan, mé sb theo dbi cac khoan thu, chi nguén phi
tham tra theo quy dinh.
Chwong I
QUAN LY VA SU DUNG KINH PHI TIET KIEM TU NGUON KINH PHI
GIAO THUC HIEN CHE PQ TU CHU

Piéu 27. Sir dung va phan b6 kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém

1. Nguyén tic

- Thuc hién co ché tu chi tu chiu trach nhiém, két thuc nam ngén sach, sau
khi d& hoan thanh cac nhiém vu cong viéc dugc giao, co quan phai (1‘01 chiéu sb chi
thuc té vGi du toan kinh phi hoat dong dugc duyét dé xéc dinh s6 kinh phi hoat
dong tiét kiém duge (Khong bao géom phan chi cho hoat dong phuc lgi, khen
thudng). Kinh phi tiét kiém duogc dé chi cho hoat dong clia co quan va ting thu
nhap cho céan b, cong chuc theo quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nuée dugce quy dinh
tai Ngh1 dinh sb 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu vé quy dinh
ché do tu chu tu chju trach nhiém vé st dung ché va kinh phi quan ly hanh chinh;
Nghi dinh s6 117/2013/ND- CP ngay 10 /7/2013 cua Chinh phu vé stra ddi bd sung
mot so didu cua Nghj dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005, Thong tu lién
tich sb 71/2Q14/TTLT BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B¢ tai chinh - B Noi vu
quy dinb ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan ly hanh
chinh ddi véi cac co quan Nha nudc.
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- Ket thiic nam ngén sach, sau khi hoan thanh c4c nhiém vu dugc giao, so chi
thuc té thap hon s du toan dugce giao vé kinh phi thuc hién ché dd tu chu thi phan
chénh l1éch nay duoc xac dinh la kinh phi tiét kiém.

2. Str dung kinh phi tiét kiém

-Bb sung thu nhap cho can bd, cong chire, lao dong hop dong theo hé sb téng
thém quy tién luong nhung t6i da khong qua 1,0 (mot) lan/thang so véi muc tién
luong ngach, bac, chitc vu do nha nudc quy dinh;

_ Chi khen thudng cho tap thé va c4 nhan c6 thanh tich;
- Chi cho cac hoat dong phuc lgi tap thé;

- Trich 14p quy du phong dé 6n dinh thu nhép cho can bo, cong chirc: S6 kinh
phi tiét kiém duoc, cudi nam chua str dung hét duoc chuyén vao quy du phong on
dinh thu nhap.

3. Phan bd kinh phi tiét kiém
Kinh phi tiét kiém duoc phan bd nhu sau:

- Quy thu nhdp tdng thém: 70%
- Quy khen thuong: 15%
- Quy phuic loi: 15%

Piéu 28. Chi tra thu nhip ting thém cho can b, cong chirc

1. Cach xac dinh thu nhép tang thém

- Chi tra thu nhép tang thém cho cén b9, cdéng chirc trich tir quy thu nhap
ting thém dugc xac dinh theo cong thirc:

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy gién luong ngach, bac, tién cong, chirc vu cta co quan duoc
phép tra ting thém t6i da trong nam;

L min: La mirc luong co s& (d6ng/thang) hién hanh do nha nuéc quy dinh;

K1: La hé sb didu chinh tang thém thu nhép (t6i da khéng qua 1, 0 lan);

K2: La hé s luong ngach, béc, chirc vu binh quan ctia co quan;

L:Lasb bién ché duogc giao va sé lao dong hop dong khong xac dinh thoi han
d6i v&i mot sb chire danh theo quy dinh ctia phép luat va dugc clp c6 tham quyén
phé duyét.

2. Nguyén tic phan phéi thu nhap

Pé dam bao cong béng, dong vién nhitng can b, cdng chire, lao dong hop dong
tich cuc trong cdng tac dem lai hi¢u qua va nang cao chét luong cong viée, danh gia
ding mic do dong gop, can cu két qua xép loai can bd, cong chirc, lao dong ting
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thang VA ca nim, viéc phan phéi thu nhap dugc xac dinh theo hé s6 thanh tich nhu
sau.

- Loai A. Tuong tng hé sb: 1,0
- Loai B. Tuong ung hé s6: 0,8
- Loai C. Tuong tmg hé sé: 0,4

3. Phuong phap phén phdi thu nhap

3:1. PhuO’ng an tra thu nhép tang thém duya trén luong cap béc, chirc vu, hiéu
qua cong viéc (xép loai A, B, C) dé xay dung hé sb tra thu nhép ting thém cho can
b, cong chire, lao dong hop dong.

3.2. Tién luong ting thém do tiét kiém phan phdi cho timg ca nhan dugc xé4c
dinh:

- Téng s6 kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc ca niam trich theo ty 18
(70%) chia cho téng hé sb quy do6i (QTL) da tinh & Muc 1, Piéu 29 nhén véi hé

s6 quy doi cua timg cé nhan.

_ Hé sb quy dbi ciia mdi c4 nhan dugc tinh bang hé s6 luong, cép bac, chirc
vu, hiéu qua cong tac (xép loai A, B, C)

Piéu 29. Sir dung quy khen thuéng

1. Trich 50% chi khen thudng cho ca nhan c¢6 nhiing thanh tich Xuat sic voi
doi tuong va hé so trong nam nhu sau:

- Lao déng tién tién, Gidy khen: 0,2
- Chién sy thi dua co s6: 0,3
- Bang Khen ciia tinh: 0,4
- Chién sy thi dua cdp tinh tré lén: 0,5

2. 86 50% con lai dé chi thuéng dot xudt cho lanh dao, cén bd, cong chuce
hoan thanh xuét sic nhiém vu trong théng, duoc tap thé co quan dénh gia, quyét
dinh. Mitc chi: 300.000 ddng/ngudi.

Diéu 30. Sir dung quy phic lgi

Quy phtc loi dugc sir dung dé chi hd tro, tro cép kho khan dét xuét, cu thé:

- Céan b0, cong chirc bi tai nan, bi bénh dan dén tur vong: 5.000.000 d’éng;

- Bé,‘ me, chong (hodc vg), con bi bénh phai nam diéu tri tai bénh vién:
500.000 dong;

- Chi tham hoi 6 6m dau (4p dung v6i ban thén can bg, cong chire, lao dong hop
ddng co quan 6m phai nim vién diéu tri, nir cong chire sinh con), co quan phéi hop
mua qua thdm hoi, muc chi: 500.000 ddng, déng/ngurdi/nam.

- Chi chtic mung dam cud6i (ap dung véi cdn b9, cong chuc, lao dong hop
déng ctia co quan) mua qua chic ming, mutre chi: 500.000 dong/ngudi.
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- Chi viéc hiéu:

+ Pbi véi bd me dé, bd me vo, choéng, vg, con, anh chi e rudt cua can bd,
cong chire trong co quan: Murc chi 1.000.000 ddng/01 1an viéng va 01 vong hoa.

R i Linh dao x4, céc co quan, don vi, xd: Muc chi 500.000 dong/Ol lan
viéng.

+ Trudng hop bb me de, b me Vv, chdng, vo, con, anh chi em rudt cta
cdng churc trong co quan td chirc viéng & qué nha: Ngoai muc chi néu trén thi co
quan t6 chirc doan di viéng.

- Chi ky niém cac ngay 1&, d6n nhan Huan chuong, Huy chuong: tuy tng noi
dung dugc chi 500.000 dong/don vi va 01 b6 hoa.

- Chi cho cac hoat dong phuc loi khac (dp dung cho tat ca cdn b6, cong
chire, vién chite, lao dong hop dong, cdn bg, vién chitc biét phdi trong co quan),
murc chi cu thé nhu sau:

+ Ngay 18, tét, thanh 1ap nganh: 2.000.000 dong/ngudi.

~ + Ngay Quéc t€ phu nit 8/3; ngay Phu nir Viét Nam 20/10: 1.000.000
dong/nguoi.

+ Chi cho céc chau thiéu nién nhi dbng nhan dip Quéc té Thiéu nhi 01/6 va Tét

Trung thu hang nam: Téi da 300.000 déng/chéu (Khuyen khich can bg, céng chirc
trong co quan dong gop, ung ho t6 chike lién hoan, ting qua cho cdc chdu).

1t Qua chia tay can bg, cong churc chuyén cong tac; nghi huu: 2.000.000
dong/nguoi.

+ Chi h tro céc cudce thi, ho tro tham gia Phong trao van hod, van nghé, thé
thao: §6i da 1.000.000 dong/cudc thi; 500.000 dong/can bd, cong chir, lao dong
hgp dong.

+ Chi td chtic gdp mat tét Nguyén dén cho can b, cong chirc da nghi huu:
ting phan qua tri gia 500.000 dong/nguoi.

Truong hop dac biét do Trudng phong quyét dinh.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 31. Trach nhiém cia thi truwéng co quan thye hién ché dd tw chii
1. Thi truéng co quan chiu trach nhiém trude phéap luat vé céc quyét dinh cla
minh trong viéc quan ly, str dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao;

2. Thuc hién cac bién phap tiét kiém trong viéc st dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh; ban hanh quy ché chi ti€u ndi bo, t6 chtrc thao luan dan chu,
théng nhét trong co quan nh&m thuc hién tét cac muc tiéu va nhiém vu duoc giao;

3. Té churc thuc hién quy ché chi tidu ndi bo, cong khai tai chinh trong viéc
quan ly va su dung bién ché, kinh phi quan Iy hanh chinh trong co quan, tao diéu
kién cho t0 chtic cong doan va can bg, cong chuc, lao dong hop dong trong co
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quan dugc tham gia thuc hién va giam sat thuc hién phuong an su dung bién ché,
kinh phi theo quy dinh ctia Nha nudc;

4. Déanh gi4 tinh trién khai chép hanh du toan ngén sach hang nam tai co quan
theo quy dinh cua phap luat vé NSNN, tinh hinh chép hanh cong tac thyc hanh tiét
kiém chéng lang phi ctia co quan;

5. Panh gia chit lugng hoat dng, tinh hinh chip hanh co che chinh sach va
quan ly cac khoan thu, chi tai chinh, quan ly va sir dung tai san, tién von, sir dung
quy luong, quy thudng, cac quy cua co quan;

6. Phat hién va chan chinh kip thoi céc sai pham, ap dung cac bién phap xur ly
cac sai pham theo ding tham quyén da dugc phan cap Péng thoi t6 chire rit kinh
nghiém, danh gia nhiing tdn tai, tim ra nguyén nhan va dua ra phuong huong, bién
phap khéc phuc nhim ting cudng cong tac quan ly tai chinh, ké toan tai co quan;

7. Trién khai thuc hién Quyet dinh 50 67/2004/Qb-BTC ngay 13/08/2004 cua
B6 Tai chinh ban hanh quy ché vé tu kiém tra tai chinh, ké toan tai céc co quan, don
vi ¢6 st dung ngéan sach nha nudc;

8. Thyc hién Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngdy 15/06/2017 B§ Tai chinh
huéng dan vé cong khai ngan séch dbi véi don vi du toan ngan sach, to chiic duoc
ngén sach nha nudc ho tro va Thong tu 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua Bo
Tai chinh vé stra déi, b sung mét s diéu ctia Thong tu s 61/2017/TT-BTC ngay
15 thang 6 ndm 2017 ctia B4 Tai chinh hu'O'ng dan vé cong khai ngan sach déi véi
don vi du toan ngén sach, t6 chirc dugc ngan sich nha nudc hd tro; Thong tu
97/2024/TT-BTC ngay 31/12/2024 béi bé Thong tu s6 -10/2005/TT-BTC ngay
02/2/2005 cua Bo truong B tai chinh; bai bo mot 50 quy dinh tai Thong tu sO
343/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 va Thong tu so 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 ctia B truong Bo Tai chinh.

9. Bdo cao co quan quan ly cép trén truc tiép két qua thuc hién ché do tu chu
cua don vi minh.
Piéu 32. Di¢u khoan thi hanh
Quy ché nay dugc phé bién tat ca dén toan thé cén b, cong chirc trong
Phong.
Quy ché nay cé hiéu luc tir ngy ky quyét dinh ban hanh quy ché va duoc ap
dung chi trong nam 2026 dén khi c6 quyét dinh khac thay thé.

Hang ndm co quan t6 churc danh gia viéc thuc hién Quy ché va ra soat diéu
chinh, bd sung cac diéu khoan cho pht hop véi cac quy dinh cta phap luét va diéu
kién thuc té ctia co quan ./.



