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UBND XA GIAO PHUC " CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 04/QD-VP Giao Phuc, ngay 05 thang 08 nam 2025
QUYET PINH

Ve viée cong bo cong khai: Quy ché chi tiéu ndi bé va Quy ché quén ly va
sitr dung Tai san cong cia Van phong HDND va UBND xa Giao Phue

VAN PHONG HPND VA UBND XA GIAO PHUC

Céin cik Ludt T6 chitc chinh quyén dia phiong ngay 16/6/2025;

Can cw Luat Ngan sach nha nucc ngay 25/6/20135;

Cén cir Thong tw sé6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ciia Bé Tai chinh
hweémg dan vé cong khai ngan sdch doi véi don vi du todn ngdn sdch, 16 chirc
dwgc ngdn sdch nha neée ho tro; Thong tuw 90/2018/TT — BTC ngay 28/9/2018
Stea doi, bé sung mét s6 diéu cia Thong tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15 théng 6
nam 2017 ciia Bé Tai chinh hudmg dan vé céng khai ngdn sdach doi véi don vi diw
todn ngan sdch, té chirc dwoe ngan sdch nha nuée ho tro;

Can cir Quy ché chi tiéu ndi bg ciia Van phong HDND va UBND xd Giao
Phiic, tinh Ninh Binh sé6 02/QD-VP ngay 04/08/2025;

Can cik Quy ché quan Iy va sir dung Tai san cong cua Vin phong HDND
va UBND xd Giao Phiic, tinh Ninh Binh s6 03/0P-VP ngay 04/08/2025;

Theo dé nghi cia cong chirc ké todn Van phong HPND va UBND xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd cong khai Quy ché chi tiéu ndi bo va Quy ché quan ly va
str dung Tai san céng cua Van phong HDND va UBND xa Giao Phuc

(C6 quy ché ban hanh dinh kém)
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bd cong chirc Vin phong HDND va UBND xa va cac ca
nhén, don vi co lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:. TM. VAN PHONG
- Nhur diéu 3; ANH VA P
- TT HDND x4 (dé blc); CHANHVAN PHONG
- UBND xi (dé b/c); /
- Luu VT, (1S,



UBND XA GIAO PHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Déc 1ap - Tu do - Hanh phiie
56: 02/Qb-VP Giao Phiic, ngay 04 théng 08 ndm 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b cita Vin phong HPND va UBND
xa Giao Phiic, tinh Ninh Binh nam 2025

VAN PHONG HDND VA UBND XA GIAO PHUC

Cdn ci Ludt Ngdn sdch nha nude ngay 25/6/2015; ]

Can cwe Ludt stea doi, bo sung mét so diéu cua Ludt Chung khodn, Ludt Ké
toan, Ludt Kiém toén déc Idp, Ludt Ngén sdach nha nude, Ludt Quan Iy, sw dung
tai san cong, Ludt Quan Iy thué, Ludt Thué thu nhdp cd nhan, Lugt Dy trit quéc
gia, Ludt Xur Iy vi pham hanh chinh ngay 29 thang 11 nam 2024;

Can cir Nghi dinh 130/2005/ND-CP, ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché ds tu chi, tu chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi guan ly
hawnh chinh déi véi cic co quan Nha mide;

Cdin cir Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP, ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii vé
viée stea doi, b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh 56 130/2005/ND-CP ngay 17
thdng 10 ndm 2005 cua Chinh phu quy dinh ché dé tw chil, tw chiu trach nhiém vé
ste dung bién ché va kinh phi qudn Iy hanh chinh d6i véi cde co quan Nha nudc;

Céin cir Quyét dinh s6 45/2018/0D-TTg ngay 09/11/2018 ciia Thi tudng
Chinh phii ban hanh quy dinh ché d¢ hop trong cdc hoat dong qudn Iy, diéu
hémh cia co quan: thude hé théng hanh chinh nha nude;

Can cir Théngtw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia
Bé Tai chinh v Bo Noi vy hwdng dén thuc hién Nghi dinh 130/2005/ND-CP,
ngay 17/10/2005 cia Chink phii quy dinh ché d tw chil, tw chiu trdch nhiém vé
stk dung bién ché va kinh phi quén Iy hamh chinh d6i véi cde co quan Nha mede;

Cén ctr Théng tw sé 40/2017/TT-BTC, ngay 28/4/2017ciia Bé Tai chinh
quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché ds chi hoi nghi;

Cén etk Thong tw s6 12/2025/TT/BTC ngay 19 thang 03 nim 2025 cia Bo
Tai chinh siza doi, b6 sung mot sé didu ciia Théng tw 40/20217/TT-BTC, ngay 28
thang 04 ndm 2017 ciia Bo trudng BY Tai chinh quy dinh ché dg cong téc phi,
ché d chi héi nghi;

Cdn cir Nghi quyét s6 01/2025/NQ-HPND ngay 30/07/2025 cia Hpi dong
nhén dén tinh Ninh Binh vé viéc quy dinh mdt s6 ché db, dinh mikc chi tiéu tai
chinh phuc vu hoat dong cua Hoi dé‘ng nhdn ddn cdc cdlo tinh Ninh Binh;
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Cén cir Nghi quyét s6 03/2025/NO-HPND ngay 30/07/2025 cia Héi dong
nhén ddan tinh Ninh Binh vé viéc quy dinh mikc chi cong tdc phi, chi héi nghi;
mike chi tiép khéch trong nuée, chi tiép khdch nuwée ngodi va chi té chire cdc héi
nghi quéc té tai Viét Nam cua cde co quan, don vi thuéc pham vi quan ly cua
tinh Ninh Binh;

Can cir Nghi quyét sé 05/2025/NQ-HPND ngay 30/07/2025 cua Héi dong
nhdn déan tinh Ninh Binh vé viéc quy dinh ché d6 boi dudng doi véi nguwoi lam
nhiém vu tiép céng dan, xir Iy don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan dnh trén dia
ban tinh Ninh Binh;

Cén cir mét s6 véin ban quy pham phdp ludt khdc c6 trich dan nguon theo
tung noi dung cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bo;

Xét dé nghi cua ké todn Viin phong HDND va UBND xa.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bo cua
co quan Van phong HPND va UBND xa Giao Phtic nam 2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 08 nim 2025. Cén
b, cong chuc, nguoi lao dong thude Van phong HDND va UBND xa Giao Phiic
va cac to chire, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. VAN PHONG HDPND VA UBND
Noi nhan: ;
- TT HDND- UBND;

- PGD s6 7-KBNN khu vuc V;
- Nhu Diéu 2;

- Luu: VT.
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_ UBND XA GIAO PHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HDND VA UBND Dde lap - T do - Hanh phiic

Giao Phiic, ngay 04 thang 08 ndm 2025

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2025
(Ban hinh theo Quyét dinh s6 02/QB-VP ngay 4/8/2025 ciia Vin phong HPND va UBND xd)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich yéu ciu

1. Quy ché dwgc ban hanh nhim tao didu kién thuin loi cho don vi cht
dong sur dung kinh phi quan Iy hanh chinh nha nuée dugce giao mét cach hgp 1y
dé hoan thanh chirc nang, nhiém vu dugc giao; gén trach nhiém cta Thit truéng
don vi, cdng chirc, vién chire, lao déng hop dong trong viéc thuc hién nhiém vy
dugc giao theo dung quy dinh ciia phép Iuat vé thuc hanh tiét kiém chéng lang
phi; néng cao hiéu qua lao dong.

2. La cin o d& quan ly, thanh todn cac khoan chi tiéu trong don vi. Thuc

hién kidm soat cita Kho bac nha nude, co quan quéan Iy cép trén, co quan tai
chinh va céc co quan thanh tra, kiém ton theo quy dinh;

3. Tao diéu kién cho viéc kidm tra, _glam sat cua can bd cdng chic trong
co quan, gop phin thu'c hién va phat huy t&t quy ché dan chu.

4. Pam bao quyen loi hop phép ctia cong chitc, vién chite, lao ddng hop
dong mot cach cong bang, hop 1y va dugc thanh todn ding ché d8 quy dinh.

Piéu 2. Nguyén tiic xdy dung Quy ché

Quy ché durge x4y dung dwa trén cic nguyén tic sau:

1. Cén ctr chirc néng, nhiém vy ctia Van phong HPND va UBND xA.

2. Bam béo tudn thu dtng quy dinh phép luat vé tai chinh: C4c khoén chi
tiéu phéi c6 da hod don, chimg tir hop phap, hop 1y va phit hop véi hoat dong
dac thu cua don vi.

3. Quy ché nay duoc thao luén réng rii trong toan co quan, cong khai dén
chii, dong thoi c6 su tham gia gop y Thudng truc HDND, lanh dao UBND x3 va
cac phong ban chuyén mén, céan b cdng chitc trong don vi.

Piéu 3. Poi twgng va pham vi didu chinh

1. Cén bd, cbng chirc, lao ddng hop ddng lam viée tai Vin phong HDND
va UBND x4, Phong Vin héa- xa hoi, Phong kinh té va Trung tam phuc vu hanh
chinh cong, Ban chi huy quén sy x& (sau diy goi tit 14 cdc phong ban chuyén
mdn) va cac don vi su nghiép, té chirc chinh tri- xa hdi, cic don vi khac cé sir

dung ngudn ngan séch nha nuéc do UBND xi giao dy toan cho Van phong
HDND va UBND x4i thuc hién.
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2. Quy ché nay duoc diéu‘ chinh tir ngudn kinh phi nha nuée giao hang
nam cua don vi, doi véi cac ngudn kinh phi khac dugce thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

Chwong 11
QUY PINH CU THE
Pidu 4. Chi thanh toan czi nhan

1. Tlen luong va phu cap theo luvong dugc chi theo cac quy dinh hién
hanh vé tién luong, phu cap va cac khoan dong gop. Thanh toan tién luong, phy
cap va céc khoan déng gop duge chi trda mét lan trong thang, bang hinh thirc
chuyén khoan vao tai khoan c4 nhén cla cén bd, cong chirc, lao dong hop ddng
tir ngay 10 dén ngay 15 hang thang,

2. Chi phu cép true, 1am thém gid theo durge chi theo céc ché d6 hién hanh.

- Cén bd, cdng chire, lao ddng hop ddng duge chi thanh toan tién trie khi
duoc phan cong truc vao cac ngay nghi 18 16m, Tét va thién tai dé thuc hién céc
nhiém vu cla co quan.

- C4n bd, cong chirc, lao dong hop ddng dugc thanh toan tién phu cép 1am
thém gid khi co quan c¢6 yéu cdu hodc do yéu cau clia cong viée dugc giao
nhung phéi duoc sy ddng ¥ ciia lanh dao co quan thure hién theo dugce tinh theo
cong thire quy dinh tai Piéu 55 Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s didu ciia B Lut lao dong vé
diéu kién lao déng va quan hé lao déng. Thoi gian [am thém gid khéng vuot qué
40 gid/thang; 200 gid/nam.

- Mic chi duge thanh toan theo qui dinh hién hanh va do thi truéng co
quan quyét dinh phit hop v6i ngudn kinh phi duoc giao trong nam.

3. Phiic loi tap thé

- Chi tau xe nghi phép nam: Cén b, céng chirc, lao dong hop dong ¢ da
didu kién di nghi phép nim theo Théng tu 141/2011/TT-BTC ciia Bé Tai chinh
quy dinh v& ché d¢ thanh to4n tién nghi phép hang nim ddi véi can bd cong
chitc, lao déng hop d("ing lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi sy
nghiép cong 1ap va Théng tw 57/2014/TT-BTC vé viéc sira dbi, bd sung mét sb
diéu Théng tur 141/2011/TT-BTC dugc thanh toan tién vé tau, xe theo gia cudc
vén tai hanh khach cdng cdng bing phuong tién duong bd, dudng sit, dudng
thuy pha hop voi tuyén duong di nghi phép tham vo, chdng, con; cha, me (ca
‘bén chéng hodic bén vg) bi dm dau, bi chét. Mic chi dugc thanh todn theo qui
" dinh hién hanh va do tht truéng co quan quyét dinh phit hop véi ngudn kinh phi
duoc giao trong nam.

Pitu 5. Chi thanh to4n dich vy cdng cdng, may phat dién

1. Chi tién dién sang: Sir dung dién phai tiét kiém, hiéu qua. Yéu ciu:

- Tat tat ca cde thiét bi ding dién khoéng cén thiét khi ra khéi phong va cht
hin ngudn dién néu khong st dung cac thiét bj khi hét gi¢ lam viéc.

- Tén dung t6i da anh sang tu nhién, théng gié ty nhién. Chi st dung diéu
hoa khi thoi tiét qué ndng, chi dé & nhiét d6 1am mat tir 25°C tré 1én. Giam it
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- Chi hd trg tién thué phong nghi cho dai bidu la khach moi khong hudng
lwong theo mic thanh todn khoén hodc theo hod don thuc té quy dinh vé ché do
thanh toan tién khoén cong tic phi (néu tai phan mirc chi cdng tac phi cia quy
ché nay)

- Chi hd tro tién tau xe cho dai bidu la khach mdi khéng hudng luong theo
qui dinh v& ché d6 thanh toén tién cdng tic phi qui dinh tai Quy ché nay;

- Chi thu lao cho giang vién, bdo cdo vién; chi cho ngudi ¢ bao cao tham
[ugn trinh bay tai hdi nghi: Thuc hién theo muc chi thu lao quy dinh dbi véi
giang vién, bao céo vién tai Théng tr sb6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thing 3 nam
2018 clia B truong BO Tai chinh huéng din viéc 1ap du todn, quan ly, sir dung
va quyét toan kinh phi danh cho cdng tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc,
vién chirc; Théng tuw s6 06/2023/TT-BTC ngay 31 thang 01 ndm 2023 cia B
truéng Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mét sd diéu cia Thong tu sb 36/2018/TT-
BTC ngay 30 thang 3 ndm 2018 cta B$ truéng B Tai chinh va Pidu 3 Nghi
quyét s 03/2025/NQ-HPND ngay 30/7/2025 ciia HDND tinh Ninh Binh quy
dinh mirc chi céng tac phi, chi hdi nghl mtrc chi t1ep khéch trong nude, chi tiép
khach nuée ngoai va chi td chirc cac hoi nghi qubc té tai Viét Nam ciia cdc co
quan, don vi thudc pham vi quan 1y ctia tinh Ninh Binh;

- Chi giai khat giita gi& cho dai biéu dy hdi nghi: 50.000 déng/mot budi
(ntra ngay)/dai biéu.

- Céc khodan chi phi thué mudn phuc vu hdi nghi nhu: Thué héi trudng,
trang tri, in sao tai liéu, thué xe, thué giang vién... phai c6 hop ddng, gidy bién
nhén hoéc hoa don tai chinh hgp phap.

- Chi céc khoan chi khic: Chi lam thém gid, mua thude chita bénh théng
thudng, trang tri héi trudng va cc khoan chi lién quan truc tiép dén cong tac t6
chirc hdi nghi);

Piéu 9. Ché do chi cong tac phi

1. i tugng dugce thanh todn tién cong tac phi

- C4n b, cong chiic, lao d6ng hop dong theo quy dinh ciia phép luat trong
co quan dugc Lanh dao co quan cit di ¢c6ng tac trong nudc.

- Pbi véi cén b cong chire duge céc co quan tién hanh t6 tung moi ra 1am
nhan chitng trong cdc vu 4n ¢6 lién quan dén cong viée chuyen moén cling dugce
ap dung cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. Cac didu kién duogc thanh toan cdng téc phi

- Pugc thit truéng co quan cir di cong tic hodic cb gidy mdi cla céc co
quan tién hanh t5 tung ra lam nhan chimg trong cac vu 4n c6 lién quan dén cong
viéc chuyén mon;

- Thue hién d¢tng nhiém vu dugce giao;

- C6 dit ching tir thanh toan theo quy dinh tai Quy ché nay (trir céc trudng
hop duoc phép thanh toan theo mirc khoan).

3. Nhitng trudng hop sau ddy khdng dugc thanh toan cong tac phi

- Thoi gian diéu tri, didu dudng tai co s¢ y té, nha didu dudng, dudng stuc;
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- Nhimg ngay hoc & trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngén han 44
duge hudng dbi véi ché db di hoc;

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cdng tac;

- Nhitng ngdy dugc giao nhiém vu thudng trd hoge biét phai tai mét dja
phuong hodc co quan khac theo quyét dinh cia cip c6 thim quyen

- Khéng dugce sir dung kinh phi do ngén sach nha nudce cap va cdc ngudn
kinh phi khéc d& chi cac khoan céng tac phi quy dinh tai Quy ché nay cho ngudi
dén cong tac tai don vi minh.

4. Ngudi di cong te duge thanh todn bao gdm: Tién phu cip lwu trd, tién
thué phong nghi tai noi dén céng téc, tién vé may bay khi di cong téc. Cu thé:

a. Thanh toan tién phu c4p luu tra

- Phu c4p luu tri 14 khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tic ngoai
tidn luong do co quan, don vi cir ngudi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bat
dau di cong tac dén khi két thic dot cong tic trd vé co quan, don vi (bao gbm
thoi gian di trén dudng, thdi gian luu tri tai noi dén céng tac). Mire phu cip fuu
tra d& chi tra cho ngudi di cong tac 300.000 ddng/ngay.

- Can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lac déng & dét lién dugce cr di
cong tidc lam nhiém vu trén b1en dao thi dugc hudng muc phu cip luu tri:
400.000 dong/nguol/ngay thue té di blen dao (ap dung cho ca nhiing ngay lam
viéc trén bién, déo, nhu'ng ngay di, vé trén blen ddo). Trudng horp mdt sO nganh
dic thi dd duogc cip 6 thim quyén quy dinh v& ché do khi di cdng tac trén blen,
dao thi duge chon ché d6 quy dinh cao nhét (phu cap luu trG hodc chi bdi
dudng) d& chi tra cho ngudi di cong tc

b. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

Can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao ddng duge co quan cir di cdng
téc duoc thanh toan tién thué chd nghi theo mét trong hai hinh thire sau:

* Thanh toén theo hinh thiic khodn

- Di cbng tac tai cac thanh phé trirc thude trung wong: mirc khoan 600.000
ddng/ngay/mgudi

- Pi c6ng tac tai cac tinh khac: 500.000 ddng/ngay/ngudi

- Pi cong téc ndi tinh nhung dén cac x&, phudong thudce dia ban tinh Ha
Nam, Ninh Binh cfi: khoan chi mrc 200.000 dong/ngay/ngu’ou néu di va vé trong
ngay. Khoan chi mirc 260.000 ddng/ngay/ngudi néu di tir 2 ngay tro 16n.

- Di cbng tic ndi tinh nhumg dén céc x4, phudng thude dia ban tinh Nam
Dinh cii: 100.000 dong/ngdy/ngudi

* Thanh toan theo hda don thuc té: Trong trudng hop ngudi di cong tic
khong nhén thanh toan theo hinh thirc khoén tai khoan 2 Pidu nay thi duoc
thanh to4n theo gi4 thué phong thuc té (c6 héa don, chimg tir hop phap theo quy
dinh cta phép luft) do thi trudng co quan, don vi duyét theo tidu chudn thud
phong nhu sau:

- Pi cdng tic tal cic thanh phd truc thudc trung wong: 1.400.000
ddng/ngay/phong theo tidu chuan hai ngudi/mot phong.
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- Bi cong tac tai c4c tinh: 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chudn hai
nguoi/mét phong

- Cac mtrc chi thanh toén tién thué phong nghi tai khoan nay 14 mtc chi
d3 bao gdém thué, phi (neu cd) theo quy dinh clia phép luét.

c. Thanh to4n tién vé may bay khi di céng tic trong nudc

- Quy dinh vé tiéu chudn mua vé may bay di céng tdc trong nudc Theo
Thong tu s6 12/2025/TT-BTC, ngay 19/3/2025 ctia Bo Tai chinh quy dinh che
do6 cong tic phi, ché dd chi hoi ngh1 va khoan 4 Pidu 2 Nghj quyét sb
03/2025/NQ-HDPND ngay 30/7/2025 ctia HDND tinh Ninh Binh quy dinh mirc
chi cdng tac phi, chi hdi nghi; mic chi tlep khach trong nude, chi tiép khach
nuée ngodi va chi t6 chiic cac hdi nghi quéc té tai Vist Nam cia céc co quan,
don vi thudéc pham vi quan 1y ctia tinh Ninh Binh.

d. Chumg tir thanh todn cdng tac phi
- Glay di dudng clia ngudi di coéng tac c6 déng dau xac nhin cla co quan,
don vi noi dén céng tac (hoic ctia khéch san, nha khach noi luu tri).

- Véan ban hogc ké hoach ¢ong tic di duoc thit trudng co quan, don vi phé
duyét; cong vin; gidy moi; vin ban trung tap tham gia doan céng tac.

- Vé may bay ngoai cubng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én mdy
bay theo quy dinh clia phap luat. Truong hop mét thé 1én may bay thi phai c6
x4c nhén cla co quan, don vi ctt di cdng tac (4p dung khi thanh toan chi phi di
lai theo-thue té).

- Bang ké d6 dai quing duong di cdng tac trinh thd trudng co quan, don
vi duyét thanh todn (4p dung khi thanh toan khoén chi phi di lai).

- Héa don, ching tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cta phép
luét (ap dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc t8).

Piéu 10. Chi phi thué mwén

Giao cho Vin phong HPDND va UBND x4 thué ngudi bdo vé€ co quan,
hang thing trd khéng qué 5.000.000 ddng/ngudi/thing; Thué muén ngudi lam
cd, don dep theo chi dao ctia Thudng truc HDND, 13nh dao UBND x4 tién thué
tra khong qua 4.000.000d/ngudi/thang; Cac khoan thué mudén khac tra theo don
gi4 cong lao dong thyc té tai dia phurong thoi diém thué muén.

Tuy theo nhu ciu cbng viée, co quan phai thué cic phuong tién van
chuyén, thué muén lao dong trong nudc hodc céc chi ph1 thué mudn khac thi
pha1 ¢6 su dong ¥ ctia Lanh dao Van phong. P6i véi cac khoan thué muén co
gi4 tri dusi 10.000.000 dong va c6 hoa don tai chinh hop phap thi khéng bt
budc phai ky h0'p dcf“)ng thué mudn. Pdi véi cac khoan thué mudn cb gia tri trén
10.000.0004d va cac khoan thué mudn khong c6 hoa don tai chinh hgp phép thi
phai 1ap hop dong thué mu'orn d8 13m c3n ctr thanh toéan.

Piéu 11. Chi mua sfim, sira chira tai sin phuc vu cong tac chuyén mon
va duy tu, bio dudng cic cong trinh co sé ha ting.

- Mua sim: Theo Quyét dinh sb 15/2025/QB-TTg ngay 14/06/2025 cta
Thi tuéng Chinh Phi quy dinh tiéu chufn, dinh mirc sir dung may moéc, thiét bi.
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- Stra chita: D61 véi tht ca cac tai sin do UBND x4 quan 1y, khi bi hir héng
thi can bd dugc giao sir dung, quan ly phai bao cao Lanh dao phong chuyén mén
quén 1y true tiép dé kidm tra, 13p bién ban x4c nhan tinh trang hu héng dé xt 1y,
khic phuc va stra chita. Trong trudng hop sira chita 16n nha cira, xe 6 t6 va cic
tai san khac thi phai trinh Lanh dao UBND x& cho phép. Khi sira chita phai cé
su gidm sat ciia Van phong HDND va UBND xa&.

~ T4t ¢4 cac phé liéu thu hdi tir viée thay thé stra chita néu cé phai duge
giao ndp lai cho B phédn K& toan xrt Iy.

- Péi véi céac khoan sira chira ¢6 gié tri dudi 5.000.000d thi khong phai
13p hop ddng nhung phai cé hoéd dom tai chinh hop phép hodc trong truomg hop
khong c6 hoa don tai chinh thi ¢ gidy bién nhin ctia ngudi nhén sira chita. Phai
1ap hop ddng stra chira c6 gié tri tir 5.000.000d trd 18n va c6 hod don tai chinh
hop phap.

Piéu 12. Cac khoin chi khic

1. Chi ky niém céc ngay 1€ trong nim.

- Mirc chi ky niém céc ngay 1&, ky niém cac ngay 8/3, 20/10, 20/11, ngay
thanh 1ap, ngdy truyén théng cac co quan ban nganh, doan thé, ¢4 nhan ... chi
ting hoa chiic mimg. Mirc chi t&i da 500.000d/1an ting. Con céc trudng h(_)p ddc
biét mirc chi cao hon hoidc ting qua thi phai c6 su chi dao cuia Thuong truc
HDND - UBND x4.

2. Chi mua bao hiém céc tai san va phuong tién van chuyén duoc thuc
hién theo cc quy dinh v& bao hiém c4c tai san nhung phai ¢ su ddng ¥ chi mua
mirc bao hiém cia Chanh Vin phong dé d4m bao ding qui dinh nhung hiéu qua,
tiét kiém.

3. Chi tiép khdch nudc ngoai vao 1am viée tai Viét Nam, chi t§ chirc hoi
nghi quéc té tai Viét Nam

Dugc thuce hién theo quy dinh ctia Trung wong tai Chuong II, churong III,
chirong IV, chuong V Théng tu s 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia Bd Tai
chinh quy dinh ché dé tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché d6
chi t6 chirc héi nghi, hoi thao qudc t€ tai Viét Nam va ché dd tiép khach trong
nude. Phai thue hanh tiét kiém trong viée ti€p khach. T6 chie ti€ép khach phai
gian don khéng phé truong hinh thire, thanh phan tham dur [a nhitng ngudi trye
tiép lién quan. Khéng duoc sir dung céc loai ruou bia ngoa1 dé chiéu dai t1ep
khach. Khéng str dung ngén sach d8 mua qua ting d01 v6i cdc doan khach dén
lam viéc. Néu co tang qué do Chii tich UBND x3 quyét dinh.

4. Mic chi tiép khach trong nuée

- P6i véi khach dén 1am viée tai co quan: Chi nwdc udng mirc chi téi da
khong qua 30.000d/ngudi/bubi.

- Chi mo1 com thin mét: Theo chi dao ciia Lanh dao HDND-UBND, dugc
phép moi com thén mét cédc doan khach nhu: Doan [do thanh cdch mang; doan
ba me Viét Nam anh hiung; doan khach co s& 1a ba con dén tdc it nguodi, doan
khach gia lang, truéng ban can bd thuge dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly,
s§ quan luc luong vii trang cao cip nghi huu trén dia ban, cdc nha dau tu dén tim
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nhét 50% s6 lugng dién ning ding cho chiéu sang chung ¢ hanh lang, khu vuc
sén, vuon va hang rao. Thanh toan theo héa don thuc té.

2. Chi phi nuéc sach

Thanh toan theo thong bao/hoa don clia Nha cung cip. Can bé ¢dng chite,
ngudi lao dong ciia co quan phéi cé trach nhiém st dung tiét kiém, tranh lang
phi. Giao cho nhan vién bao vé, tap vu kiém tra cédc thiét bi nudc dinh ky,
thuong xuyén, phat hién ro ri, héng héc dé kip thoi khéc phuc, stta chifa.

3. Chi déu chay may phat dién

~ Dinh mic dau: 25 lit/gio, dinh mic dau nhét 0,1 lit/gid, chi thyc té theo
s0 gio phat dién.
4. Chi phi v€ sinh méi trudomg
Vin phong HDND va UBND x& dugc UBND x8 giao quan ly toan b tai
san va vé sinh moi trudong khu tru sé HOND va UBND x4. Pé phong chong dich
bénh, vé sinh mdi truong va dam bao van minh noi cong 80, Van phong cb ké
hoach lam cé bon hoa, cét tia cdy canh 1 thang/1 lin va trong bb sung cac loai
cdy xanh khi can thiét; c6 k& hoach phong trir rudi mudi, méi mot, con tring va
xir 1y hé théng nude thai 2 1an/nam.

Piéu 6. Chi phi vat tir viin phong
I. Chi phi Van phong phim
- Yéu cdu céc ¢4 nhén sir dung Vin phong phim tiét kiém, hop 1y, khuyén

khich tiép nhén va chi dao qua mang cong nghé théng tin; han ché in 4n, photo
gidy t& khong cin thiét, sir dung gidy in tdn dung 2 mat.

- Yéu chu cic phong ban chuyén mén, Trung tdm phuc vy hanh chinh
cdng chu dong mua sdm van phong pham vét tu van phong cho don vi minh sau
d6 chuyén hd so, ching tir, hod don vé Vin phong HPND va UBND x4 lam thu
tuc thanh toan.

2. Péi véi cong cu, dung cu vin phong va cac vt tir vin phong khdc: St
dung dung quy trinh, gift gin cong cy, dung cu bén, dep; néu hu héng cén thay
thé sira chita phai bdo céo va ¢6 su dbng ¥ ciia 1anh dao, han ché mua méi.

Piéu 7. Chi phi thong tin, tuyén truyén, lién lac.

1. Cudc phi buru chinh

- Gui cOng van, van ban, tai liéu cia HDND va UBND x& cho cac phong
ban trong khu tru s¢ HDND va UBND x4 hodc giri sang Tru s Dang uy, Tru sé
c6ng an hodc gui cho cac don vi sy nghiép trén dia ban x4 hodc giri cho cdc co
s& xom dji g1ao cho bd phin Vin thu chuyén tryc t1ep Cong van, van ban, ta
lidu, gidy moi cia cac phong ban chuyén mén cin g di do can bd cong chirc
cua phong chi dong lién hé.

- Con lai giti cho cac don vi khic qua dudng buu dién, han ché t5i da viéc
gl bang hinh thirc chuyen phat nhanh;

- Ap dung t6i da viéc chuyén cong vin, vin ban, tai lidu qua dudng thu
dién tt va Hé thdng Quan 1y vin ban va Piéu hanh.

R o e gy

I\Y'AY
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- Thanh toén theo chi phi thuc t& sé luong va trong luong giri ghi trén
bang ké va hoa don cua buu dién.

2. Chi phi sach bao, tap chi

UBND x4 da trang bi hé théng két ndi mang internet dén timg phong lam
vi€c. Thudng truc HDND, UBND x2 va lanh dao cac phong ban chuyén mén
thong nhét chi dao xem béo qua mang. Cén bd cong chic ciing chi dong tra
ctru, cgp nhét hé thong van ban phap luat va céc thong tin lién quan dén tinh
hinh phat trién kinh t& x4 héi ciia dia phuong va cac linh virc phu trach lién quan
trén hé théng internet.

3. Cac dich vy théng tin, tuyén truyén khac, st dung tiét kiém, hiéu qua
va khi tht can thiét,

Diéu 8. Ché d6 chi tiéu hop, hi nghi, hdi thio

1. Pbi tugng ap dung ché do chi tiéu hdi nghi bao gdm céc hdi nghi so
két, tong két nam, hoi nghi tap huén, tridn khai nhiém vu cdng tac, hoi nghi theo
nhiém ky duge co quan hanh chinh Nha nuée td chirc quy dinh tai Quyét dinh sb
45/2018/Qb-TTg ngay 09/11/2018 ctia Thi tudng Chinh phd ban hanh quy dinh
ché d6 hop trong céc hoat dong quén 1y, didu hanh ciia co quan thudc hé théng
hanh chinh nha nuéc.

2. Thoi gian t6 chiic cdc hdi nghi dugc 4p dung theo Quyét dinh sb
45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 ctia Thu tudng Chinh phii ban hanh quy dinh

ché do hop trong céc hoat dong quan ly, diéu hanh cta co quan thudc hé théng
hanh chinh nha nude, cu thé nhu sau:

- Hop glao ban, hop giai quyét cong viée, hop tham muru, tir vén, hop didu
phdi khéng qué mot phan hai ngéy lam viéc;

- Hop so két, téng két cong tac khong qui mot ngay;

- Hop chuyén mén, chuyén dé tir mot budi 1am viée dén mot  ngay, truong
hop d6i v&i nhimg chuyén d&, dé an, dy 4n 16n, phirc tap thi c6 thé kéo dai thoi
gian hon;

- Hop tép huén tir 1 dén 2 ngay

3. Cac ndi dung chi hoi nghi va mitc chi cu thé nhur sau:

- Chi hd tro tién #n cho dai biéu 1a khach mai khéng trong danh sach tra
luong clia co quan nha nuéde, don vi sy nghiép cdng ldp va doanh nghiép theo
muc khoan: 150.000 dong/ngay/nguorl

- Trong trudmg hop t6 chirc 4n tp trung, mirc chi cho dai bidu 14 khach
moi khong trong danh séch trd luong cla co quan nha nuée, don vi sy nghigp
cdng 18p va doanh ngh1ep tdi da khong qua muc quy dinh néu trén va thyc hién
thu tidn #n tir tién coéng tac phi clia cac dai biu huéng luong tdi da theo mure
quy dinh néu trén va dugc phep chi bu phan chénh 1éch (gilta mirc chi thye té do
t6 chirc an tép trung véi mire da thu tién an tir tidn cong tac phi cta cic dai bidu
hwong Jwong tir ngn sich nha nuée, dai bleu thudc cac don vi su nghlep cdng
lap va dai biéu tir cac doanh nghiép), nhung téng mitc chi khéng vugt qué 130%
mirc khoan bang tién néu trén.
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hidu dé diu tu trén dia ban x4 Giao Phic, khéch clia co quan Trung wong, tinh,
dia phuong khac, cac S¢ ban nganh cua tinh va céc x&, phudng trong dia ban
tinh dén 1am viéc va mét sb trudng hop dac biét khac. Mue chi tiép khach t6i da
khong qua 300.000d/suét (da bao gom ca d6 ubng)

Piéu 13. Quy dinh vé che do bm du’o’ng ddi véi ngudi lam nhiém vu
tlep cong dan, xir ly don khiéu nai, to cao, kién nghi, phin anh

Pugc thyc hién theo Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cla
Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 didu cia Ludt tiép cong dan;

Thong tu sd 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cia B§ Tai chinh quy
dinh ché do bdi dudng d6i v&i ngudi 13m nhiém vu tiép cdng dan, xur 1y don
khiéu nai, t6 cdo, klen nghi, phan anh;

Nghi quyét so 05/2025/NQ HDND ngay 30/7/2025 cua Héi ddng nhan
dan tinh Ninh Binh vé viéc quy dinh ché d6 bbi dudng d6i v6i nguoi 1am nhiém
vu tiép cong dan, xir Iy don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh trén dia ban

tinh Ninh Binh;

- Can bg, cong chic thudc cidc phong chuyén mén cia UBND x& duoc
giao nhiém vu hodc phan céng lam nhiém vu tiép cong dan, xir Iy don khiéu nai,
td céo, kién nghi, phan énh tai Piém tiép cong dan ciia UBND x4 duoc bdi
dudng 120.000ddng/ngudi/ngdy lam viée

- Chu tich UBND, Phé chu tich UBND, Lanh dao thude céc phong
chuyén mén cé trich nhiém tiép céng dan dinh ky hogc dot xut; can bb, cong
chirc duge UBND x4 triéu tdp lam nhiém vu tiép cong dén, xtr Iy don khiéu nai,
t6 cdo, kién nghi, phan anh tai Diém tiép cong dan cua UBND x4& duge boi
dudng 120. OOOdong/nguorl/ngay lam viée thuc té, truomg hop dang dugc hudng
ché d6 phu cép trach nhiém theo nghé thi dwoc bdi dudng 95.000
ddng/ngudi/ngdy 1am viée thyc té

- Cén bg, cong chire; s§ quan, ha sy quan, chién sy, quén nhan chuyén
nghiép va nhén vién quoc phong trong lye luong vil trang; can by dan phong, y
té, giao thong khi dugc cép c6 thdm quyén giao nhiém vu hogc phén cong phbi
hop tiép cong dan, gilr gin an ninh, trit ty, bdo ddm y té tai Diém tiép cong dén
ctia UBND x4 duoc bdi dudng 60.000 ddng/ngudi/ngay 1am viée thue té

- Chu tich UBND, Phé cht tich UBND, Lanh dao thudc ciac phong
chuyén mén, thanh vién ban tlép cong dan dugce cp co thdm quyén giao nhiém
vy chuyén trach xir Iy don khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan 4nh dugc bdi dudng
60.000 ddng/ngudi/ngay lam viée thuc té

- Ngay lam viéc dé tinh ché do bdi dudng cho can b, cong chic lam
nhiém vu tlep cong dan dinh ky tai Piém tlep cong din cia UBND xi la ngay
thit 5 hang tudn (lich truc tiép cdng dan ¢ dinh ciia UBND xa khéng phén biét
c6 phat sinh don hay khéng)

- Ngay lam viéc thyc té dé ché do boi dlrong cho can bg, cong chiuc [am
nhiém vy tlep cong dén, xu Iy don khiéu nai, té cdo, kién nghj, phan 4nh dot
xut tai Piém tlep cong dan ctia UBND xa& cén cir theo lich hen lam viéc vai
cong dén trén gidy moi

NANTE" B Y ALY
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- Ngay lam viée thyc t& dé tinh ché d6 bdi dudng cho cén bd, cong chire
khi dugc giao nhiém vu chuyén trach xir Iy don khiéu nai, t§ cdo, kién nghi la
ngay ngay tiép nhan va xtr ly don khiéu nai, t§ cdo cia cong dan cin cir theo sb
tiép nhan don thu ctia Ban tiép cong dan.

Pijéu 14. Viéc thwe hién chinh siach va diéu kién dam bio cho hoat
dong cia HDND xa

Puogc thyc hién theo Nghi quyét s6 1206/2016/NQ-UBTVQHI3 ngay
13/5/2016 cua Uy ban Thuong vy Qudc hdi khoa XIII quy dinh vé ché do chinh
sach va diéu kién dam bao hoat dong ciia HDND,;

Nghi quyét s6 01/2025/NQ-HPND ngay 30/7/2025 ciia Hoi ddng nhén
dan tinh Ninh Binh vé viéc quy dinh mét s6 ché; dd, dinh mrc chi tiéu tai chinh
phuc vu hoat dong ctia Hoi dong nhén dén céc cép tinh Ninh Binh;

1. Chi diéu hanh ky hop:

- Chi toa k¥ hop: 150.000d/ngudi/budi;

- Thu ky ky hop: 100.000d/ngudi/bubi

2. Chi tham du ky hop HDND:

- Dbi voi dai bidu HDND; dai biu mdi du hop: 100.000d/ngay/ngudi

- Cong chire, ngurdi lao ddng phuc vu ky hop: 50.000d/ ngay/ngudi

- Néu tb chirc ky hop HDND vao ngay nghi (thir bay, chu nhat) thi mirc chi

tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay ting gap 2 1an; td chirc vao ngay 18 muc chi tai
khoan 2, khoén 3 Piéu nay ting gap 3 lan.

3. H9 trg trong viéc nghién ctru tai liéu ky hop:

- H3 trg dai bidu HDND: 70.000d/ngudi/Nghi quyét

- H3 tro cbng chitc cip x& tham muu, gitip viée, phuc vu hoat ddng cta
HDBND: 50.000d/ngudi/ky hop

4. H? tro tién in, chi nude ubng gitra gitr trong thoi gian td chire ky hop

- HO tro tién &n cho dai biéu HDND va khéch mdi, cong chite, nhan vién, bd
phén phuc vu ciia Vian phong: 75.000 dong/ngudi/budi

- H6 trg tién #n cho nhén vién phuc vu khac: 50.000 ddng/ngudi/budi

- Chi nudc udng, giai khat gitra gitr: 50.000 ddng/ngudi/budi

- Trong trudng hop, Thuong truc HDND quyét dinh t6 chirc #n t4p trung
thi khéng hé trg tién &n. Mirc chi td chic bita n khéng qua 150.000 dong/suat.

5. H& tro tién phong nghi cho dai biéu tham du ki hop: theo quy dinh hién
hanh v& ché d6 thanh todn c6ng tic phi

6. Chi xay dung, hoan thién cac vin ban ky hop

- Chi x4y dung To trmh va dur thao ngh1 quyét cua Thudng trire HDND trinh
ky hop; hoan thién Nghl quyet (ra soat, tong hop ¥ kién tai ky hop d& hoan chinh
nghi quyet) 700.000 dong/van ban.

- Chi x8y dyng béo ’cao’ket qua giam sat viée giai quyét v kién, kién nghi cia
ctr tri; bdo céo ket qua chat van va tra 01 chat van tai ky hop: 1.000.000 dong/bao
cao.
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-Chi x4y dung bao céo két qué cong tic 6 thang, h.%mg nam cua Thuodng truc
HDPND, cédc Ban HPND trinh ky hop HDND: 500.000 d6ng/bio céo.

- Chi xdy dung vén ban phuc vu didu hanh k¥ hop; béo cdo rat kinh nghi¢m
ky hop; bién ban ky hop; bao cdo téng hop két qua thao luan tai ky hop; bao cdo két
qua k¥ hop: 300.000 dong/vin ban.

7. Chi hoat d6ng thdm tra

- Chi xiy dung ké hoach, d& cwong, chwong trinh lam viée: 300.000
dong/vin ban.

- Chi chuén bj ndi dung cén tip trung théo lugn cho y kién vé viin ban trinh
hodc van ban dé nghi: 500.000 dong/van ban.

- Chi thye hién thim tra

+ Chi cho ngudi chu tri héi nghi: 150.000 ddng/ngudi/budi

+ Chi cho céc dai biéu tham gja: 100.000 ddng/ngudi/bubi.

+ Chi cho ngudi phuc vu: 50.000 déng/ngudi/budi.

- Chi xay dung va hoan thién bo cdo thim tra: 1.000.000 ddng/bio cdo.

Truomg hop xay dung bdo céo thdm tra chung nhiéu ndi dung (dé 4n, béo
cdo, dy thao nghi quy€t) thi tir ndi dung thir 2 tr& di, moi ndi dung duge chi thém
250.000 dong/noi dung,

8. Chi hoat ddng giam sat, khao sat

a) Chi xay dung vin ban phuc vu gidm sit, khao sat (Nghi quyét, quyét dinh
thanh 14p, k& hoach, dé cuong)

- Chi x4y dung van ban giam sat, khao sat cdia HDND, Thuong trec HDND:

+ Chi xdy dung Nghi quyét, Quyét dinh thanh 14p doan gidm sét chuyén dé:
1.000.000 d6ng/van ban.

+ Chi x4y dung K& hoach gidm sit thudng xuyén, khio sat: 500.000
ddng/vin ban.

- Chi x4y dung vin ban gidm sét, khao sat ciia cac Ban HPND, Té dai biéu

HDND:
.+ Chi x8y dung Quyét dinh thanh 1ap, k& hoach, d& cuong gidm sat chuyén

dé: 500.000 doéng/van ban.

+ Chi x4y dung K& hoach, d& cuong gidm sit thuong xuyen khao sat:
400.000 dong/van bén.

b) Chi t& chirc gidm sat, khao sat thure té

~ Chi cho ngudi cha tri hdi nghi, trudng doan: 150.000 ddng/ngudi/budi.

- Chi cho c4c dai biéu tham gia, thanh phan Poan: 100.000 ddng/ngudi/budi.

- Chi cho ngudi phuc vu: 50.000 ddng/ngudri/budi

- Néu t6 chirc gidm sét, khdo sat vao ngay ngh1 (thr bay, chu nhat) thi muc
chi néu tai diém nay ting gép 2 lan; t6 chirc vao ngay 18 thi mic chi néu tai diém
nay tang gap 3 lan.

¢) Chi xay dung va hoan thién bao céo, thong bao két qua
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- Chi x8y dung va hoan thién béo céo, thong bao két qua gisdm sat, khao sat
ctia HDND, Thudng true HDND: 1.500.000 ddng/vin ban.

- Chi xdy dung va hoan thién bdo cdo, thong béo két qua gism sat, khao sat
ctia cac Ban HDND, T6 dai bieu HDND: 1.000.000 dong/van ban.

d) Chi mdi chuyén gia tu vén: Ty theo ndi dung va tinh chét cia timg
chuyén dé, Thuong tryc HDND tinh quyét dinh m&i chuyén gia véi mac chi
1.000.000 d6ng/ngudi/van ban.

9. Chi gidm sét véin ban quy pham phap luét

- Chi gidm sat vin ban quy pham phép luét: 70.000 ddng/vin ban.

- Chi soan thao béo cdo két qua gidm sit vin ban quy pham phép luat:
1.000.000 d6ng/béo céo.

10. Chi hoat dong tiép xuc cur tri

- H3 tro diém tiép xtic cir tri dé chi trang trf, hoi trudmg, nude uéng, béo vé
va cac khoan chi khac tai cae diém tiép xuc cur tri theo ké hoach (T1ep XUc cUr tri
cla dai biéu HDND cap nao thi do HOND cip d6 chi; truong hop 6 sy ph01 hgp
tiép xtic cir tri ctia nhiéu cp tai mot diém thi kinh ph1 hé trg do HPND cép tinh
chi). Mirc h tro nhu sau: 2.500.000 déng/diém tiép xtic ctt tri.

- Chi t chirc Hai nghi tiép xtc cir tri

+ Chi bdi dudng dai biéu HDND; dai biéu cac nganh, doan thé dy Hoi nghi:
100.000 d6ng/ngudi/budi.

+ Chi cho ngudi phuc vu: 70.000 déng/ngubifbuéi

+ Néu 18 chirc tlep xuc cir tri vao ngay nghi (thir bay, chu nhat) thi mitrc chi
néu tai diém nay ting gap 2 1an; t6 chirc vao ngay 18 thi mic chi néu tai diém nay
tang gép 3 lan.

- Chi soan théo bao céo tdng hop ¥ kién, kién nghi ciia cir tri: 700.000
dbéng/bdo cao.

- Khod4n chi tiép xtic cir tri cho dai biéu HDND trong ndm (ngoal ché do

cdng tac phi theo quy dinh) dé dam béo vide giit mbi lién hé thudng xuyén véi cir
tri: 500.000 ddng/dai bidu/nim.

11. Chi h8 trg TS dai biéu HDND céc cép

- Chi cudc hop Té dai biéu HPND

+ Chi cho ngudi chi tri: 150.000 ddng/ngudi/budi.

+ Chi cho cac dai biéu tham du: 100.000 ddng/ngudi/budi.

+ Chi cho ngudi phuc vu: 50.000 ddng/ngudi/budi.

- Chi x4y dung béo céo két qua hop t6: 300.000 ddng/béo céo.

- Chi hd trg hoat dong ciia cac T dai bidu: 5.000.000 dong/Td/nim.

12. Chi h6 tro tiép cong dan va xit I don thu khiéu nai, t6 cdo

- Chi hé tro dai b1eu HDND dugc phén cong, can b, cong chirc phuc vu

truc tiép dai biéu HDND tiép cdng dan va xu ly don thu khiéu nai t6 c4o: Ap dyng
theo quy dinh tai Bidu 13 Quy ché nay

- Chi xAy dung vin ban d& xut giai quydt vy viée: 100.000 ddng/vin ban.
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- Chi cho viéc nghién ctru téng hop, bdo cdo vé cong tic x(r Iy don thw:
200.000 ddng/bao cao.

- Chi hd trg can bd, cbng chirc phuc vu gian tiép dai biéu HDND tiép céng
dan: 80.000 ddng/ngudi/ngay.

13. Chi cho phién hop ctia Thudng trie HPND (bao gdm cé hoat dong giai
trinh, chét van tai phién hop Thuong truc HDND); Hi nghi giao ban, Hbi théo, toa
dam trao dbi kinh nghiém hoat dong cia Thuong truc HDND, cac Ban HDND cac
cp; Hoi thao chuyén d& tham gia ¥ kién cdc du 4n Luat, céc vin ban do Quéc héi,
Chinh phti yéu céu.

- Chi xay dung ké hoach, bao céo chuyén d&: 300.000 d6ng/vin ban.

- Chi chudn bj vin ban ndi dung cin tip trung thao luan, gidi trinh, chit van:
500.000 ddng/vin ban.

- Chi td chirc phién hop, hdi nghi, héi thio

+ Chi cho ngudi chu tri: 150.000 ddng ngudi/budi.

+ Chi cho cac dai biéu tham du: 100.000 ddng/ngudi/budi.

+ Chi cho ngudi phuc vu: 50.000 ddng/ngudi/bubi.

+ Néu t6 chirc phién hop vao ngay nghi (thtr bay, chi nhat) thi mic chi néu
tai diém ndy ting gp 2 14n; t6 chirc vao ngdy 18 thi mitc chi néu tai diém nay ting
gip 3 lan.

- Chi chuén bj ndi dung cin tap trung thao lusn cho vy kién d6i véi cha d& hoi
thao, toa dam, du 4n Luét, phap 1énh: 300.000 dbng/ chu d&, dur 4n.

- Chi x4y dyng bai tham luan chuyén dé, tham Iuan tham gia ¥ kién du 4n
Luat, phép 1énh theo d& nghi ctia co quan chi tri t8 chie: 300.000 ddng/vin ban.

- Chi cho viéc tbng hop két quéa; xdy dung bdo céo két qua phién hop:
500.000 déng/béo cao.

- H3 tro an, nghi tip trung d6i véi hoi nghi do HOND, Thudng truc HPND
t8 chire: chi tidn #n, nghi theo quy dinh hién hanh.

14. Chi cong tac x4y dung vin ban quy pham phép luit; xay dung chuong
trinh, ké hoach c6ng tic, béo cdo két qua thuc hién nhiém vu cdng tac cia Thudng
truc HDND, cac Ban ctia HDND

- Chi x&y dung vin ban quy pham phap luat thyc hién theo quy dinh hién
hanh v& viéc 1ap du toan, quéan 1y, st dung va quyét toan kinh phi ngan séch nha
nudc bao dam cho cong tac xay dung va hoan thién van ban quy pham phap luét va
hoan thién hé théng phap luét.

- Chi xdy dyng chuong trinh, k& hoach cong tic, bdo cdo két qua thuc hién
nhiém vu cong tdc cha Thuong truc HPND, cic Ban ctia HDND: 500.000
ddng/bao cdo.

15. Chi so két, tong két nhiém ky

- Chi cho hoat ddng t5 chirc: ndi dung va mic chi duge 4p dung theo quy
dinh d6i véi tb chirc ki hop HDND cip xa.

- Chi khen thudng (Khen thuong cia Chu tich fIy ban nhéan dén x&); thuc
hién theo quy dinh hién hanh.
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- Chi qua téng,‘hru mém: Dé’i trong va muc chi dg Thuong trire HDND xa
quyet dinh tuy theo diéu kién thue t€, dam bao phu hop, tiét kiém, hiéu qua.
- Hb trg &n, nghi tap trang dbi véi hdi nghi do HPND, Thudng trire HDND
t0 chixc: chi tién &n, nghi theo quy dinh hién hanh.

16. Ché d6 cong tac phi, hoat dong phi

- Pai biéu HDND x& dugc cir di cong tac cho hoat dong HBND thi dugc
thanh toén céc ché d6 (cdng téc phi, phu cap luu tri, phrong tién di lai, tién an, tién
thué cho & noi dén cdng tic) theo quy dinh hién hanh.

- Pai bidu HDND hoat déng khéng chuyén trich ma khong phai 14 ngudi
huéng luong (ké ca ngudi hudng lwong huu) hodic hudng trg cép hang thang tir
ngdn sach nha nude hoge tir quy béo hiém x3 héi thi duge chi tra ché db tién céng
lao dong theo ngay thire & thue hién nhiém vu dai biéu HOND theo quy dinh hién
hanh (ngay thuc té thl.I'C’ hién nhiém vu dai biéu HPND [4 ngay tham gia céc hoat
dong cua HDND theo ké hoach, chuong trinh hoat dong cia HDND).

- Pai biéu HPND (bao gbm ca dai biéu hoat déng chuyén tréch va hoat déng
khdng chuyén trach) dugc hudng hoat ddng phi hang thing theo quy dinh: hé sb
0,3 muc luong co s¢ va duge thanh todn theo quy

- Pai biéu khéng huéng luong tir ngan sach thi dwoc tham gia BHYT theo
quy dinh

- Ché @6 cong tac phi clia dai biéu HDND, dai biéu khach moi (ké ca t6
chire, cé nhén khéng phai 12 Pai bieu HDND) néu duoc trung tdp de thuc hién cac
hoat dong ctia HDND thi thanh toan cdng téc phi theo quy dinh hién hanh, tir
ngudn kinh phi hoat dong HDND.

17. Phu cAp kiém nhiém, phu cip T truéng, T phé tb dai biéu HDND x4

a) Phu cép kiém nhiém

- Pai biéu HDND x4 dang gift chiic vu & cac co quan khéc kiém nhiém chire
danh Chu tich HDND, Trudmg céc Ban ciia HDND dugce hudng mirc phu cdp kiém
nhiém hang thang theo quy dinh hién hanh.

- Lanh dao’céc Ban ciia HDND c4p x4 hoat déng khong chuyén trach dugc
huéng mire phu cap kiém nhiém hang thang tinh theo mc ltrong co s& nhir sau:

+ Trudng ban ctia HDND cip x4 hoat déng khéng chuyén trich: 0,2 mirc
Iuong co sd/thang,

+ Ph6 Truéng ban ciia HPND cép xa hoat dong khéng chuyén trach: 0,1
muc luong co sd/thang.

- Chu tich HDND, Truéng cdc Ban HDND, l4nh dao cac Ban HPND cip Xd
hoat dong kiém nhiém khéng huéng lwong tir ngén sich duge hudng mirc phu cip

kiém nhiém bing muc phu cép dai biéu dang lam viéc tai cic co quan, tb chirc, don
vi va do ngan sach cip x3 chi tra.

b) Phu cép Té trudng, T6 phé cac T dai biéu HDND
~ Mitc phu cp hang thang tinh theo mirc hrong co s& cho T trudng td dai
biéu HDND x4: 0,2 mirc luvong co s&/théng.
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- Mtre phu cép hing théng tinh theo mitc Iwong co sé cho Té phé td dai bidu
HDND x4: 0,15 mic luong co sd/thing.

18. Ché d6 cung cip bdo chi, tai liéu cho Dai bidu HPND

- Dai biéu HDND tinh dugc cip bdo "Pai bidu nhan din", béo dia phuorng
Cha tich HDND, Pho cht tich HDND, 1anh dao Ban HDND cap x4 dugce cap bao
"Dai bidu nhén dén". Trudng hop, mot ngudi 1a Pai biéu HDND ¢ nhiéu cap chi
duge cung cAp bao chi & m6t mirc cao nht.

- Céc tai lidu lién quan dén hoat dong cia HDND duge cung cAp theo quy
dinh. :

19. Hb trg khac dbi v6i Pai biéu HDND, bd phan truc tiép phuc vu hoat
dong cia HDND

a) Hb tro tién may trang phuc, 18 phuc

- Mbi nhiém ky HDND, dai biéu HOND duge cap tién may 02 bd 1& phuc
(dai biéu dan cir & nhidu chp duoc hudng hé trg & clp cao nhit). Thuong tryc
HDND x4, cén ctr vao tinh hinh cu the kha néing ngin sach dia phuong d& xem xét,
quyét dinh mirc cho phti hop nhung t6i da khéng qua: 4.000.000 ddng/bd.

- Mbi nhiém ky HPND, can b0, cong chure, ngudi lao dong cua Vin phong
truc tiép phuc vu céc hoat déng ciia HDND duoc cAp tién may 02 bo 12 phuc.

Thuong tryc HDND x4 can ctr vao tinh hinh cy thé, kha néng ngén sach dia
phuong & xem xét, quyét dinh muc cho phi hop nhung t6i da khéng qua:
3.000.000 ddng/bb.

b) H8 tro mét 1an kinh phi dé nang cao nang luc img dyung cdng nghé thong
tin trong thyc thi nhiém vu; muc hd tro 13 15.000.000 dong/ngu’orl/nhlem ky tir
ngudn ngén sach cAp xa cho Chu tich, Phé Chu tich HDND cip x4 khong 1 dai
biéu HPND tinh.

¢) Chi hd trg khai théc tai lidu, truy cép internet; tim kiém, tra ctru thdng tin,
nghién ctru tai li€u phuc vu hoat déng ciia HDND x4 (bao gbm céc dai biéu HPND
va cén b, cong chirc Vin phong truc tiép 1am nhiém vu tham muu, g1up viéc cho
HDPND): 150. 000 dong/ngtrm/thang

d) Tro cdp ngay 18, ngay tét va hd tro &n trua cho dai biéu HDND chuyén
trach va can b, cdng chirc, ngudi lao dong Vin phong duoge trich tir ngudn kinh
phi hoat d6ng ctia HDND. Mitc chi cu thé do Thudng truc HDND x& quyét dinh.

Dieu 18. Ché dd bio hiém cho dai biéu HDND

1. Pai biéu HODND cac cip khong huorng luong tir ngan sach nha nude duge
dam bao ché d6 bao hiém y té theo quy dinh ciia phép lut v& bao hiém vy té.

2. Pai biéu HPND cép x3 khéng hudng lwong tir ngén sach nha nude néu
kiém nhiém chirc danh Phé anong ban HPND cép xi thi duge dam bao ché do
bao hiém x& hdi theo quy dinh ctia phép luft v& bao hiém x4 hoi.

20. Chi hd trg khdm sirc khoe va bodi dudng cham séc strc khoée cho dai bidu
HBDND

- Dai biéu HDND x3 chua ¢6 tidu chuén khém strc khoe theo quy dinh thi
duge trg cép kinh phi kham stic khée: 1.000.000 ddng/dai biéwniam. Riéng nim
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chuy?:n giao nhiém ky, dai biéu HDND (khong bao gdm dai bidu tai cir) duge hd
trg bang 50% mirc nay

- HB tro bdi dudng, chdm séc stic khde hang ndm cho dai biéu: 1.000.000
dong/dai biéu/ndm

21. Chi thdm hdi trg cép dm dau, thim Viéng, tro cép mai tng cho Dai bidu
HDND, than nhan dai bicu HDND

a) Chi tham hoi, trg cip 6m dau

- Chi tham héi dai bidu HDND xi duong nhiém nam vién: 500.000
dbng/lan/dai biéu.

- Chi trg c4p dai biéu HDND x4 duong nhiém bj bénh hiém nghéo (khéng
qua 2 lan/nguoi/ndm): 1.500.000 dong/lan/dai biéu.

- Chi thim héi ém dau dai :biéu nguyén la lanh dao HDND, lanh dao Ban cia
HDND hoat ddng chuyén trach cap xa: 700.000 dong/lan/dai biéu.

b) Chi viéng dai biéu HPND, than nhén dai biéu HDND duong nhiém;
nguyén linh dao HDND, lanh dao Ban cia HPND hoat déng chuyén trach, lﬁ‘nh
dao Vén phong phuc vu hoat déng HDND d8 nghi huu tir trin (khong bao gém
vong hoa phung viéng)

- Chi viéng dai biéu HDND duong nhiém: 3.000.000 ddng/ngudi.

- Chi viéng dai biéu nguyén 14 lanh dao HDND, ldnh dao Ban ciia HDND
hoat ddng chuyén trach: 1.000.000 dong/ngudi.

- Chi viéng cha, me dg, cha, me vg (chdng), vo (chdng), con cta dai biéu
HDND duong nhiém: 700.000 dong/nguroi.

- Clpi Viérig l&nh dao Van phong phuc vu hoat dong HDND da nghi huu:
300.000 ddng/ngudi.

c¢) Pai bleu HPND x& duong nhiém tir trdn ma nguoi lo mai tang khong
dugce hudng trg cap mai tang tir ngAn sach nha nwée hodic quy bao hiém x4 hoi thi

duge hudéng mét lan tro cap mai tang bang 10 1in mirc hrong co s& do HOND cép
x& chi tra tir ngudn ngan sich dja phuong.

22. Chi tiép khéach ciia Thudmg true HDND va cc Ban HBND

Tiép khéch trong va ngoa1 tinh, khach nwde ngoai: mite chi theo quy dinh
ché d6 dén tiép khach nuée ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, chi tiéu t8 chirc cac
hoi nghi, hdi thao quédc t& tai Viét Nam va chi tiép khéch trong nuée.

23. Ché db khen thudng cho dai biéu HDPND

Pai bidu HDND hoan thanh xuit sic nhiém vu duge xét khen thudng theo
quy dinh cia Luat Thi dua, khen thudng.

24, Ché db tang qua

" Ché d6 ting qua dwoc thue hién ddi véi cac déi twong sau: Cac dbi tuong
chinh sach duoc quy dinh ctia Phap 1énh vu dai ngudi ¢6 céng véi cach mang; céc
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tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuét sc trong chién dau, trong Jao déng san xuit, c6
dong gop d6i vé6i hoat dong HDND; gia dinh va ca nhén gap rii ro do thién tai; cac
tap thé thudc dién chinh sach xa hoi, nhu trai didu duong thu‘ong, bénh binh, trai tré
md cbi, ngudi khuyét tat; truong dan tdc néi tr; cde don vi bd ddi, cong an & bién
gidi, hai dao.., khi doan t6 chire thim héi thi duge ting qua. Mic gia tri qua ting
t6i da mdi lan tham héi duge quy dinh nhu sau:

Tang qua cho tép thé: 5.000.000 ddng/lan.
Ting qua cho c4 nhan: 1.000.000 ddng/lan.

25. Trong qua trinh hoat dé‘)ng, @& phuc vu cac hoat déng mang tinh déc thu
cia HDND ma phat sinh nhiing ndi dung chi va mirc chi khéng quy dinh tai Quy
ché nay: theo didu kién thuc té, Thuodng truc HDND x3 quyét dinh mirc chi cho
pht hop quy dinh cta phap luit, dam bao tiét kiém va hiéu qua.

Diéu 15. Quy dinh vé thu chi tai chinh
1. Tam ng va thanh toan

Cén bd trong co quan dugce tam tmg tidn dé phuc vu cho hoat déng cia
Thu'O’ng tryc UBND x4 va cac phong chuyén mén. Céc trudng hop tam img phai
co ky duyet cia Chanh Vin phong va ké toan. Sau khi thuc hién céc nhiém vu
dugc giao trong vong 10 ngdy, ngudi tam Ung c6 trich nhiém thanh toén sb tién
d3 tam mg va ndp lai hodc nhan thém sb tién chénh 1&ch.

- L4i xe ¢6 trach nhiém tam Ung tién phuc vu Thuong truc HDND, Lanh
dao UBND x4 di cong tac;

- Cén bd di cong téc truc tiép dé nghi tam g sb tién theo quy dinh cta
timg chuyén cong tac;

- Trudng hgp di céng tic theo doan cir nguoi d& nghi tam tmg.

2. Théi gian va hinh thie thanh todn cdc khoan chi phét sinh

T4t c cac khoan chi tiu cia don vi phai dugc can b, cong chiic tap hop
va dé nghi thanh todn trong khoang 10 ngay ké tir ngay ching tir goc phét sinh
(riéng chimng tir dl cong tac va tlep khach khi di cong tac, thoi gian dé nghj thanh
todn ké tir ngdy di cong tac v&). B phan ké toan tiép nhén tiép nhén chimg tir,

kiém tra va trinH Ianh dao duyét chi trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dugc chimg tir diy dt, hop 1y ciia ngudi dé nghj thanh toan.

Viéc mua hing ho4, dich vu déu phai ¢é hod don, chimg tir theo quy dinh
clia phap luit va phai thanh toan bang hinh thirc chuyén khoén céc khoan thanh
toan c6 gia tri tir 5.000.000 ddng tré 1én; «cac doanh nghiép va cac nha cung clp
16n, thudng xuyén véi co quan; han ché t6i da viéce sir dung tién mit dé chi tiéu.

3. Bdo cao tai chinh

Du todn chi NSNN cdp dau nim, tinh hinh thuc hién dy todn ngén sich
hang quy, 6 thang va quyét toan nim dugc cbng khai tai Trang thong tin dién tr
cta x4 va tai Hoi nghi co quan.
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Dinh ky hang quy, 6 thang, nam, ké toan lap bao céo thu chi tai chinh béo
cdo v&i Thuong truc HDND, UBND xa va Lanh dao cac phong chuyén mén.
Néu c6 kho khan, vudng méc thi dé nghi giai quyét.

Chwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 16. T6 chirc thuc hién

1. Quy ché chi tiéu noi bo duoe thuc hién theo céc ché d6 hién hanh, khi Nha
nudce thay doi cac ché do chinh sach ¢6 lién quan dén chi tiéu theo Quy ché hodc
theo tinh hinh thuc té ctia don vi khi can thiét s& diéu chinh, bd sung cho phu hop.

2. DPéi véi nhiting khoan chi khong dung ché do, thi tuc quy dinh tai Quy
ché nay s& khéng duogc thanh toan. Cac ndi dung chi tiu khac khong néu tai
Quy ché nay dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

3. Céc to chire, Thuong true HDND, Lanh dao UBND x4 va toan thé can
bo trong co quan nghiém tic thuc hién Quy ché va thuong xuyén phéi hop dé ra
cac giai phap dé thuc hién c6 hiéu qua quy ché nay.

4. Ké toan Van phong HDND va UBND xi chiu trach nhiém theo dai,
kiém tra, don dbc thuc hién Quy ché nay va phai thong tin, bao cao kip thoi voi
Thuong truc HDND, 1anh dao UBND x3 va Lanh dao cac phong chuyén mén dé
chi dao.

5. Quy ché nay dugc ap dung ké tir ngay 01/08/2025.

6. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng méc dé nghi phan anh t6i bd
phan Ké toan dé huéng dan thuc hién.

7. Quy ché nay duogc thong qua tai Hoi nghi cac phong chuyén mén cia
UBND xi va dugc tit ca moi ngudi nhat tri./.

TM. VAN PHONG HDND VA UBND
VAN PHONG




UBND XA GIAO PHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHJA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Pje 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6: 03/QD-VP " Giao Phiic, ngay 04 thdng 08 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quin Iy va sir dung tai san cdng
ciia Vin phong HDND va UBND xi Giao Phiic nim 2025

VAN PHONG HDND VA UBND XA GIAO PHUC

Can cir Ludt Ngdn sdch nha nwoce ngay 25/6/2015;

Céin cir Lugit Quan Iy, sir dung tai sén cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017
did dwoc sira doi, b6 sung mét sé didu theo Ludt 64/2020/0H14, Ludt sé
07/2022/QH15; Ludt s6 24/2023/QHI15, Ludt sé 31/2024/QHI5, Ludt s6
43/2024/QH15; Ludt s6 56/2024/QH15 va Ludt s6 90/2025/QH]15;

Cén cir Quyét dinh 56 15/2025/0P-TTg ngay 14/06/2025 cia Thii tudng
Chinh Phu quy dink tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy mdc, thiét bi;

Cdn cit Nghi dinh 03/2025/ND-CP ngay 01/01/2025 cua Chinh phii quy
dinh viée sdp %8p lai, i I 31 san cong 1 nha, d6t;

Céin cir Ngh,i dinh 186/2025/NP-CP ngay 01/07/2025 cua Chinh phu quy
dinh mét sé diéu L:udt quadn Iy, si dung tai san cong;

Can cir Théong twe s6 23/2023/TT-BTC ngdy 25/04/2025 ciia BS Tai Chink
quy dinh vé ché d¢ quan Iy, tinh khdu hao mon, khdu hao tai sén ¢ dinh tai co
quan, t6 chikc, don Vi va tdi sén ¢é dinh do Nha nuée giao cho doanh nghiép
qudn Iy khdng tinh thanh phdn von nha mebe tai doanh nghiép.

Cén cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B Téi chinh
Huobng ddn mét s6 néi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Quan Iy, sir dung t3i san cong;

Céin cir Théng tw s6 11/2025/TT-BTC ciia B6 Téi chinh: Sira d6i, b6 sung mét
56 diéu ciia Thong tiw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia BS trudng Bé Tai
chinh huong dan mét s6 ndi dung cia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot 56 diéu cia Ludt Qudn Iy, sir dung t3i
sdn cong;

Cim ctk Nghi quyét s6 04/2025/NQ-HPND ngay 30/7/2025 ciia Hoi déng nhdn
dén tinh Ninh Binh ban hanh quy dinh tham quyén quyét dinh viée mua sém tdi sén,
hang héa, dich vu déi véi dir todn mua séim thude pham vi quan ly cua tinh Ninh Binh;
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Céin cik tinh hinh thuc té quan Iy, sie dung tai san cong tai phong Vin
phong HDND-UBND xa Giao Phiic,
Theo dé nghi ciia Chuyén vién Vin phong HDND-UBND xa Giao Phiic

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché quan ly, st dung tai
san cong nam 2025” ctia Van phong HDND va UBND xa Giao Phuc.

Piéu 2. Céc ndi dung khéc vé quan ly, str dung tai san cong khéng duge quy
dinh tai Quy ché nay thi s& thuc hién theo van ban quy pham phap luat hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky;

Lanh dao Van phong HDND va UBND xa, toan thé cong chuice, nguoi lao
dong co quan va cac phong ban chuyén mon c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;

- Lanh dao UBND (dé b/c):
- Luu: VT.
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UBND XA GIAO PHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND VA UBND Déc Iap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

Quén ly va sit dung tai san cong nam 2025
ciia Vian phong HDND va UBND x3 Giao Phiic

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 03/QD-VP ngdy 04 thdng 08 nim 2025)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung.

1. Pham vi didu chinh

a. Quy ché nay quy dinh ché d6 quéan 1y, st dung tai sén cong (Tai san ¢6 dinh
hiru hinh v2 tai san ¢ dinh v6 hinh) thudc pham vi Van phong HDND va UBND
x4 Giao Phic quan ly.”

- Tru sé& lam viéc va céc cong trinh khac gén lién véi dat;

- M4y méc, thiét bi;

- Quyén sit dung dt, ph::’in mém img dung, co s¢ dit liéu;

- Céc tai san khac theo quy dinh clia phap luét.

b. Ngudn hinh thanh t3i san céng ctia Vin phong HDND va UBND

- UBND x4 Giao Phuc giao tai san cho Vin phong HPND va UBND x4 Giao
Phiic quan ly va sir dung;

- Tai san dugc déu tw xdy dung, thuc hién mua sém tir ngudn ngan sich nha
nuéce, ngudn phi duge dé lai theo quy dinh; nhan didu chuyén, nhan tai tro va cac
nguodn hinh thanh khéc. ..

2. Ddi tuong 4p dung

Quy ché quén ly, sir dung tai sén cong nay duoc 4p dung d6i véi:

- Can bd cbng chirc, nguoi lao ddng cta Vin phdong HDND va UBND xa
Giao Phic va cdc phong chuyén mdn; Trung tAm phuc vu hanh chinh cong dang
st dung céc tai san dugc giao cho Vin phong HDND va UBND x3 quan ly

- Céc tb chirc, c4 nhan c6 lién quan.

Picu 2. Nguyén tic va yéu ciu trong sit dung va bao quan tai san cong.

1. Moi tai san cdng dugc Tha truwdng don vi giao cho toan thé can bs, cdng
chirc va nguodi lao dong trong co quan Vin phong HDND va UBND xi Giao
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Phic sir dung va bdo quan. Viéc sir dung tai san cong phai thuc hién theo quy
dinh va quy dinh r6 trach nhiém cta ca nhén trong qua trinh sir dung va bao quan.

2. Tai san trang bi cho can b, cong chirc va ngudi lao dong theo dung tiéu
chuin, dinh mirc, ché @6, dam bao cong bang, tiét kidm, hiéu quéa nhim dip (mg
cdng tac chuyén mdn theo ding quy dinh ctia Nha nude.

3. Tai san ¢ong phai dugc hach toan dr:'iy di v& m3t hién vit va gia tri theo quy
dinh ciia phép lut vé& ché db ké toan.

4. Moi tai sén cong cua Vin phong HPND va UBND x& Giao Phuc phai duge
bao dudng, sira chita, theo ché d6 quy dinh ctia Nha nuée.

5. Viéc sir dung va bao quan céc tai sén duge thuc hién cong khai, minh bach,
moi hanh vi vi pham ché d6 st dung va bao quan tai san cong phai xit Iy kip thoi,
nghiém minh theo quy dinh chia phép luat.

Chwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. Mua sim tai sin cong.

1. Thim quyén quyét dinh mua sim tai san céng

Van phong HDND va UBND x& Giao Phiic duge lam hd so, thi tuc mua sém
stra chita, cai tao, ning cép tai san, may moc, trang thiét bi va hang hdéa, dich vu
c6 gia tri khéng qua 500 tridu ddng trén 01 goi thiu, ndi dung mua sém trong
pham vi du todn chi ngén sach hang nim dugc cip c6 thdm quyén phé duyét va
phai dam bao tiéu chuén, dinh mic st dung tai san theo quy dinh.

2. Phuong thire mua sim tai san cong

Thuyc hién nguyén téc, chi mua sim nhing tai san phuc vu cho hoat déng cla co
quan va nhu ciu céng tic chuyén mén trong pham vi dur toén clia co quan.

- Can ot tiéu chuén, dinh mic, st dung tai san cdng theo quy dinh. B6 phan
ké toan kiém tra, lap du toan, trinh 1dnh dao Vian phong xem xét, phé duyét, sau
d6 tién hanh thuc hién, t& chirc mua sdm tai san nha nuéc theo dung quy dinh cia
phap luat vé& ngan sach nha nuée, phap luat vé ddu thau va phap lujt c6 lién quan.

- Sau khi hoan thanh viéc thuc hién t8 chirc mua sim tai sén, B phén ké toan
chil tri ban giao tai san va cic tai liéu hudng dan sit dung tai san clia nha san xuét
cho cac ca nhan quan ly, sir dung tai san theo quy dinh.

Pitu 4. Bio tri, bao dudng, sira chita tai sin cong.

1. V& cong tac béo tri, bao dudng tai san cdng.
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1.1. Céc c4 nhin dugc giao sit dung va bao quan tai san ¢6 trach nhiém phdi
hop véi ké toan vé bao tri, bao dudng tai san ¢ dinh theo ding huéng din st
dung ctia nha san xuit (néu c6) va cic quy dinh cia Nha nude, dé kéo dai tudi tho
va ¢ong nang hoat ddng.

1.2. Péi véi viée bao tri, bao dudng theo dinh ky: Can cir vao ké hoach bao
tri, bao dudng da dugce phé duyét va giao cho ké toan phdi hop véi cac c4 nhin
dugc giao sir dung va bao quan tai san thuc hién bao tri, bao dudng theo dung k§
thuat va ché d6 do nha nuéc quy dinh.

2. V& cbng tac stra chita tai san cb dinh.

CAc c4 nhén cin ¢l tinh trang k¥ thuat cta tai san, td chic thuc hién viée
kiém tra, danh gia tinh trang k¥ thuét cia tai san cén sira chita, bdo céo nhu ciu
stra chita giri bd phan ké toan téng hop, thdm dinh va bio céo Chanh vin phong
xem xét, quyét dinh.

Truong hop tai sdn bi hur hong dot xuét, cdc cd nhan dugc giao sir dung va
bdo quan tai san kip thoi bdo cdo Lanh dao vin phong phé duyét dé tién hanh sta
chita dua tai san vao tiép tuc sir dung.

Diéu 5. T6 chirc theo déi, quan Iy, lip hd so ti sén va cong khai viée siv
dung tai sdn cong.

1. T4t ca tai séan khi duoc ban giao, cac c4 nhan khi duoc giao phai dua vao sir
dung ngay, thuc hién cdp nhat dir liéu ting, giam tai san theo quy dinh.

2. BS phan ké toan, Vin phong c6 trach nhiém cdng khai viéc quén 1y va st
dung tai san theo quy dinh cia phap luét.

3. K& toan c6 trach nhiém luu giit hd so tai san (bién ban ban giao tai san,
huéng din sir dung ctia nha san xuét, Iy lich tai san...), mé sb theo ddi tai san va
cap nhat tai san theo ding quy dinh.

Piéu 6. Bio co tai sin, cong khai tai sin cong, kiém ké tii sin

1. Tai san nha nudc phai thuc hién bdo cdo ké khai.

a. Van phong dugc giao quén 1y, sir dung tai sén nha nuwéde thuc hién hach
toan va bdo cdo dbi véi tht ca tai san nha nuée duge giao quan ly, st dung theo
quy dinh ctia phap [uat vé ké toan, thdng ké va ¢ap nhat thong tin ké khai vio co
s& dit liéu Tdng kiém ka.

b. Hang nim bdo cdo tdng hop hién trang st dung tai sén nha nude va bio cdo
téng hop tinh hinh ting giam tai sin céng ctia don vi thude pham vi quan ly theo
quy dinh.



2. Cong khai tai san cong.

a. Hinh thirc c6ng khai

Cbng khai tinh hinh ddu tr xdy dung, mua sdm tai sén c6ng tai Vin phong
HDND va UBND xi Giao Phuc theo niém yét cdng khai tai tru s& lam viéc cua
co quan va trén cdng théng tin dién tir.

b. Biéu mau cong khai tai san cong

- Cdng khai tinh hinh du tr xdy dung, mua sim, giao, thué tai san céng thuc
hién theo M&u sb 09a-CK/TSC;

- Cong khai tinh hinh quan ly, sit dung tru s& lam viéc, co s& hoat dong su
nghiép thirc hién theo Mau sé 09b-CK/TSC;

- Cong khai tinh hinh quan ly, sir dung xe & t6 va tai san c¢b dinh khic thuc
hién theo Mau s6 09¢c-CK/TSC;

- Cong khai tinh hinh xi¥ Iy tai sn céng thue hién theo Mau sé 09d-CK/TSC;

3. Kiém ké tai san cong.

- Hang nam thuc hién kiém ké tai san c6ng ding quy dinh.

- Cén b, cong chirc khong duoe tur v dich chuyén t3i san ciia co quan ra khoi
phong, co quan khi chwa c¢6 ¥ kién ciia 1anh dao co quan.

- Viéc didu chuyén tai san do Vin phong quén 1y bo phan d& xuit trinh 1inh
dao Van phong phudng quyét dinh.

Piéu 8. Thanh ly tai sin céng.

1. Tai san nha nudc thgc}c Vin phong HDND va UBND x& Giao Phuc dugc thuc
hién thanh Iy trong cac tnrdng hop sau:

Khi tai san cong hét han s dung theo ché d6 ma phai thanh 1y; tai san céng
chwra hét han st dung nhung bi hir héng ma khong thé sira chita duoc hodc viée
stra chita khong hiéu qua (du toan chi phi sira chita [6n hon 30% nguyén gia tai
san); nha lam viéc hodc tai san khéc gin lién véi dit phai pha d& dé thuc hién du
an dau tu xay dung, giai phéng mit bang hodc cac trudng hop khac theo quyét
dinh ctia co quan nha nude c6 thAm quyén.

3. Hd so dé nghi thanh 1y tai san gdm:

a. BO phan K& toan chiju trdch nhiém ra so4t c4c tai sén trong pham vi Vén
phong HOND va UBND x4 Giao Phuic quéan 1y, néu thude cdc trudng hop néu
trén d& nghi thanh 1y trinh Lanh dao Vin phong thuce hién thanh 1y tai san theo
ding quy dinh.

Danh muc ti sn d& nghi thanh 1y dﬁy da cac ndi dung: ching loai, sb luong,
nguyén gia, gia tri con lai, ndm s dung va tinh trang tai san.
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b. Céc hd so khéc c6 lién quan dén dé nghi thanh 1y tai san (néu co).

c. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhin duoc diy di hd so hop 18, co quan,
ngudi c6 thim quyén quyét dinh thanh 1y tai san hodic c¢6 van ban hdi dap trong
trudng hop dé nghi thanh 1y khéng phu hgp. Co quan dugce giao thuc hién nhiém
vu quan ly tai san cdng theo quy dinh ctia Luit Quan ly, st dung tai sin cdng c6
trach nhiém thdm dinh va & nghij thanh Iy tai san trong trudng hop thanh 1y tai
san duoc thAm quyén quyét dinh.

Piéu 9. Trach nhiém trong viée quén 1y, sir dung tai sin coéng.

1. Trach nhi¢m ctia cdc cdc nhén thudc Van phong HEOND va UBND x3 Giao
Phic dugc giao sit dung tai san.

- Str dyng tai san ding muc dich, hiéu qua, phuc vy cong tac;

- Céc ca nhén chiu trach nhiém phéan cong theo d&i thuc trang, khai thac, st
dung céc tai san dugce giao sir dung, bao quan phai kip théi bdo cdo khi xdy ra su
cb, khi khong c6 nhu ciu st dung, khong sir dung thudng xuyén hoic khi cén sira
chira tai san.

- Phéi hop véi bd phan k& toan xay dung ké hoach trang bi, stra chita tai san
phu hop, hiéu qua.

- Giam sat viéc st dung tai sdn dung muc dich, hiéu qua, phuc vu cdng tac
quan ly cta Vin phong HDND va UBND xa Giao Phuc;

2. Trach nhiém cila céc ca nhan dugc giao sir dung tai san cong:

- Ngudi duge giao sir dung tai san phai tuén thi theo dang huéng dan sir dung
ctia nha san xudt déi véi timg loai tai san. Str dung tai san theo dung chirc nang,
muc dich, ding quy dinh tai Quy ché nay.

- Thye hién bdo quén tai san theo quy dinh; kidm tra thiét bj 1am viéc sau khi
két thic ngay 1am viée.

- Trong qué;‘_crinh st dung tai san, ngudi st dung phai theo ddi va Iuu y céc
131, d4u hidu bt thudng xay ra véi tai san dé kip thoi phat hién hw héng, Khi ¢b
su ¢ k¥ thuét xay ra, ngudi st dung phai dimg hoat dong cua thiét bi, nhdm han
ché thip nhét hu héng ddng thoi théng béo cho Linh dao phu trach biét dé c6
bién phap xir ly kip thoi.

3. Trach nhiém cua K& ton:

- Chu tri ra soat, téng hop d& xuét mua sém, sira chita ciia cdn bd cong chure,
ngudi lao ddng, bao cdo Lanh dao Vin phong phé duyét ké hoach mua sim, ning
cép, stra chita, béo tri, bdo dudng cac tai san phuc vu c¢oéng viéc chuyén mén cia
Vian phong theo ding quy dinh.
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- Té chirc thuc hién hodc giam séat viée thuc hién bao tri, bao dudng, ning
cép, stra chifa, tai san c6 dinh theo quy dinh .

- Hach toén, ké khai theo doi gié tri cta tai san trén s sach ké toan va quan ly
tai san theo dung quy dinh hién hanh.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Xir Iy vi pham.

Céc ca nhan trong qua trinh quan ly, str dung va bao quan céc tai san cong néu
vi pham céc quy dinh cia Quy ché nay, lam mat mat, that thoat, hu héng tai san
do nguyén nhan chu quan thi tily theo mirc d6 vi pham sé& phai boi thuong va xem
xét xu ly, ky luét theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 12. Piéu khoin thi hanh.

1. Lanh dao Van phong c6 trach nhiém quén triét quy ché dén timg cong chirc,
nguoi lao dong ctia don vi minh va t6 chire thue hién nghiém quy ché nay.

B6 phan ké toan c6 trach nhiém tham muu, giup Lanh dao Vian phong td chirc
thuc hién; dinh ky bdo céo vé tinh hinh thuc hién quy ché.

2. Lanh dao Vian phong thuong xuyén giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy
ché nay.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé kho khin, vuong mic hodc vin
ban clia cap trén cé thay doi, Bo phan ké toan cé trach nhiém bao céo Lanh dao

Vian phong dé kip thoi stra doi, bo sung cho pht hop./.

™. VAN PHONG HBND VA UBND

T6 Van Thuy



