UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG HONG QUANG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé:351 /UBND-VHXH Hong Quang, ngay /6 thang 4 ndm 2026
V/v tang cuong ky luét, ky cuong hanh
chinh va thyc thi nhi¢m vu, cong vu

Kinh gtri:
- Cac Ban thuoc HDND phuong;
- Céc phong chuyén mén, 6 chire hanh chinh thuéc UBND phudng;
- Cac don vi su nghi€p cong lap thuoc UBND phuong.

Thue hién Chi thi sé 05/CT-UBND ngay 13/3/2026 cta Cha tich UBND
tinh vé viéc ting cuong ky lut, ky cwong hanh chinh, ning cao chit lugng cong
tac tham muu cho Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; Ké
hoach s6 26/KH-SNV ngay 31/3/2026 ctia S& Noi vu vé viéc kiém tra viéc chap
hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, dao dirc cong vu cua cac co quan, don vi,
dia phuong trén dia ban tinh ndm 2026.

Qua theo ddi, kiém tra da phan cac co quan, don vi d3 chap hanh tot cac
quy dinh, timg budc chan chinh ky luat, ky cwong hanh chinh gép phan nang
cao nang luc, chét luong, hi€u qua hoat dong ctia md hinh chinh quyén dia
phuong 02 cép. Tuy nhién van con mot bo phan can bo, cong chirc, vién chic,
ngudi lao dong ¥ thirc trach nhiém chua cao, chua chap hanh nghiém ky luat, ky
cuwong hanh chinh nhu: di mudn vé sém, giai quyét viéc riéng trong gid hanh
chinh, chat luong giai quyét cong viée chua cao, dbi pho, né tranh trach nhiém
chua thyc hién t6t van hoa cong vu, con gy phién ha cho nguoi dan, to chirc. ..

Dé kip thoi khac phuc ton tai, han ché; ting cudng ky luat, ky cuong hanh
chinh, dao durc cong vu trong doi ngii can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong dap ung yéu cau nhiém vu trong tinh hinh méi, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong yéu cau Thu trudng cic co quan, don vi va ca nhan mdi can bd, cong
chtrc, vién chure thyc hién nghi€ém tac cac ndi1 dung sau:

1. Thu trwéng cac co quan, don vi

- Chu dong nghién ctru cac quy dinh ctia Bang, phap luat cia Nha nudc,
nhat 13 cac quy dinh méi dugc ban hanh dé kip thoi tham muu cho UBND
phuong, Chu tich UBND phuong trién khai cac nhiém vu, dam bao khong bi sot
viéc, cham viéc; khong né tranh, dun déy trach nhiém; van ban tham muu phai
theo dung quy dinh hién hanh, c6 cin ctr phap 1y cu thé, co quan diém noi dung



r0 rang,... chiu trach nhiém trudc Phap luat va tru6c UBND phuong, Chu tich
UBND phuong vé ndi dung tham muu.

- Ra soat, bd sung, hoan chinh ndi quy, quy ché, quy trinh lam viéc cua co
quan, don vi; phan cong nhiém vu ddm bdo “ré ngwoi, ro viéc, ro thoi gian, ro
trach nhiém, ré san pham, ré thim quyén” phu hop véi ning luc, s¢ truong
cua tung can bg, cong chirc; quan triét, trién khai doi véi can bo, cong chuec,
vién chirc, nguoi lao dong viée chip hanh ky luat, ky cuwong hanh chinh, van hoa
cong s¢ va s dung cé hi¢u qua thoi gian lam viéc; cu thé hoa trach nhiém cua
tung c4 nhan, don vi trong thyc hién nhi€ém vu dugc giao, ddm bao cép dudi
phuc ting su 1anh dao, chi dao va chip hanh nghiém chinh cac quyét dinh cta
cép trén.

- Céc cudc hop do don vi dé xuét hodc t6 chuc phai duoc b tri phu hop véi
lich céng tac cia UBND phuong, thanh phan phu hop véi ndi dung hoi nghi.
Khi tham muu cho UBND phuong t6 chire hoi nghi cic co quan chi tri chuan bi
ndi dung k¥ ludng, chat lugng dap tmg dugc yéu ciu cong tac 1anh dao, chi dao
cta phuong va phai dén trude dé chuan bi cac dicu kién phuc vu Hoi nghi.

- Thyuc hién quy trinh ban hanh van ban hanh chinh ddm bao theo quy dinh,
cac van ban tham muu phai duéi dang van ban dién twr, ing dung 100% Chit ky
s6 (trlr cac van ban dudi dang Mat hodc Tuyét mat), dap ung yéu cau chi dao
diéu hanh cua UBND phuong, Chii tich UBND phuong.

- Giai quyét thu tuc hanh chinh phai dam béo kip thoi, hiéu qua, cong khai,
minh bach; thudng xuyén ra soat, kiém tra cac hd so giai quyét thii tuc hanh
chinh dang thyuc hién theo quy trinh ISO 9001:2015. Kién quyét khong dé xay ra
tinh trang chim ché, nhiing nhiéu, tiéu cuc, khong dé dun day trach nhiém trong
giai quyét thu tuc hanh chinh cho ngudi dan, doanh nghiép.

- Tang cudng kiém tra, giam sat viéc chap hanh ky luat, ky cuong hanh
chinh vé thuc hién trach nhiém trong thyc thi céng vu vé vin hoa giao tiép cua
can bd, cong chirc, vién chtrc khi thi hanh nhiém vu, cong vu. X1 1y nghiém cac
hanh vi gay nhiing nhiéu, phién ha trong giai quyét cong viéc cua ngudi dan va
td chirc, cham tré trong viéc thyc hién nhiém vu duoc giao.

2. Pdi v6i can bd, cong chirce, vién chire va nguoi lao dong

- Tuén thu thi bac hanh chinh, chap hanh sy chi dao, diéu hanh, phan cong
nhiém vu ctia Thi trudng co quan, don vi va Chu tich UBND phuodng. San sang
nhan moi nhiém vu va hoan thanh tét nhiém vu duoc phan cong véi tinh than
trach nhiém cao, tam huyét, tan tuy, sang tao, khong bo s6t nhi€ém vu dugc phan



cong, khong dun déy trach nhi¢ém, khong dé qua han cong viéc dugc giao; co6 ¥
thire tu dudng rén luyén, giit gin pham chat chinh tri, dao dirc 16i sdng, guong
mau chap hanh ndi quy, quy ché cta co quan, don vi.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé dao dirc cong vu, van hoa giao tiép cta
nguodi can bg, cong churc, vién chic; khong s dung thoi gian 1am viéce dé lam
viéc riéng; thyc hién ding quy dinh trong van héda hoi hop; khong huat thudc 14
trong phong hop; khéng sit dung rwou, bia, d6 udng c6 con trong gio 1am
vi€c, gio' nghi trwa cia ngay lam vi€c, ngay trwe. Thuc hi¢n deo thé cong
chtrc, vién chuc trong khi thyc hién nhi¢m vu.

- Khong lam dyung chirc vu quyén han dé nhiing nhiéu, phién ha khi xir 1y,
giai quyét cong viéc lién quan dén ngudi dan va doanh nghiép. Thuc hién quy
dinh vé xin 151 khi c6 thiéu s6t dbi v6i nguoi dan, t6 chitc va ddng nghiép.

- Chép hanh t6t cac quy ché hoi hop, khong bé hop giira chimg, khong két hop
lam viéc khac trong khi hop, khi du hop phai mang theo so ghi chép day da noi
dung cudc hop, khong st dung dién thoai (trir khi thuc hién nhi€ém vu cong viéc),
tich cuc tham gia thao luéin, cac ¥ kién tham gia ngan gon, trong tAm, r& quan diém
nhét 13 viéc kho nham dam bao chét luong phién hop gdp phan thyuc hién tdt cac
nhi¢m vy cda co quan va don vi.

- Ngoai viéc thyc hi¢n tdt cac noi dung néu trén, nguoi ding dau cac co
quan, don vi phai guong mau, di dau, néu guong vé moi mit trong Ung Xt giao
tiép, khi c6 khuyét diém phai thang than nhan va tap trung khac phuc, thyc hién
tt cac quy dinh cta co quan, don vi.

3. T6 chirc thyc hién

3.1. Thua trudng cac co quan, don vi

- Quan triét ndi dung van ban nay téi can by, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong va to chirc thuc hién t6t cac ndi dung néu trén nham ting cuong ky
luat, ky cuong va dao dirc cong vu trong co quan hanh chinh nha nudc cac cip,
coi day 1a viéc 1am thuong xuyén ctia mdi can bo, cong churc, vién chirc, nguoi
lao dong 1a cin cir dé xem xét, danh gia mirc do hoan thanh nhiém vy hang nim
cua moi tap thé, ca nhan va khi xem xét thuc hién vé cong tac can bo; kién quyét
khong xem xét thi dua, khen thudng ddi voi tip thé, ca nhan vi pham; dong thoi
xem xét trach nhiém nguoi dimg dau néu dé xay ra vi pham kéo dai, khong dugc
chén chinh kip thoi.

- Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 trach nhiém theo ddi, don ddc, kiém
tra viéc thuc hién; yéu cAu can bo, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong trong
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don vi chap hanh nghiém cac quy dinh; chiu trach nhiém néu dé xay ra vi pham
thudc pham vi quan 1y.

3.2. Giao Phong Vin héa - Xa hi: Chu tri, phdi hop véi cac don vi co
lién quan tham muu cho UBND phuong Ké hoach kiém tra dinh ky, kiém tra dot
Xut, giam sat viéc thi hanh coéng vu tai cac co quan, don vi bao gdm ca giam sat
tir nguoi dan: vé van hoa cong so; vé trach nhiém dao dire, vin héa giao tiép cua
can bd, cong chirc, vién chirc khi thi hanh nhiém vu, cong vu; dé xut bién phap
chan chinh, xir Iy vi pham; dong thoi tham muu biéu dwong, khen thudng cac
tap thé, ca nhan thyc hién tot.

Yéu ciu cac co quan, don vi nghiém tic trién khai thuc hién, trong qua
trinh thuc hién néu c6 vudng mic phan anh vé UBND phuong (qua Phong Vin
héa - X4 hoi) dé xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong tryc Pang ty (dé bao cao);
- Thuong truc HDND phuong;

- Lanh dao UBND phuong;

- Nhu trén;

- Trang TTDT phuong;

- Luu: VT, VH-XH.

Tran Quang Huy
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