CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
ctia Trung tim Xuc tién diu tu va thwong mai tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1518/0D-UBND
ngay 14 /4/2026 ciia Uy ban nhén dén tinh Ninh Binh)

N Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
ciia Trung tdm Xuc tién du tu va thuong mai tinh Ninh Binh (sau day goi tit 1a
Trung tam).

2. Quy dinh nay ap dung do61 véi Trung tdm va céc co quan, don vi, t6 chirc,
ca nhan co lién quan.

Diéu 2. Vi tri

1. Trung tdm 14 don vi su nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhan dan tinh
Ninh Binh; chiu su chi dao, quan ly truc tiép, toan dién vé t6 chuc va hoat dong
cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh; déng thoi chiu sy chi dao, huéng dan, thanh

tra, kiém tra vé chuyén mon, nghi¢p vu cua cac co quan nha nudc cé tham quyén.

2. Trung tAm co tu cach phap nhan, co con dau riéng, duoc mo tai khoan
tai Kho bac Nha nudc va ngan hang dé hoat dong va giao dich theo quy dinh cua
phap luat.

] 5 Chu’O’ng 11 ' ) )
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC

Piéu 3. Chirc niing

Trung tdm c6 chirc nang tham muu, gitp Uy ban nhan déan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh t6 chirc thuc hién cac hoat dong xtc tién dau tu; xtc tién
thwong mai; t6 chirc thi nghiép vu chuyén mén vé dau thau; to chic dau thau mua
sam tap trung tai san cong trén toan tinh; cung cép dich vu tu van dau tu, tai chinh
theo quy dinh.



Piéu 4. Nhiém vu, quyén han
1. Xtc tién dau tu

a) Nghién ctru tiém nang, thi truong, xu hudng va doi tac dau tu: To chirc
doan khdo sat, nghién clru ¢ trong nudc va nudc ngoai; doan cong tac xlc tién
dau tu theo tirng chuyén dé hodc doi tac cu thé;

b) Xay dung hinh anh, tuyén truyén, quang ba, gi6i thiéu vé méi truong,
chinh sach, tiém ning, co hdi va két ndi dau tu: Tuyén truyén, quang ba mdi trudng
dau tu, chinh sach, phap luat vé dau tu trén cac phuong tién thong tin dai chung
trong nudc va nudc ngoai; két ni nha dau tu voi co quan nha nude, véi cac nha
dau tu, voi cac to chire, ¢4 nhan;

¢) Hb tro, huéng dan, tao thuan lgi cho hoat dong dau tu: Cung cap thong
tin, huéng dan nha dau tu thuc hién thu tuc dau tu va cdc tha tuc hanh chinh lién
quan dén dau tu;

d) Xay dung hé théng thong tin va co s& dit liéu phuc vu cho hoat dong xtc
tién dau tu: Thu thap thong tin, tong hop, nghién ctru x4y dung cac dé 4n, bao céo,
tai lidu; xay dung cong, trang thong tin dién tir vé xuc tién dau tu;

d) Xay dung cac an phém, tai liéu phuc vu cho hoat dong xtc tién dau tu

e) Pao tao, tap huén, tdng cuong nang luc vé xuc tién dau tu: T chie hodc
phdi hop to chitc cac 16p dao tao, boi dudng nghiép vu nham nang cao ning luc
cho can by quan ly, ndng cao nang luc canh tranh cho cdc doanh nghi¢p trén dia
ban tinh;

) Hop tac trong nude va qubc té vé xtc tién dau tu: T6 chirc dién dan, hoi
nghi, hoi thao, toa dam xuc tién dau tu & trong nudc va nudc ngoai;

h) T6 chirc ddi thoai gifta cac co quan, t6 chirc, doanh nghiép va nha dau tu;

i) Téng hop dé xuat, kién nghi ctia nha dau tu va hd tro thao g kho khan,
vuong mic trong qua trinh thuc hién hoat dong dau tu, kinh doanh.

2. Xtc tién thuong mai

a) Xay dung va to chirc thuc hién chwong trinh, ké hoach, dé 4n xac tién
thuong mai theo quy dinh ctia phap luat;

b) T6 chirc, tham gia cac hoi cho, trién 1dm hang tiéu dung tong hop; trién
1am hang thi cong my nghé, qua ting, hang luu niém két hop hoi cho hang tiéu
dung tong hop, may moéc thiét bi, san pham dic san ving mién cta doanh nghiép
trong va ngoai tinh dén nguoi tiéu dung;



3

c) Tb chirc cac hoat dong ban hang, thuc hién cac chuong trinh dua hang
Viét vé nong thon, cac khu coéng nghiép, khu do thi thong qua doanh nghiép
kinh doanh theo nganh hang, hop tic xi, t6 hop tic xd cung Gng dich vu trén
dja ban theo cac dé an da duoc cap co thim quyén phé duyét;

d) Diéu tra, khao sat, nghién ctru thi trudng trong nudc; xdy dung co sO
dir li¢u cac mat hang quan trong, thiét yéu; nghién ctru phat trién hé théng phan
phdi, co sé ha ting thuong mai. Cac 4n pham dé phd bién két qua diéu tra, khao
sat, phd bién phap luat, tdp quan, thoi quen mua sam;

d) Tuyén truyén, nang cao nhan thic cong dong vé hang héa va dich vu
Viét Nam dén nguoi tiéu dung trong nudc qua cic hoat dong truyén thong trén
béo gidy, bao dién tir, truyén thanh, truyén hinh, 4n phim va cac hinh thic phd
bién thong tin khac;

e) Ho tro cong tac quy hoach, quan 1y, van hanh co sé ha ting thuong mai;

g) T6 chirc, tham gia cac sy kién xuc tién thuong mai thi truong trong
nude tong hop: Thang khuyén mai, tudn “hang Viét Nam”, chuong trinh “hang Viét”
chuong trinh gidi thiéu san pham méi, binh chon san pham Viét Nam duogc yéu
thich nhat theo thang, quy, nam;

h) Phéi hop dao tao, tip huan ngan han vé k¥ nang kinh doanh, t6 chirc
mang ludi ban 1¢; hd trg tham gia cac khoa dao tao chuyén nganh ngén han cho
cac doanh nghiép hoat dong trong nhitng nganh dic thu; phdi hop dao tao k¥ ning
phat trién thi trudng trong nude cho cac don vi chu tri; hop tac véi cac t6 chirc,
c4 nhan nghién ctru xay dung chuong trinh phat trién thi trudng trong nudc;

i) Két ndi giao thuong, tham gia hé thong phan phdi & nudc ngoai va tai
Viét Nam: Tham gia hoi cho, trién 1am quéc té & nudc ngoai; td chirc hoi cho, trién
lam quéc té tai Viét Nam ddi voi cac san phém xuét khau; to chac hoi cho, trién
1am tai Viét Nam ddi véi cac san phém, nguyén liu, thiét bi nhap khau phuc vu
san xudt hang xuit khau, san pham coéng nghé, nguyén liéu dau vao phuc vu san
XUAt cac san phém 6 loi thé canh tranh ma trong nudc san xuat; hd trg xay dung
khu vuc trung bay, gi6i thiéu hang hoa xuat khau trén cng thong tin dién tir, mang
thuong mai dién tir, mang internet, mang vién thong; t6 chirc, tham gia cac hoat
dong xuc tién thuong mai trén moi trudng mang; to chirc doan khao sat thi truong,
giao dich vdi to chitc, doanh nghiép ¢ nudc ngoai.

3. Hoat dong d4u thau

a) T6 chirc viéc mua sam tap trung mot s tai san theo quy dinh ciia Uy ban
nhan dan tinh; thong bao vé hinh thirc ky hop dong, thong bao ké hoach ban giao
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tai sdn cho cac co quan, t6 chic, don vi ¢6 nhu cau mua sam tai san thudc danh
muc tai sdn mua sam tap trung cua tinh; gidm sat qué trinh thyc hién théa thuan
khung; thyc hién cong khai mua sam tap trung theo quy dinh hi¢n hanh;

b) Tiép nhan, kiém tra hd so dang ky thi cip lan dau, hd so dang ky cap lai,
ho so dang ky cép gia han chimg chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau va t6 chic
thi nghiép vu chuyén mén vé dau thau theo quy dinh.

4. Tu van tai chinh

a) Lap ho so dang ky doanh nghiép, dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh; lap ho so dang ky thay doi, thong bao thay d6i noi
dung ding ky doanh nghiép; 1ap hd so dang ky tam nging kinh doanh, cép lai gidy
chung nhan ding ky doanh nghiép, giai thé doanh nghiép;

b) Lap hd so chap thuan chu truong dau tu, gidy chimg nhan ding ky dau tu;
1ap ho so diéu chinh chap thuin chu truong dau tu, gidy chimg nhan dang ky dau tu;

¢) Lap ho so tu van quan 1y du an va cac cong viée tu van dau tu xdy dyng
theo quy dinh;

d) Lién két v6i cac doanh nghiép, t6 chirc ¢o chirc ning dinh gia cung cap
dich vu tham dinh gi4 va thong tin vé gia theo quy dinh;

d) T6 chiic cac 16p boi dudng, tap huin cap nhat kién thic cho can bg, cong
chtrc, vién chirc, ngudi dong theo ké hoach cua tinh; td chirc thuc hién cac dich vu:
Bbi dudng, tap huin vé nghi¢p vu, chuyén mon cho céc td chirc, ca nhan c¢6 nhu
cau; lién két, phdi hop to chic cac 16p dao tao vé chuyén nganh tai chinh, ké toan,
kiém toan theo quy dinh; cung cap s6 sach, phan mém, ching tir ké toan tai chinh
va cac tai liéu khac cho cac don vi, ca nhan trén dia ban toan tinh;

e) Tu van va lam dich vu: Ké toan, kiém toan, dau thidu mua sdm tai san
hang hoa cho cic co quan, don vi va cac doanh nghiép thudc cac thanh phan
kinh té trén dja ban theo yéu cau va theo quy dinh ctia phap luat.

5. Puoc ky cac hop déng dich vu, tham du hodc lién danh lién két véi céc td
chirc, c4 nhan dé thuc hién cac hoat dong dich vu phu hop voi1 linh vuc chuyén
mon va kha nang cua don vi.

6. Quan 1y vién chuc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thu¢c Trung tam
theo quy dinh cua phap luat; thuc hién ché do bao céo theo quy dinh vé cac linh
vuc cong tac dugc giao.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhén dén tinh giao.



Piéu 5. Co cau to chue

1. Lanh dao Trung tim gdm Giam ddc va cac Pho Giam dbc (s6 luong
Phé Giam dbc thuc hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh).

a) Giam d6c Trung tdm 1a nguoi dung dau Trung tdm, chju trach nhiém
truéc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va trudc phap luat vé
thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han va toan bd hoat dong ctia Trung tam;

b) Pho Giam doc Trung tdm 1a nguoi giup Giam doc Trung tdm thuc hién
mot hodc mét sd nhiém vu cu thé do Giam déc Trung tdm phan cong va chiu trach
nhiém trude Giam ddc Trung tam, trudc phap luat vé thuc hién nhiém vu duoc
phan cong. Khi Giam dbc Trung tim vang mat, mot Pho Giam doc Trung tdm
duoc Giam dbc Trung tAm Gy quyén thay Giam déc Trung tim diéu hanh cac hoat
dong cua Trung tam.

c¢) Viéc b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky ludt, cho tir chtrc, nghi huu va thuc hién céc ché d0, chinh sach dbi véi
Giam dbc, Pho Giam déc Trung tdm thyc hién theo quy dinh cua phap luat va
phan cép quan 1y can b cia tinh.

2. Cac phong chuyén mon, nghi€p vu:

a) Phong Hanh chinh;

b) Phong Xc tién dau tu;

¢) Phong Xuc tién thuong mai;

d) Phong Pau thau;

d) Phong Tu van Tai chinh.

Piéu 6. S6 lwong nguoi lam viée

So luong ngudi lam viéc cua Trung tdm dugc xac dinh trén co so dé an vi tri
viéc 1am va co cdu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép, gan voi chirc ning,
nhiém vu, pham vi hoat dong, khdi luong cong viée thuc té tai don vi, dam bao
dinh muc s6 lugng ngudi lam viée theo quy dinh hién hanh va phu hop véi co ché
(mtrc d0) tu chu cua don vi.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 7. Trach nhiém cia Trung tim

1. T6 chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay va cac van ban phap luat khac
co lién quan.
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2. Xay dung dé an vi tri viéc lam, co ciu vién chic theo chirc danh nghé
nghiép ban hanh theo tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyén phé duyét theo
quy dinh. Quyét dinh s lugng nguoi lam viéc cua don vi bdo dam khong duoc
thap hon dinh murc s6 lugng ngudi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong 1ap do
bd quan 1y nganh, linh vyc ban hanh. Bdo ddm vi¢c lam, thu nhap 6n dinh ddi véi
s6 lwong nguoi 1am viée ctia don vi, khong 1am ting kinh phi chi dau tu dbi voi
don vi sy nghiép cong lap tu dam bao chi thuong xuyén; théng ké, tong hop vi tri
viéc lam, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va ) luong nguodi lam viée
ctia don vi, bao cdo co quan cap trén quan 1y truc tiép.

3. Phé duyét, ban hanh quy ché 1am viéc, quy dinh chirc ning, nhiém vu cta
cac phong chuyén mon nghi€p vu thugc Trung tam bao dam phu hop voi quy dinh
cua phéap luat.

4. Pam bao chat luong dich vu su nghiép cong theo cac ti€u chi, ti€u chuin
do co quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh.

5. Thuc hi¢n quy dinh cong khai, trach nhiém giai trinh hoat dong ctia don vi
theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 8. Sira ddi, b6 sung Quy dinh

Trung tam c¢o6 trach nhi€ém thudng xuyén ra soat cac quy dinh cua phdp luat
c6 lién quan vé chue nang, nhiém vy, quyén han, co ciu td chirc va kho khian, vuong
miac cua Trung tim dé kip thoi bao cdo Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu)
xem xét, quyét dinh sira d6i, bd sung Quy dinh cho phu hop vdi quy dinh cia
phap luat./.
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