
Phụ lục I
MẪU SỔ PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 

(Kèm theo Nghị định số       /2026/NĐ-CP ngày     tháng     năm 2026 của Chính phủ)
__________________________________________________

1. Trang bìa

Cơ sở đăng kiểm (mã số)

SỔ PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 

Tháng … năm …

2. Các trang trong Sổ
Ngày …/.../…

Dây chuyền số
TT Họ tên            

Đăng kiểm viên
Thực hiện 
nhiệm vụ

1 2 3 ...

Ký nhận 
nhiệm 

vụ
Ghi chú

1 Nguyễn Văn A Công đoạn 1 và 2
Buổi chiều nghỉ, 
Nguyễn Văn B 
thực hiện

2 Nguyễn Văn B Công đoạn 3

……………

3 Nguyễn Thị D In phiếu lập 
HSPT

4 Nguyễn Văn H Nhập số liệu, trả 
hồ sơ …….

5 Nguyễn Đình G Phụ trách dây 
chuyền

6 Nguyễn Văn C
Kiểm định khí 
thải xe mô tô, xe 
gắn máy

Thực hiện kiểm 
định thay Nguyễn 
Văn A từ ………

   
LÃNH ĐẠO CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM

(hoặc LÃNH ĐẠO BỘ PHẬN KIỂM ĐỊNH)
        (ký và ghi rõ họ tên)

Chú ý: 
1) Phân công nhiệm vụ đầu giờ sáng hàng ngày, mỗi ngày có một phiếu phân công, cuối ngày photo lưu cùng hồ sơ kiểm định.
2) Nếu có thay đổi vị trí trong ngày, người phân công ghi bổ sung và người nhận nhiệm vụ ký tiếp vào trang này.
3) Mỗi tháng đóng 01 Sổ.



Phụ lục II
MẪU THÔNG BÁO SỰ CỐ HƯ HỎNG/THAY ĐỔI THIẾT BỊ, 

DỤNG CỤ KIỂM TRA
(Kèm theo Nghị định số       /2026/NĐ-CP ngày     tháng     năm 2026 của Chính phủ)

__________________________________________________

…………1…………
………2……..

_________

Số: …/…

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

_________________________________

…3…, ngày … tháng … năm …

THÔNG BÁO
Về sự cố hư hỏng/thay đổi thiết bị, dụng cụ kiểm tra

_________

Kính gửi: …………4………….…

Căn cứ Nghị định số …/2026/NĐ-CP ngày … tháng … năm 2026 của Chính phủ 
quy định về điều kiện kinh doanh dịch vụ kiểm định xe cơ giới; tổ chức, hoạt động của 
cơ sở đăng kiểm; niên hạn sử dụng của xe cơ giới;

Các căn cứ khác (nếu có).
……5…… xin báo cáo về sự cố hư hỏng/thay đổi thiết bị, dụng cụ kiểm tra của 

..….5…… như sau:

TT Tên thiết bị Nhãn hiệu Số seri Năm sản 
xuất Xuất xứ Tình trạng 

sử dụng
Dây 

chuyền(6)
Ghi 

chú(7)

1

2

…

Trân trọng./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- …;
- Lưu ...

LÃNH ĐẠO CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM
(ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)

1 Tên cơ quan, tổ chức chủ quản trực tiếp (nếu có).
2 Tên cơ sở đăng kiểm thực hiện thông báo. 
3 Địa danh.
4 Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.
5 Tên cơ sở đăng kiểm thực hiện thông báo.
6 Chỉ áp dụng cho cơ sở đăng kiểm xe cơ giới.
7 Ghi rõ tình trạng thiết bị: hư hỏng hoặc phương tiện mới bổ sung (đã qua sử dụng).



Phụ lục III
MẪU THÔNG BÁO THAY ĐỔI NHÂN SỰ 

(Kèm theo Nghị định số       /2026/NĐ-CP ngày     tháng     năm 2026 của Chính phủ)
__________________________________________________

…………1…………
….…2…….

________

Số: …/…

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

___________________________________

…3…, ngày … tháng … năm …

THÔNG BÁO
Về việc thay đổi nhân sự

_________

Kính gửi: ………4…………..
Căn cứ Nghị định số …/2026/NĐ-CP ngày … tháng … năm 2026 của Chính phủ 

quy định về điều kiện kinh doanh dịch vụ kiểm định xe cơ giới; tổ chức, hoạt động của 
cơ sở đăng kiểm; niên hạn sử dụng của xe cơ giới;

Các căn cứ khác (nếu có).
1. ……5…… xin báo cáo về việc thay đổi nhân sự tại ……5…… như sau:

TT Họ và tên

Ngày, 
tháng, 
năm 
sinh

Số CCCD/Hộ 
chiếu/Số định 
danh cá nhân

Chức vụ/Chức danh Mã số 
ĐKV 6

Thời điểm 
tiếp nhận/bổ 
nhiệm/nghỉ 

việc

Ghi 
chú

1. Nguyễn 
Văn A Phó Giám đốc 01/02/2026 Bổ 

nhiệm

2. Nguyễn 
Văn B

Lãnh đạo (Trưởng bộ 
phận, phó trưởng bộ 
phận) bộ phận kiểm định

01/01/2026 Bổ 
nhiệm

3. Nguyễn 
Văn C Đăng kiểm viên … 01/3/2026 Tiếp 

nhận
…

2. Danh sách nhân sự hiện tại của ……5…… gồm:

TT Họ và tên
Ngày, 
tháng, 

năm sinh

Số 
CCCD

Chức 
vụ/Chức danh

Mã số 
ĐKV6 

Số Điện 
thoại

Ghi 
chú

1. Nguyễn Văn A
2. Nguyễn Văn B
…

Trân trọng./.

 Nơi nhận:
- Như trên;
- …;

LÃNH ĐẠO CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM
(ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)

1 Tên cơ quan, tổ chức chủ quản trực tiếp (nếu có).
2 Tên cơ sở đăng kiểm thực hiện thông báo. 
3 Địa danh.
4 Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.
5 Tên cơ sở đăng kiểm thực hiện thông báo.
6 Áp dụng đối với nhân sự là đăng kiểm viên.



- Lưu ...
Phụ lục IV

MẪU THÔNG BÁO KẾT QUẢ THỰC HIỆN QUẢN LÝ 
HOẠT ĐỘNG KIỂM ĐỊNH TRÊN ĐỊA BÀN

(Kèm theo Nghị định số       /2026/NĐ-CP ngày     tháng     năm 2026 của Chính phủ)
__________________________________________________

…………1…………
.….…2….…

____________

Số: …/…

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

_________________________________

…3…, ngày … tháng … năm …

THÔNG BÁO
Kết quả thực hiện quản lý hoạt động kiểm định trên địa bàn

________

Kính gửi: …………4…………..

Căn cứ Nghị định số …/2026/NĐ-CP ngày … tháng … năm 2026 của Chính phủ 
quy định về điều kiện kinh doanh dịch vụ kiểm định xe cơ giới; tổ chức, hoạt động của 
cơ sở đăng kiểm; niên hạn sử dụng của xe cơ giới;

Các căn cứ khác (nếu có).
……5…… xin thông báo kết quả thực hiện quản lý hoạt động kiểm định trên địa 

bàn thời gian từ ngày … tháng … năm … đến ngày … tháng … năm … như sau:
1. Kết quả kiểm tra, xử lý và kiến nghị xử lý vi phạm6

TT Cơ sở đăng kiểm bị 
kiểm tra Nội dung kiểm tra Xử lý và kiến nghị 

xử lý vi phạm Ghi chú

…

2. Nội dung khác (nếu có)
…..
Trân trọng./.

 Nơi nhận:
- Như trên;
- …;
- Lưu ...

………7………
(ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)

1 Tên cơ quan chủ quản trực tiếp (nếu có).
2 Tên cơ quan, đơn vị thực hiện thông báo. 
3 Địa danh.
4 Bộ Xây dựng (hoặc Cơ quan quản lý chuyên ngành nhà nước về đăng kiểm của Bộ Xây dựng).
5 Tên cơ sở đăng kiểm thực hiện thông báo.
6 Gửi kèm theo bản sao kết quả kiểm tra.
7 Lãnh đạo Ủy ban nhân dân cấp tỉnh (hoặc Lãnh đạo cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh).



Phụ lục V
MẪU THÔNG BÁO THU HỒI GIẤY CHỨNG NHẬN

KIỂM ĐỊNH, GIẤY CHỨNG NHẬN CẢI TẠO
(Kèm theo Nghị định số      /2026/NĐ-CP ngày     tháng     năm 2026 của Chính phủ)

__________________________________________________

..............1............
...............2..............

__________

Số: …3../...-…

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

________________________________

…4…, ngày ... tháng ... năm …

THÔNG BÁO 
Thu hồi Giấy chứng nhận kiểm định/ Giấy chứng nhận cải tạo

__________

Kính gửi: ……………5……..…………

Căn cứ Nghị định số …/2026/NĐ-CP  ngày … tháng … năm 2026 của Chính phủ 
quy định về điều kiện kinh doanh dịch vụ kiểm định xe cơ giới; tổ chức, hoạt động của cơ 
sở đăng kiểm; niên hạn sử dụng của xe cơ giới.

Cơ sở đăng kiểm …….. đã cấp giấy chứng nhận kiểm định/giấy chứng nhận cải tạo 
có số ……. cho xe có đặc điểm sau:

- Biển số đăng ký (nếu đã được cấp): …………....................................................
- Nhãn hiệu ..................... số loại: ...........................................................................      
- Loại phương tiện: ……….....................................................................................                         
- Số khung: ……………………………………………………………………….
- Số động cơ: ……………………………..............................................................
Lý do thu hồi: ………………………………………………………………….…
…………………………………………………………………………………….
Đề nghị …………….. đến cơ sở đăng kiểm ………., địa chỉ: ………......……..để 

được cấp lại giấy chứng nhận kiểm định/giấy chứng nhận cải tạo theo quy định.
    Trân trọng./.

  Nơi nhận:
- Như trên;
- Ủy ban nhân dân cấp tỉnh… (để b/c);
- Lưu: ...

…...., ngày … tháng ... năm …
LÃNH ĐẠO CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 

(Ký tên, đóng dấu)

Ghi chú:
1 Tên đơn vị chủ quản.
2 Tên cơ sở đăng kiểm.
3 Số công văn.
4 Địa danh.
5 Chủ xe.
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