CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Trung tAm
Dich vu suw n%léiép cong xa Minh Téan, tinh Ninh Binh
(Kém theo Quyét dinh sé %D—UBND ngay 034/2026 ciia UBND xd Minh Tén)

Picu 1. Vi tri phap 1y, chirc ning

1. Vi tri phap ly

Trung tdm Dich vu su nghiép cong xa Minh Tan (sau day goi tit 1a Trung tim)
la don vi su nghiép tryc thudoc Uy ban nhan dan xa Minh Tan, nhdm t6 chuc thuc
hién va cung Ung céac dich vu sy nghi¢p cong co ban, thi€t yéu phuc vu nguoi dan
trén dia ban xa; chiu su quan ly truc ti€p va toan dién cia Uy ban nhan dan xa, chiu
su hudng dan vé chuyén mon, ki thuat, nghi€p vu cua cac so, nganh va co quan, don
vi c6 lién quan theo quy dinh cta phap luat.

Trung tdm Dich vu su nghiép cong xa Minh Tan 1a don vi sy nghiép cong lap
do Nha nuéc dam bao kinh phi chi thudng xuyén; co tu cach phap nhan, c6 con dau
va tai khodn riéng, duoc mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc hodac Ngan hang theo
quy dinh cua Phép luat.

2. Churc nang

Trung tAm c6 chitc ning cung tmg cac dich vu su nghiép cong co ban, thiét
yéu da nganh, da linh vuc thudc Uy ban nhan dan xd gém: Vin hoa, thé thao, du
lich, thong tin, truyén thong; khuyén nong, chan nuoi, tha y, tréng trot, bao vé thuc
vat, cac dich vu thudc linh vuc nong nghi€p va phat trién nong thon; cac dich vu vé
thu gom, xtr 1y rac thai sinh hoat,... trén dia ban xa Minh Tan phu hop véi tinh hinh
thuc té tai dia phuong va theo quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han
1. Linh vuc vin héa, thé thao, du lich

a) Hang nam, can ct ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cua xa, don vi chu
dong xay dung ké hoach hoat dong trong linh vuc van hoa va thé thao, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan xa phé duyét va t6 chuc trién khai thuc hién bao dam ding tién do,
ndi dung va yéu cau deé ra;

b) Phdi hop véi Phong Vian hoa - Xa hoi trong viée quan 1y, bao ton, phuc
héi, ton tao va phat huy gia tri cac di tich lich sir - van hoa, danh lam thang canh
duoc xép hang trén dja ban; gin hoat dong bao ton vai phat trién du lich, dich vu du
lich va cac hoat dong dich vu khac cta dia phuong;
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c) Phéi hop thuc hién viéc suu tam, bao ton, khoi phuc va phat huy céc loai
hinh ngh¢ thuat dan gian, tro choi dan gian, cic mon thé thao truyén théng; dong
thoi huéng dan, t6 chirc cac hoat dong nham duy tri va lan toa cac gia tri van hoa
dac trung cua dia phuong;

d) T6 chire cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu va dich vu trong linh vuc
van hoa, thé thao nham dap tmg nhu cau sinh hoat, rén luyén, vui choi, giai tri cia
nhan dén, bao dam dung quy dinh cta phap luat va phu hop véi didu kién co sé vt
chét hién co;

e) Tang cudng hop tac, giao luu, trao ddi chuyén mén, nghiép vu vdi cac co
quan, don vi, t6 chirc trong va ngoai dia phuong nhiam nang cao hiéu qua cong tac,
chia s¢ kinh nghi¢m va phat huy nguén luc xa hoi trong linh vyc van hoa, thé thao;

g) Chu tri hodc phdi hop t6 chirc cac hoat dong van hoa, vin nghé quan chung,
thong tin cd dong, tuyén truyén luu dong; cic chuong trinh lién hoan, hoi thi, hoi
dién, hoat dong cau lac bo thé thao, nhom s¢ thich, 16p nang khiéu ngh¢ thuat, 16p
bdi dudng k¥ ning, gbp phan nang cao doi séng tinh than cta nhan dén;

h) T chire hodc lién két véi céc co quan, doan thé, t6 chirc, ca nhan trién khai
cac hoat dong dich vy vé van hoa, nghé thuat, thong tin, quang cdo va cac loai hinh
dich vu khac theo quy dinh cua phap luat, nham da dang hoa hinh thuc hoat dong, huy
dong cac nguén lyc xa hoi cho phat trién van hoa - thé thao & co s6;

i) Tham gia ddy du cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu do co quan cip trén
t6 chirc; chu dong xay dung ké hoach hoat dong thudng xuyén va dot xuat phu hop
v6i yéu cau thyc tién; t chirc cac 10p ning khiéu thé duc thé thao nham phat hién,
bdi dudng va tuyén chon cac van dong vién tiém ning cho phong trao thé thao dja
phuong;

k) Quan ly, duy tri va phat huy hi¢u qua hoat dong cua thu vién, phong doc,
nha truyén théng va céc thiét ché vin hoa khac trén dia ban xa (néu o), nham phuc
vu tét nhu cau hoc tap, nghién ctru, sinh hoat van hoda ctia can b va nhan dan;

h) Quan 1y cac nha van hoa, diém sinh hoat van héa, diém sinh hoat cong
dong; dé& xuat UBND xa khai thac, str dung hiéu qua; phéi hop, hd trg cac phong,
don vi UBND xa trong viéc chuin bj cac diéu kién vat chit dé to chic cac hoat dong,
su kién & dia phuong.

2. Linh vyc thong tin, truyén thong

a) Thong tin tuyén truyén cac nhi¢m vu chinh tri, nhi€ém vu trong tam theo chi
dao cuia cAp uy, chinh quyén va S& Vin hoa va Thé thao;

b) San xuét va phat song cac chuong trinh phat thanh bang tiéng Viét trén hé
thng loa truyén thanh, thiét bi phat séng, phat thanh duoc trang bi nhim tuyén
truyén dudng 161, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nude, tap trung vao su chi
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dao, diéu hanh cua chinh quyén dia phuong, cac hoat dong tai co so0, phé bién kién
thirc khoa hoc k¥ thuat, kinh té, van hoa, x3 hoi, cong tac an ninh trat ty, guong
nguoi tot, viée tot, dién hinh tién tién t&i nhan dan theo quy dinh cta phap luat; tiép
song va phat song cac chuong trinh cua Pai tinh phuc vu nhu cau tiép nhan théng
tin cua nhan dan theo quy dinh cta phap luat;

¢) Bién tap va thuc hién cac chuong trinh phat thanh, truyén thanh; phat cac
thong bao cta cip uy, chinh quyén; to chirc va phdi hop t chiic cac chién dich tuyén
truyén, cd dong trén dja ban; phat cac chuong trinh phat thanh tiép nhan tir hé thong
thong tin ngudn co s¢ Trung wong va hé thong thong tin ngudn co sé cap tinh;

d) Theo ddi k¥ thuét, quan 1y va duy tri hé thong phat thanh cua dia phuong;

e) Thuc hién tuyén truyén trén trang thong tin dién tir, cac trang mang xa hoi
cua xa b?mg cac hinh thtrc tin, bai, anh, video clip, dd hoa thong tin va cac hinh thurc
phu hop khac dé cung cap, phd bién thong tin thiét yéu dén nguoi dan trén da phuong
tién, da nén tang; cOng tac, phéi hop san xuét tin, bai, anh, video clip, chuong trinh
phat thanh, chuong trinh truyén hinh dé ding, phat trén bao, dai cap tinh.

3. Linh vuc khuyén noéng

a) Tham muu UBND x3 ban hanh chuong trinh, ké hoach, trién khai thuc hién
cac nhiém vu khuyén nong trén dia ban; nhiém vu hd tro nong dan phat trién san
xuét nong nghiép, xdy dung ndng thon mai, phat trién cong dong, du lich nong thon,
san pham OCOP nham cai thién va ning cao doi séng vt chét, tinh than cho nhan
dan, bao v¢ moi truong tai dia phuong;

b) Pinh huéng hoat dong khuyén nong cong dong, cong tac vién khuyén nong,
khuyén nong doanh nghiép va hoat dong khuyén nong ctia céc to chirc, c4 nhan trén
dia ban xa;

c) T chirc, diéu hanh cac hoat dong cua doi ngli cong tac vién khuyén nong,
t6 khuyén ndng cong ddng dé hd tro nguoi dan trén dia ban xa phat trién san xut
nong nghi¢p, bao v¢é moi truong, xay dung nong thon maoi va phuc vu cac nhiém vu
chinh tri cua dia phuong;

d) Théng tin, tuyén truyén chu trwong, duong 16i, chinh sach cia Pang va
phap luat cua Nha nudc, tién bo khoa hoc, cong ngh¢, nhu cau thi truong, mo hinh,
dién hinh tién tién trong san xuat nong nghiép;

d) Tb chic boi dudng, tap huén, dao tao, day nghé cho nong dan; thuc déy
hinh thanh cac nhém nong dan khai nghiép, nong dan chuyén nghiép, d6i méi sang
tao trong san xuat kinh doanh nong nghiép; nhan rong, lan toa cac mo hinh nong dan
san xuét gioi, nong dan 1am kinh té gioi, nong dan day nong dan;

e) Xay dung cac mo hinh trinh dién chuyén giao cong ngh¢ va tu van, dich vu
veé san xuat, bao quan, ché bién, xuc tién thi truong, ti€u thu san pham, hinh thanh
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cac vung nguyén liéu san xuat tap trung dat chuan phu hop véi dia phuong;

g) Xay dung cac mo hinh trinh dién chuyén giao cong nghé va tu van, dich vu
vé san xudt, bao quan, ché bién, xtc tién thi truong, tiéu thu san pham, hinh thanh
cac vung nguyén li¢u san Xuat tap trung dat chuan. Thuc hién cac nhiém vy, chuong
trinh, dé 4n, du an, dé tai khoa hoc cong nghé, san xut thir nghiém, khao nghiém va
chuyén giao cong nghé theo quy dinh ctia phap luat.

4. Linh vuc chan nu6i va Thu y

a) Lay mau giam sat chu dong, giam sat bi dong theo ké hoach, chuwong trinh
phong, chéng dich bénh dé phat hién mam bénh cac Dich bénh nguy hiém & dong
vat thudéc Danh muc bénh truyén lay gitta nguot va dong vat, Danh muc cac bénh
dong vat trén can phai cong bd dich; 14y miu giam sat sau tiém phong céac loai vic
Xin; léy mau phuc vu cong tac kiém dich dong vat, san phém dong vat; léy mau giam
sat dé xdy dung co s& an toan dich bénh dong vét theo quy dinh;

b) Tb chuc diéu tra, phat hién, chan doan, tu van, diéu tri bénh dong vat trén can
trén dia ban cép x4a. Thuc hién tiém véc xin phong cac bénh bét budc cho dan gia suc,
gia cam; cap gidy ching nhén tiém phong véc xin theo quy dinh cta phap lut;

¢) Phéi hop xtr 1y 6 dich va hudng dan cac bién phap khic phuc, phuc hdi moi
truong sau dich bénh theo quy dinh;

d) Tham gia xay dung cc quy trinh k¥ thudt vé chin nudi 4p dung trén dja
ban x4; dé xuit ké hoach xay dung va phat trién cac viung chin nudi an toan; tham
gia xay dung quy hoach chin nuéi gin véi hé thong giét mod dong vat tap trung, ché
bién gia stc, gia cAm va bao quan san pham chan nudi trén dja ban xa;

e) Thyc hién chuyén mon, nghiép vu k¥ thuat thu y; huéng dan, hd tro ky
thuét vé vé sinh tha y, an toan dich bénh ddi véi hoat dong giét md, so ché, ché bién,
van chuyén, kinh doanh dong vat, san phélm dong vat trén dia ban x3; phéi hop véi
co quan c6 thAm quyén t6 chirc xay dung va trién khai mang ludi co sé giét mo dong
vat tap trung;

) Tham gia hd trg co quan c6 thAm quyén trong cong tac kiém tra nha nudc
vé linh vuc chan nuéi va thu y theo quy dinh.

5. Linh vuc Tréng trot va Bao vé thuc vat

a) T chirc thuc hién cong tac diéu tra dinh ky hang tudn, diéu tra bo sung
nham phat hién sinh vat gay hai thyc vat; xac dinh thoi gian phat sinh, dién phan bd,
murc d0 gay hai cia sinh vat gay hai trén dia ban xa/phuong. Thong bao kip thoi va
dé xudt chi truong, huéng dan bién phap k¥ thuat phong, chéng phu hop voi diéu
kién thuc té cta dia phuong;
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b) Tiép nhan, tong hop, xir Iy thong tin vé sinh vat gay hai thuc vat do chil
thuce vat, to chirc, c4 nhan cung cap; hudng din cac bién phap k¥ thuat xir 1y sinh vt
gay hai theo quy dinh;

¢) Phéi hop voi co quan chuyén nganh trong trot va bao vé thuc vat cip tinh
xay dung, duy tri hé théng giam sat, canh bao sinh vat gay hai thuc vat tai dia
phuong; xay dung, cap nhat co s¢ dir ligu vé béo vé thuc vat trén dja ban;

d) Phéi hop v6i co quan, don vi ¢6 lién quan t6 chire xay dung, trién khai cac mo
hinh trinh dién chuyén giao tién bd ky thuat vé tréng trot va bao vé thuc vat;

e) Tham muu, dé xuét viéc to chic thu gom, xir 1y bao géi thudc bao vé thuc
vat sau st dung tai dia phuong;

g) Phéi hop diéu tra, théng ké linh vuc tréng trot; thu thap, bdo quan mau
chuan gidng trong trot.

6. Linh vuc Thuy san

a) T6 chirc giam sat moi trudong nudi trong thuy san, phat hién sém céc yéu
td bt loi, dich bénh thuy san; kip thoi thong tin, hudng dan nguoi nudi ap dung cac
bién phap phong, chong, khic phuc theo quy dinh;

b) Thyc hién lay mau gidm sat moi truong nudi trong thiy san, iy mau giam
sat dich bénh thuy san theo ké hoach, chuong trinh dugc cip c6 tham quyén phé
duyét; phdi hop voi co quan chuyén mon cép trén trong cong tic chan doan, xac dinh
nguyén nhan gy bénh va dé xuit bién phap xir 1y;

¢) Huéng dan, hd tro ngudi nuoi thily san thuc hién cac bién phap k¥ thuat
trong nudi trong thuy san; ap dung quy trinh nudi an toan sinh hoc, nuéi theo tiéu
chuén, quy chuin ky thuat; phong, chéng dich bénh thuy san; bao vé moi truong
nudi trong thuy san va ngudn loi thay san trén dia ban;

d) Tham muu cho Uy ban nhan dan cdp x3 trong cong tac chi dao, to chirc
thue hién phong, chdng dich bénh thiy san; phdi hop véi co quan chuyén mén thuy
san cép trén kiém tra, xAc minh tinh hinh dich bénh, danh gia thiét hai va dé xuét cac
bién phap hd trg, khic phuc hau qua theo quy dinh;

e) Tham gia thue hién cong tac bao vé va phat trién ngudn loi thuy san; tuyén
truyén, huéng dan ngudi dan chap hanh cic quy dinh cua phap luat vé khai thac,
nudi trong thiy san; phdi hop kiém tra, phat hién va kién nghi xtr 1y cac hanh vi vi
pham phap luat vé thuy san trén dja ban theo tham quyén;

g) Thuc hién diéu tra, thong ké chuyén nganh thiy san; xay dung, quan 1y,
cap nhat co s¢ dir licu vé thuy san trén dia ban cép xa theo quy dinh.

7. Vé thu gom, XU 1y rac thai sinh hoat, v sinh moéi truong nong thon

a) Phoi hop véi cac co quan, don vi, t0 chirc c6 lién quan dé ki€ém tra, phat
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hién, phong ngira cac hanh vi vi pham quy dinh vé vé sinh méi truong trén dia ban;

b) Phéi hop v&i cac phong, ban, co quan, don vi c6 lién quan thyuc hién cac
quy dinh cia Nha nudc va cta dia phuwong vé vé sinh méi trudng trén dia ban; tuyén
truyén, hudng dan t6 chire, c4 nhan thue hién cc quy dinh cua Nha nudc va cua dia
phuong vé vé sinh méi truong;

¢) Thyc hién céc dich vu v€ v€ sinh moi trudong doi véi cac co quan, ho gia
dinh trén co s thoa thudn bang hop dong kinh té gitra hai bén;

d) Tuyén truyén, van dong, huéng dan nhan dan chap hanh tot cac quy dinh
cua nha nudc, quy udc cua cong dong dan cu vé v¢ sinh moi truong.

8. Cung tmg dich vu cong thiét yéu khac

a) Tham gia cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu do co quan cip trén to
chure; t chirc hoat dong thi dua, khen thuong theo quy dinh cua phép luat;

b) Puoc ky két hop dong dich vu voi cac t6 chirc, ca nhan phu hop véi chirc
nang; dugc quan ly, khai thac cac cong trinh, tai san dugc giao; dugc tham gia 1ap
ké hoach, xay dung du toan, dé xuit chu truong phat trién dich vu cong tai dia
phuong; phéi hop véi cac t6 chirc chinh tri - xa hoi trong trién khai nhiém vu;

9. Quan 1y va str dung lao dong, s6 luong ngudi lam viée, tai chinh, tai san
ngan sach va nguon luc khac duogc giao theo quy dinh ctia phap luét; thyc hién chinh
sach dbi voi vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cta
phap luat;

10. Thuc hién ché d bao cao dinh ky va dot xuit theo yéu cau cua co quan
quan 1y cép trén va cia UBND x4. Tham gia cic hoat dong chuyén mon nghiép vu
do co quan cap trén to chirc;

11. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan xi giao va theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 3. Co ciu to chirc va s6 lwgng ngudi 1am viée

1. Co cau t6 chirc

Trung tim gdm Giam dbc va cac Pho Giam ddc, s6 luong Pho Giam ddc theo
quy dinh ctia Chinh phu dbi véi don vi su nghiép cong; vién chic, nguoi lao dong
1am cong tac cung tng dich vu céng cta Trung tAm dugc td chirc thanh cac bo phan
chuyén mon, nghiép vu.

a) Lanh dao gbém co:

- Giam déc 1a ngudi dimg dau, quan 1y, didu hanh moi hoat dong ctia Trung
tam Dich vu su nghi€p cong, chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan xa, Chu tich
Uy ban nhén dan xi va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cta Trung tdm trong
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viéc thuc hién chirc ndng, nhi¢ém vy, quyén han dugc giao.

- Pho Giam dbc 1a ngudi gitp viée Giam dbc, phy trach mot hodc mot sé linh
vuc cong tac do Giam dde phan cong, chiu trach nhiém trudéc Giam ddc va trudce
phap luat vé két qua cong tac duoc phan cong. Khi Giam ddc ving mat, mot Pho
Giam dbc duogc Giam dbe uy nhiém diéu hanh cac hoat dong cua Trung tam.

b) Viéc bo nhiém Giam dbc, Phé Giam déc do Chi tich Uy ban nhan dan
xd quyét dinh theo quy dinh vé phan cip quan ly; bao dam phu hop voi quy dinh
vé tiéu chuan chuyén mon, nghi€p vu cua cac chirc danh lanh dao Trung tam. Viéc
bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém, cach chuc, danh gia,
khen thuéng, ky luat, nghi huu va ché dd chinh sach thuc hién theo quy dinh cta
phap luat.

¢) Vién chuc, nguoi lao dong lam cong tac cung g dich vu cong, cong tac
chuyén mén, nghiép vu cta Trung tdm phai dam bao diéu kién ning luc theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung va phu hop voi Pé 4n vi tri viée lam, co trinh d6
chuyén mon thudéc nhom nganh, chuyén nganh phu hop véi linh vuc cong tac.

2. SO lugng nguoi lam viée

S6 lugng ngudi 1am viée ctia Trung tim duoc cdp c6 thim quyén giao trén co
so gén v6i chirc nang, nhiém vy, pham vi hoat dong, dé an vi tri viéc 1am, quy mo, khoi
luong, tinh chit cong viéc cua dja phuong va nim trong téng bién ché sy nghiép cta
UBND x4 Minh Téan dugc cdp c6 tham quyén giao.

ny ban nhan dan xa chiu trach nhiém tuyén dung, bd tri d vién chirc lam viéc tai
Trung tim theo sb lwrong bién ché duoc giao. Trudng hop chua kip thoi tuyén dung du
vién chirc theo s6 lugng dugc giao, Uy ban nhan dan cap xa ky két hop dong lao dong
hodc ity quyén cho Giam dbc Trung tim ky két hop dong lao dong ddi véi ngudi co
chuyén mon, nghiép vu dap g ngay yéu cau nhiém vu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu.

Diéu 4. T6 chirc thwe hién

1. Giam ddc Trung tdm cin ctr quy dinh cta phap luat va nhiém vy, quyén
han dugc giao co6 trach nhiém t chirc, trién khai, thuc hién Quy dinh nay. Déng thoi
can cu chirc nang, nhi€ém vu dugc giao, phan cong nhiém vy cu thé d6i vai vién chire
va ngudi lao dong thudc thim quyén quan 1y.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu can stra ddi, bd sung hodc thay thé Quy dinh
cho phu hop véi tinh hinh thuc t& va quy dinh cta phap luat, Giam dc Trung tAm
¢o trach nhiém bao cao ny ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xé&t,
quyét dinh.

3. Truong hop céc quy dinh dan chiéu tai Quy dinh nay duoc sira ddi, bd sung
hodc thay thé thi thyuc hién theo cac quy dinh stra d6i, bo sung hodc thay thé twong tmg./.
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