UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

XA NGHIA HUNG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 599 /QD-UBND Nghia Hung, ngay 06 thang4 nam 2026
QUYET PINH

Phan cong nhiém vy cong tac cia Chu tich, cac Pho Chu tich UBND,
cac Uy vién UBND xa, Giam doc Trung tam phuc vu Hanh chinh cong
nhiém ky 2026-2031

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA NGHIA HUNG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh so ' 300/2025/ND-CP ngay 17/1 1/2025 cua Chinh phi quy
dinh khung so lwong Pho Chu tich Uy ban nhén dan, s6 lwong va co cau Uy vién
Uy ban nhdn dan; trinh tu, thi tuc dé nghi phé chuan két qua Hoi dong nhan dan
bau, mién nhiém, bai nhiém Chi tich, Phé Chu tich Uy ban nhdn dan; trinh tu,
thii tuc diéu dong, cach chuc Chu tich, Pho Chu tich (jy ban nhan dan va giao
quyén Chii tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho;

Can cie Quyét dinh s6 483/QD-UBND ngay 01/4/2026 ciia UBND xd
Nghia Hung ban hanh Quy ché lam viéc cua UBND xa nhiém ky 2026-2031;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong HDND va UBND xd Nghia Hung tai
To trinh so 11/TTr-VP ngay 03/4/2026.

QUYET PINH:

Picu 1. Nguyén tic phan cong va quan hé cong tac giira Chii tich, cac
Pho Cha tich va Uy viéen UBND xa, Thu truwéng cic co quan, don vi thugc
UBND xa:

1. Chu tich UBND x4 (sau ddy goi tat la Chii tich) 1a nguoi 1anh dao va
diéu hanh cong viéc cia UBND Xd, co trach nhiém giai quyét cong viéc duge quy
dinh tai Luat T6 chuc chinh quyen dia phuong nam 2025 va nhing van dé khac
ma phap luat quy dinh thudc thim quyén ctia Chu tich UBND xa.

Chu tich phan cong cac Phé Chu tich UBND xa (sau ddy goi tat la Phé Chii
tich) giap Chu tich theo d6i, chi dao, xur Iy cac cong viéc thuong xuyén thude
tham quyén cua Chu tich trong timg linh vuc cong tac cia UBND xa.

2. Pho Chu tich gitip Chu tich lam nhiém vu theo sy phan cong cua Chu
tich, chu dong giai quyét, quyet dinh cac n6i dung thugc linh vuc dugc phan cong;
kip thoi bao cao, xin y kién Chu tich nhing van dé phirc tap, quan trong trude khi
quyét dinh. Nhiing cong viéc lién quan dén Phé Chu tich khac thi chii dong phdi
hop cung giai quyét, truong hop c6 y kién khac nhau thi bao céo, xin y kién Chu
tich.

Hang tuan, cac Phé Chi tich tong hop tinh hinh, cong viéc dugce phan cong
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phu trach giai quyét; trao doi, dé xuat nhitng van dé chung tai cudc hop giao ban
gitra Chu tich va cac Pho Chu tich.

3. Pho Chu tich c¢6 trach nhiém va quyén han thay mat Chu tich thyc hi¢n
cac nhiém vu trong pham vi céc linh vuc dugc phan cong, cu thé:

- Chi dao cac co quan, don vi thugc UBND xa xay dyng chuong trinh, ké
hoach phat trién cua nganh, linh vie; tham muu cac van ban quy pham phap luat
deé ban hanh theo tham quyén Chu tich UBND xa hodc trinh UBND xa theo quy
dinh.

- Kiém tra, don doc vi¢c to chirc thuc hién cac chu truong, chinh sach phap
luat va cac nhiém vu ctia co quan, don vi chuyén moén thuéc UBND xa.

- Chu tri, xtr 1y nhimg van dé phdi hop lién nganh va xem xét xu ly nhitng
kién nghi cta cac co quan, don vi chuyén mon thudc thaim quyén giai quyét cta
Chu tich trong pham vi dugc phan cong.

- Theo ddi, chi dao xir 1y nhimg van dé vé cong tac ndi bd ciia cac co quan,
don vi dugc phan cong va chiu trach nhiém truéc UBND, Chu tich UBND xa khi
mot trong cac co quan, don vi chuyén mon thugc UBND xa dugc phan cong khong
hoan thanh nhiém vu.

4. Khi vang mat tai tru s6 UBND x3 va néu xét thdy can thiét, Cha tich uy
quyén cho mot Pho Chu tich thay mat Chu tich chi dao cong viéc cua UBND xa
va giai quyét cac cong viéc do Chu tich truc tiép phu trach.

Trong truong hop mét hay nhiéu Pho Chu tich vang mat thi Chu tich truc
tiép giai quyét hodc phan cong Pho Chu tich khac giai quyét cong viéc di phan
cong cho Pho Chu tich di vang. Chanh Van phong HDND&UBND xa thong bao
kip thoi cac ndi dung uy quyén va két qua giai quyét cong viéc cho Ch tich, Pho
Chu tich di vang biét.

5. Uy vién UBND x4, Thu truéng cac co quan, don vi thudc UBND x4 ¢
trach nhiém:

- Thuc hién theo Quy ché 1am viéc cua UBND xa.

- Chiu trach nhiém truéc UBND va Cha tich UBND x4 vé cong vi¢c thude
linh vyc dugc phan cong.

- Trinh UBND, Chu tich UBND x4 giai quyét cac dé nghi ctia don vi, ca
nhan thudc linh vyc minh phuy trach.

- Thuc hi¢n cac nhi¢ém vu duge Chu tich UBND xa uy quyén va bao cao

két qua cong viéc véi Chu tich UBND xa.

- Hang thang tong hop tinh hinh, két qua cong viéc dugc phan cong phu trach
giai quyét, dé xuat kién nghi va bao cao UBND x4 tai phién hop thuong ky.

6. Can ct tinh hinh thuc té, Chu tich xem xét, diéu chinh viéc phap cong
cong viéc gitra Chu tich va cac Pho Chu tich dé dam bao thuc hién quyén han,
nhi¢m vu chung cia UBND xa.
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Pi¢u 2. Phan cong nhiém vu ciia Chii tich, cac Phé Chi tich UBND va
Uy vién UBND, Thu truwéng cac co quan, don vi thugc UBND xa nhu sau:

1. Ong Dwong Vin Thiép - Phé Bi thw Pang iy, Chii tich UBND xi

‘ a) Lanh dao, chi dao toan dién moi hoat dong thudc churc nang, nhi€ém vy,
quyén han cia UBND x&; chiu trach nhiém trudc Tinh iy, HDND, UBND tinh vé
su chi dao, di€éu hanh va hoat dong cia UBND xa.

b) Truc tiép chi dao, diéu hanh coéng tac Noi chinh va cac linh vuc sau:

- T chirc bo méy va cong tac can bo; cai cach hanh chinh; thanh tra; qudc
phong, an ninh; phong, chdng tham nhiing; dan van chinh quyén; cong tac dbi ndi,
dbi ngoai cia UBND xi;

- Cong tac quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, do thi; cong tac
ké hoach - dau tu; xay dung co ban, Quyét dinh phan bo ké hoach von dau tu, chi
Ngan sach tir ngudn von nha nudc; phan bo, diéu chinh, bo sung ké hoach thu, chi
Ngéan sach nha nudc;

- Chi dao truc tiép cong tac tiép dan, giai quyét don thu khleu nai, to cdo,

kién nghi, phan anh, y kién cta cir tri va thuc hién cac két luan, quyét dinh da c6
hi¢u luc phap luat;

- Nhitng nhiém vu dot XUAt, quan trong thudc tat ca cac linh vuc cong tac
cua UBND xa;

- Thuong xuyén giit méi quan hé cong tic voi cac S&, ban, nganh cia tinh;
Thuong truc HDND, cac Ban Bang thude Bang uy, MTTQ xa theo quy dinh cta
phap luét;

- La thu truéng co quan UBND xa va 1a ngudi phat ngdon cua UBND xa;

¢) Theo doi, chi dao cac co quan, don vi: Quan sy, Cong an va mot s6 don
vi thugc nganh tinh thuc hién nhi€ém vu chinh tri trén dia ban xa theo linh vuc phu
trach.

d) Chu tich Hoi ddng va Trudng cac Ban Chi dao: Hoi dong Thi dua - Khen
thuong; Ho1 dong nghia vu quan sy; Ban Chi dao cai cach hanh chinh va cac Hoi
dong, Ban Chi dao khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Ong Luong Pinh Ciia - Uy vién Ban Thwong vu Pang iy, Phé Chii
tich UBND xa

‘ a) Lam nhiém vu Phé Chu tich Thuong truc UBND ;(5; thay mat Chu tich
diéu hanh cong viéc chung cua UBND xa khi Chu tich di vang.

b) Truc tiép chi dao, diéu hanh céac linh vuc sau: Tai chinh - Ké hoach, Xay
dung va Cong thuong, Nong nghi€p va Moi truong, Tu phép.

- Chi dao truc tiép giai quyét don thu KNTC, ¥ kién cua cir tri va thuc hién
cac két luan, quyét dinh da c6 hiéu luc phap luat n61 chung va theo linh vuc phan
cong phu trach;

- Thuc hién nhiém vu khi dong chi Chu tich phan cong giai quyét don thu
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khiéu nai, t céo, y kién cua ctr tri va thuc hién cac két luan, quyét dinh da co6 hiéu
luc phép luat n61 chung va theo linh vuc phan cong phu trach;

- Phu trach chi dao cac nhiém vu lién quan dén cong tac Phong chdy, chira
chay trén dia ban xa; cong tac giai phong mat bang, an toan giao thong.

- Ky ban hanh cac vin ban: Gidy ching nhan Quyén st dung dat; Quyét
dinh cho phép Chuyén muc dich sir dung dat; Quyét dinh xtr phat vi pham hanh
chinh thuoc cac linh vuc phu trach.

- Giai quyét cac thu tuc hanh chinh d6i véi céc linh vuc duoc phan cong
phu trach thudc tham quyén giai quyét cuia UBND xa va tham quyén ctia Chu tich
(néu dugc uy quyén).

c¢) Theo do1i, chi dao cac co quan, don vi: Van phong HDND va UBND xa,
phong Kinh t€, Ban Quan 1y du &4n dau tu xay dung xa va mot s6 don vi thudc
nganh tinh thuc hién nhiém vu chinh tri trén dia ban xa theo linh vuc phu trach.

d) Chu tich Hoi dong va Trudng cac Ban Chi dao theo linh vuc cong tac
phu trach.

d) La ngudi phat ngon cia UBND x4 khi duge Chu tich ty quyén.

e) Phu trach dia ban céc thon thudc 02 khu vuc Nghia Trung, Lidu Dé.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac khi Chu tich UBND xa phan cong.

3. Ong Poan Vin Ty - Uy vién BCH Pang b, Phé Chi tich UBND xi
a) Thay mat Chu tich diéu hanh cong viéc chung cia UBND x4 khi duoc

Chu tich uy quyén.

b) Truc tiép chi dao, diéu hanh céc linh vuc cong tac vé Vin hoa - X4 hoi.
- Giai quyét cac thu tyc hanh chinh dbi véi cac linh vuc dugc phén cong

phu trach thude tham quyén giai quyét cia UBND x3 va tham quyén cuia Chu tich
(néu duoc uy quyén).

- Ky ban hanh céc vian ban: Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh thudc
cac linh vuc phu trach.

- Ky thay cac van ban do Ban dai dién Hoi déng quan tri Ngan hang chinh
sach xa hoi tham muu, thudc tham quyén cua dong chi Chu tich UBND xa —
Truong Ban dai dién; xac nhén hd so vay von ciia ca nhan, t6 chire khi vay von
tai cac to chirc tin dung.

¢) Theo d6i, chi dao cac co quan, don vi: phong Van hoa - Xa hoi, Trung
tam Phuc vy Hanh chinh cong, Trung tdm Dich vu sy nghiép cong; Tram Y té xa;
cac trudng hoc Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s va mot s6 don vi thudc nganh
tinh thuc hién nhi¢ém vu chinh tri trén dia ban xa theo linh vuc phu trach.

d) Chu tich Hoi ddng va Trudng cac Ban chi dao theo linh vuc cong tc
phu trach.

d) Phu trach dia ban cac thon thude 02 khu vuc Nghia Chau, Nghia Thai.
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- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi Chu tich phan cong.

4. Cac Uy vién UBND xi va Giam doc Trung tim phuc vu Hanh chinh
cong:

4.1. Ong Dwong Vin Thing - Uy vién Ban Thwong vu Pang iy, Truong
Cong an xa:

Giap Chu tich UBND xa phu trach vé cac mit cong tac theo chiic ning,
nhiém vu dugc giao do1 vl Cong an xa.

Phu trach hoat dong céac thon: Thon 1, Thon 2, Thon 3 (Nghia Thai), Thon
bao Ha, Thon Dac Thang, Thon Bao Khé Thugng, Thon Tam Thang (Nghia
Chau).

4.2. Ong Vii Pirc Nhuén - Uy vién Ban Thwong vu Pang iy, Chi huy
truéng Ban Chi huy quan su:

Gitp Chu tich UBND xa phu trach vé cac mit cong tac theo chiic ning,
nhiém vu dugc giao doi voi Ban Chi huy quan su xa.

Phu trach hoat dépg cac thon, x6m: Thon Poai, Thon Nam, Thon Nam Son,
Thon Nam Phu (Lieu B¢), Thon Dai Ky, Thon Phi Nghia, Thon Ha Duong (Nghia
Chau).

4.3. Ba Pham Thi Dung - Uy vién Ban Chap hanh Pang bd, Truong
phong Van héa - Xa hoi:

Gitp Chu tich UBND xa phu trach vé cac mit cong tac theo chiic ning,
nhiém vu dugc giao do1 vai phong Van hoa - Xa hoi xa.

Phu trach hoat dong cac thon, xom: Thon 4, Thon 5, Thon 6, Thon 7, Thon
8, Thon 9, Thon 10 (Nghia Thai).

4.4. Ba ’Nguyén Thi Son - Uy vién Ban Chap hanh Pang bj, Truéng
phong Kinh te:

Gitp Chu tich UBND xa phu trach vé cac mat cong tac theo chiic ning,
nhiém vu dugc giao doi voi phong Kinh té xa.

, Phu trach hoat dong cac thon, xém: Thon Tép Thanh, Thon Tan Tho, Thon
Bac, Thon Bong, Thon 1, Thon 2, Thon 3 (Licu Dé).

4.5. Ong Hoang Vin Viét - Uy vién Ban Chap hanh Ping bd, Chanh
Van phong HDND va UBND:

Tham muu gitp Chu tich phy trach vé cac mit cong tac theo chirc ning,
nhiém vu duoc giao cua Van phong HDND va UBND xa va chiu trach nhiém
trude Chu tich vé cac nhiém vu dugce giao theo quy dinh ctua phap luét.

Truc tiép td chure thue hién mot sd nhiém vu:

- Tiép xtc, 1am viéc ban ddu voi cac co quan, phong vién bao chi;

- Chi dao B0 phan Tiép cong dan thuc hién tt cong tac tiép cong dan dinh
ky, thuong xuyén va dot xuat.
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- Phu trach hoat dong cac thon, xém:, Thon 4, Thon 5, Thon 6, Thon 7,
Thoén 8, Thon 9 (Nghia Trung).

4.6. Ba Tran Thi TAm - Uy vién Ban Chip hanh Pang bd, Giam doc
Trung tim phuc vu Hanh chinh Cong:

Giip Chu tich UBND x& phu trach vé cac mit cong tac theo chiic ning,
nhiém vu dugc giao doi vo1 Trung tam Phuc vu h‘e‘mh chinh cong xa. Thuc hién
cac nhiém vy khi dugc Chu tich UBND xa uy quyén.

Phu trach hoat dong céac thon, x6m: Thon 1, Thon 2, Thon 3, Thon 10, Thon
11, Thon 12 (Nghia Trung).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chu tich, cac Pho Chu tich UBND xa, Thu tru’éng cac co quan, don vi thudc
UBND xa va cac co quan don vi lién quan cdn ct Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- TT Dang uy, TT HDND x3;

- Cha tich, cac PCT UBND x3;
- Cac co quan, don vi trong xa; ) :
- Bi thu CB thén, Trudng cac thon; ANCLRLS
- Luu: VT. g TISE

Dwong Van Thiép
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