
Kính gửi:   
- Phòng Văn hóa - Xã hội phường;
- Công an phường;
- Các tổ dân phố trên địa bàn phường.

Căn cứ Văn bản số 167/BNV-CQĐP ngày 28/3/2026 của Bộ Nội vụ về 
phương án sắp xếp thôn, tổ dân phố và chế độ chính sách đối với người hoạt động 
không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố;

Để chuẩn bị cho công tác Xây dựng đề án sắp xếp, sáp nhập tổ dân phố trên 
địa bàn phường đảm bảo các tiêu chí theo đúng hướng dẫn của Bộ Nội vụ, của UBND 
tỉnh, UBND phường yêu cầu các cơ quan đơn vị, các tổ dân phố nghiêm túc triển 
khai thực hiện tốt một số nội dung sau:

1. Phòng Văn hóa - Xã hội phường
Căn cứ chức năng nhiệm vụ bám sát, nghiên cứu các văn bản lãnh đạo, chỉ đạo 

của các cấp về công tác sắp xếp, sáp nhập tổ dân phố để tham mưu UBND phường 
triển khai tổ chức thực hiện đảm bảo thời gian quy định.

Chủ trì phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan tổng hợp các số liệu, xây 
dựng dự thảo đề án sắp xếp, sáp nhập tổ dân phố trên địa bàn đảm bảo các tiêu chí 
theo quy định.

Triển khai rà soát báo cáo về độ tuổi, trình độ văn hóa, trình độ chuyên môn, 
trình độ chính trị và năng lực của người hoạt động không chuyên trách ở tổ dân phố 
(bí thư chi bộ, tổ trưởng, trưởng ban mặt trận) và xây dựng phương án về sắp xếp 
nhân sự đối với tổ dân phố sau sắp xếp, sáp nhập.

2. Công an phường
Căn cứ vào dữ liệu quản lý về dân cư, tiến hành trích xuất số hộ đăng ký thường 

trú, số hộ đăng ký tạm trú theo thứ tự 27 tổ dân phố (theo mẫu đính kèm).
Chủ trì phối hợp với các Tổ dân phố rà soát số hộ thường xuyên làm ăn, sinh 

sống trên địa bàn phường nhưng chưa đăng ký thường trú tại địa phương, yêu cầu 
các hộ đăng ký thường trú (nếu đủ điều kiện) để tiện cho việc quản lý, đảm bảo đúng 
quy định của Luật cư trú. Thời gian hoàn thành trước ngày 18/4/2026 và gửi về 
UBND phường (qua phòng Văn hóa - Xã hội phường) để tổng hợp.
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3. Các tổ dân phố
Tiến hành rà soát, cung tấp thông tin về độ tuổi, quá trình công tác, trình độ văn 

hóa, trình độ chuyên môn, trình độ chính trị của người hoạt động không chuyên trách 
ở Tổ dân phố (bí thư chi bộ, tổ trưởng, trưởng ban mặt trận) có mặt thời điểm 
10/4/2026, báo cáo về UBND phường (qua phòng Văn hóa - Xã hội phường) (theo 
mẫu đính kèm), thời gian hoàn thành trước ngày 16/4/2026.

Phối hợp với công an phường rà soát số hộ thường xuyên làm ăn, sinh sống trên 
địa bàn Tổ dân phố nhưng chưa đăng ký thường trú tại địa phương, yêu cầu các hộ 
đăng ký thường trú (nếu đủ điều kiện) để tiện cho việc quản lý, đảm bảo đúng quy 
định của Luật cư trú. Riêng đối với Tổ dân phố Trung Thành, Tổ dân phố Tân Dân, 
Tổ dân phố Đỗ Xá Thượng đề nghị rà soát và yêu cầu số hộ chưa đăng ký thường 
trú lên công an phường đăng ký xong trước ngày 16/4/2026.

UBND phường yêu cầu các cơ quan, đơn vị, các tổ dân phố trên địa bàn phường 
căn cứ chức năng, nhiệm vụ nghiêm túc triển khai thực hiện. Trong quá trình tổ chức 
thực hiện nếu có phát sinh vướng mắc các đơn vị phản ánh về UBND phường (qua 
Phòng Văn hóa - Xã hội phường) để phối hợp./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT, VHXH.

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Trần Xuân Bút
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