CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Yén Cuong, ngay 08 thang 05 nam 2026

QUY PINH
Chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia
Trung tam Dich vu sy nghi€p cong xa Yén Cuong
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1569/0D-UBND ngay 08 thang 05 nam 2026
ciia Uy ban nhdn dan xd Yén Cuong)

Piéu 1. Vi tri phap 1y, chirc ning
1. Vi tri phap ly

Trung tdm Dich vy su nghiép cong xa Yén Cuong la don vi sy nghi¢p
cong 1ap do Nha nudc dam bdo kinh phi chi thuong xuyén; cd tu cach phap
nhan, con déu, tai khoan riéng va duoc mé tai khoan tai Ngan hang dé giao dich
theo quy dinh cua phap luat.

Trung tdm chiu sy chi dao, quan 1y truc tiép, toan dién vé to chire, sb
luong nguoi lam viéc (bao gom vién chic, nguoi lao dong 1am viéc theo ché do
hop ddng lao dong néu c6 theo quy dinh) va nhiém vu cong tac cia UBND x4 va
Chu tich Uy ban nhan dan x; dong thoi chiu su huéng dan, kiém tra vé chuyén
mon, nghi¢p vu ctuia cac S&, nganh lién quan va cac co quan chuyén mon thudc
Uy ban nhén dan xa.

2. Chirc nang

Trung tdm c6 chirc ndng cung tng cac dich vu su nghi€p cong co ban,
thiét yéu da nganh, da linh vuc thudc Uy ban nhan dan xi gom: Vin hoéa, thé
thao, du lich, thong tin, truyén thong; khuyén néng, chan nudi, thu vy, tréng trot,
bao v¢€ thuc vat, cac dich vu thude linh vyc nong nghiép va phat trién nong thon;
cac dich vu vé thu gom, xur 1y rac thai sinh hoat,... trén dia ban xa Yén Cuong
pht hop véi tinh hinh thyc té tai dia phuong va theo quy dinh cta phép lut.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Vé linh vwe Viin héa, thé thao; thong tin va truyén thong

a) Linh vuc Vin héa - Thé thao

- Hang nim, cin ctt ké hoach phat trién kinh té - x hoi cua xa, chu dong
xay dung ké hoach hoat dong va td chure thuc hién sau khi duge Chu tich ij ban
nhan dan xa phé duyét;

- Phéi hop voi phong Vin héa - X hoi td chitc quan 1y, bao ton, phuc hdi,
ton tao, phat huy gia tri cac di tich lich str van hoa, danh lam théng canh duoc



Xép hang trén dia ban xa, gén vo1 hoat dong bao tdn véi phat trién du lich, dich
vu du lich va cac hoat dong dich vu khac ctua dia phuong;

- Phéi hop véi phong Vian hoa - Xa hoi suu tim, bao tén va huéng dan
céc loai hinh nghé thuat dan gian, cac mén thé thao truyén thong;

- T6 chtc cac hoat dong tac nghiép chuyén mon va cac hoat dong dich vu
van hoa, thé thao dap Gmg nhu cau cua nguoi dan dia phuong dam bao dung quy
dinh cua phap luat va phu hop véi diéu kién co so vat chat caa don vi;

- Hop téc, giao luu, trao do61 chuyén mon nghi€p vu va cac hoat dong
trong linh vuc van hoa, thé thao vdi cac don vi, t6 chirc trong va ngoai xa;

- T6 chirc hodc phdi hop t6 chiic cac hoat dong vian hoa, vin nghé quan
chung, thong tin c6 dong tai chd, luu dong va giao luu bao goém: Vui choi, giai
tri, lién hoan, hoi thi, hoi dién vin nghé quan ching; cac hoat dong cau lac bo
thé thao, d6i nhoém s¢ thich, cac 16p ning khiéu nghé thuat, cac 16p boi dudng
k¥ nang...;

- T6 chure hoac lién két voi cac co quan, doan thé quan chung, tap thé, ca
nhan t0 chuc cac hoat dong dich vu vé van hoa nghé thuit, thong tin, quang
cao...;

- Tham gia cac hoat dong chuyén mon, nghi€p vu cua co quan nghi¢p vu
cap trén; xay dung ké hoach hoat dong thuong xuyén va dot xuat; t6 chuc cac
16p nang khi€u thé duc thé thao dé tuyén chon van dong vién...;

- Quan 1y va td chuc cac hoat dong thu vién, phong doc, nha truyén thong
trén dia ban xa (néu co).

b. Linh vuc thong tin co s&

- Thong tin tuyén truyén cac nhiém vu chinh tri, nhiém vu trong tam theo
chi dao cua cap uy, chinh quyén va S& Van hoé va Thé thao;

- San xut va phat séng cac chuong trinh phét thanh bang tiéng Viét trén
hé thong loa truyén thanh, thiét bi phat séng, phat thanh duoc trang bi nham
tuyén truyén duong 16i, chinh sach cua bang, phap luat cua Nha nudc, tap trung
vao su chi dao, diéu hanh cua chinh quyén dia phuong, cac hoat dong tai co s,
pho bién kién thirc khoa hoc k¥ thuat, kinh té, van hoa, xa hoi, cong tac an ninh
trat tu, guong nguoi tdt, viéc tot, dién hinh tién tién t&i nhan dan theo quy dinh
ctia phap luat; tiép song va phat séng cac chuong trinh ctia Pai tinh phuc vu nhu
cau tiép nhan thong tin ctia nhan dan theo quy dinh ctia phap luat;

- Bién tap va thuc hién cac chuong trinh phat thanh, truyén thanh; to chirc
va phoi hop t6 chire cac chién dich tuyén truyén, c6 dong trén dia ban xa;

- Theo d&i k¥ thuat, quan 1y va duy tri hé thong loa phat thanh.

- Thuc hién tuyén truyén trén trang thong tin dién tir, cic trang mang x4
hdi cua xa bang céac hinh thuc tin, bai, anh, video clip, do hoa thong tin va cac
hinh thirc phu hop khac dé cung cap, pho bién thong tin thiét yéu dén nguoi dan



trén da phuong tién, da nén tang; cong tac, phéi hop san xuét tin, bai, anh, video
clip, chuong trinh phat thanh, chuong trinh truyén hinh dé dang, phat trén bao, dai
cap tinh.

2. Vé linh vwc khuyén nong

a) Tham muu UND x4 xdy dung chuong trinh, ké hoach, nhiém vu hd trg
noéng dan phat trién san xuat néng nghiép, xay dung nong thén mai, phat trién
cong dong, du lich nong thoén, san pham OCOP nham cai thién va nang cao doi
song vat chét, tinh than cho nhan din, bao vé méi truong tai dia phuong dé trinh
Uy ban nhén dan xa phé duyét va to chirc thuc hién theo quy dinh.

b) Dinh hudng hoat dong khuyén néng cong dong, cong tac vién khuyén
néng, khuyén néng doanh nghiép va hoat dong khuyén ndng cua cac to chuc, ca
nhan trén dia ban xa.

d) Tb chure, diéu hanh cac hoat dong cua doi ngli cdng tac vién khuyén
néng, t6 khuyén néng cong dong dé hd trg ngudi dan trén dia ban xi phat trién
san xudt nong nghiép, bao vé moi truong, xady dung nong thon mai va phuc vu
cac nhiém vu chinh tri ciia dia phuong.

e) Thong tin, tuyén truyén tién bd khoa hoc, cong nghé, nhu cau thi
truong, mo hinh, dién hinh tién ti€n trong san xuat nong nghiép.

g) T6 chirc bdi dudng, tip huan, dao tao, day nghé cho nong dén; thuc day
hinh thanh cic nhom néng dan khéi nghiép, nong dan chuyén nghiép, d6i méi
sang tao trong san xuét kinh doanh ndng nghiép; nhan rong, lan toa cac mo hinh
nong dan san xuat gioi, nong dan lam kinh té gioi, nong dan day néng dan.

h) Xay dung cac mo hinh trinh dién chuyen giao céng nghé va tu van, dich
vu vé san xuét, bao quan, ché b1en xuc tién thi truong, tiéu thu san pham, hinh
thanh cac ving nguyén liéu san xuét tip trung dat chuan pht hop véi dia phuong.

i) Theo ddi dién bién tinh hinh thién tai, dich bénh trén cay trong, vat nudi,
tham gia cadc nhiém vy phong, chong va khac phuc hau qua thién tai, dich bénh,
bao vé moi truong tai dia phuong;

3. Vé linh vwc chan nudi va thu y

a) Tham gia xay dung cac quy trinh ky thuat vé chin nudi 4p dung trén
dia ban xa; dé xuat ké hoach xay dung va phat trién cac ving chan nuoi an toan;
tham gia xay dung quy hoach chan nudi gan voi he thong giét md dong vat tap
trung, ché bién gia stc, gia cAm va bao quan san pham chin nuoi trén dia ban xa.

b) Liy mau giam sat chu dong, giam sat bi dong theo ké hoach,
chuong trinh phong, chéng dich bénh dé phat hién mam bénh cac Dich bénh
nguy hiém & dong vat thuoc Danh muc bénh truyén lay gitta nguoi va dong
vat, Danh muyc cac bénh dong vat trén can phai cong b6 dich; 1dy miu giam
sat sau tiém phong cac loai vac xin; lay mau phuc vu cong tac kiém dich
dong vat, san pham dong vat; ldy mau giam sat dé xy dung co s an toan
dich bénh dong vat theo quy dinh.
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c) Tb chuc diéu tra, phat hién, chan doan, tu van, diéu tri bénh dong vat
trén can trén dia ban x4. Thuc hién tiém vic xin phong cac bénh bat budc cho
dan gia suc, gia cam; cap gidy ching nhan tiém phong viac xin theo quy dinh cua
phap luat.

d) Phéi hop xur Iy 6 dich va hudng dan cac bién phap khic phuc, phuc hoi
moi truong sau dich bénh theo quy dinh.

¢) Thuc hién chuyén mon, nghiép vu ky thuat tht y; hudng dan hd trg ky
thuat vé vé sinh tha y, an toan dich bénh d6i voi hoat dong giét mo, so ché, ché
bién, van chuyén, kinh doanh dong vat, san pham dong vat trén dia ban xa; phdi
hop voi co quan co tham quyén t6 chirc xay dung va trién khai mang luéi co s
g1et mo dong vat tap trung;

f) Tham gia hd trg co quan c6 tham quyén trong coéng tac kiém tra nha
nudce ve linh vye chan nudi va thu y theo quy dinh.

4. Vé linh vwe Tréong trot va Bdo vé thue vit

a) Huong dan, hd trg nguoi dan ap dung cac bién phap ky thuat; tiéu
chuan, quy chuan trong san Xuat ndng san an toan, thich tng bién doi khi hau;
xay dyung va phat trién ving san xuat néng san hang hoa, nong san thuc pham an
toan trén dia ban xa; hudng dan va to chirc xay dung mo hinh thyc hanh san xuét
nong nghiép tot (VietGAP), cac loai GAP khéc, hitu co trong néng nghiép.

b) T6 chirc xay dung, trién khai cac mo hinh trinh dién chuyén giao tién
bo k¥ thuat vé trong trot va bao vé thuc vat; nghién ctru, ing dung tién bd khoa
hoc va cong ngh¢ vao san xuat trong trot va bao v¢ thuc vat trén dia ban.

¢) T6 chirc thuc hién diéu tra dinh ky hing tudn va diéu tra bd sung nham
phat hién sinh vat gay hai thyc vat; xac dinh thoi gian phat sinh, pham vi phan
bo, muc d6 gdy hai cua sinh vat gy hai trén dia ban xa. Tiép nhén, tong hop, xur
1y thong tin vé sinh vat gay hai thuc vat tir to chirc, ca nhan cung cap; kip thoi
hudéng dan cac bién ‘phap ky thuat phong, chbng, xtr 1y sinh vat gay hai phu hop
v6i diéu kién thyc té cua dia phuong.

d) Phéi hop véi co quan chuyén nganh tréng trot va bao vé thuc vat cép
tinh xay dung, duy tri h¢ thong giam sat, canh bdo sinh vat gay hai thyc vat tai
dia phuong; xay dung, cap nhat co s¢ dir liéu vé bao vé thuc vat trén dia ban.

e) Tham muu co quan co thérp quyén chi dao, t6 chiic phong, chng sinh
vat gay hai thyc vat trén dia ban; dé xuat chu truong, gidi phap xur 1y khi phat
sinh vat giy hai.

f) T chtre thuc hién ké hoach sir dung, bao v¢, cai tao dat nong
nghiép; hudng din thu gom, xtr 1y bao goéi thudc bao vé thuc vat sau st dung
tai dia phuong; phéi hop khao nghi¢m giéng, phan boén, thubc bao vé thuc
vat theo quy dinh.

g) Phéi hop diéu tra, thong ké linh vuc trong trot; thu thap, bio quan mau
giéng; thuc hién dich vu k¥ thuat vé tré)ng trot va bao vé thuc vat trén dia ban
theo quy dinh.



5. Vé linh vwe Thuy sin

a) Huong dan, ho tro ngudi nudi ap dung quy trinh, nudi an toan sinh hoc, tiéu
chuén, quy chuan k¥ thuat, dinh murc kinh te ky thuat; thuc hién phong, chong dich
bénh, bao vé moi truong nudi va phat trién nguén loi thuy san. Tuyén truyén, phd
bién va hudng din nguoi dan chap hanh phap luat vé thily san.

b) T6 chirc giam sat moi trudng, dich bénh trong nuéi trong thity san; thuc
hién 14y mau theo ké hoach, chuong trinh dugc cap co tham quyén phé duyét;
phéi hop véi co quan chuyén mén chan doan, xac dinh nguyén nhan gay bénh;
béo céo kip thoi v6i co quan ¢ tham quyen vé dich bénh dong vat thuy san phai
cong bd dich; chu dong tham muu, dé xuat phuong an xir Iy trinh cp c6 tham
quyén phé duyét theo quy dinh; canh bao va huéng dan ngudi nudi ap dung cac
bién phap phong, chong, khic phuc theo quy dinh.

¢) Phoi hop voi phong chuyén mon, trinh UBND xa bo tri kinh phi va t6
churc phc‘)ng, chong dich bénh dong vat; thuc hién thong ké, danh gia, ho tro thiét
hai v€ thuy san do thién tai, dich bénh gay ra.

d) Theo d&i, giam sat viéc chdp hanh cic quy dinh cua phap luat vé
phong, chéng dich bénh dong vat thuy san, an toan thuc phém khai thac va bao
v€ nguon loi thuy san; pho1 hop kiém tra, phat hién, tong hop, bao céo va de
xuét co quan c6 thim quyén xem xét, xir 1y cac hanh vi vi pham phap luat vé
thuy san theo quy dinh.

¢) Thuc hién diéu tra, théng ké; xay dung, cip nhat co s¢ dir liéu nganh
thuy san trén dia ban xa theo quy dinh; t6 chirc thuc hién ké hoach phat trién
thuy san va tong két, ddnh gia ké hoach san xuat thuy san hang nam.

6. Vé linh vwe cung iing cdc dich vu cong thiét yéu khdc:

a) Tham gia cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu do co quan cap trén to
chuc; t6 chirc hoat dong thi dua, khen thudng theo quy dinh ctia phap luat.

b) Pugc ky két hop dong dich vu véi cac to chic, ca nhan phu hop véi
chtrc nang dugc quan ly; khai thac cac cong trinh, tai san duoc giao; dugc tham
gia lap ké hoach, xay dung dy toan, dé xuét chu truong phat trién dich vu cong tai
dia phuong; phdi hop véi cac t6 chirc chinh tri - xa hoi trong trién khai nhiém vu.

¢) Thuc hién cac nhiém vu, cung Gmg dich vu cong thiét yéu, co ban khac
do UBND x3 giao.

7. Quan 1y va st dung lao dong, sé luong ngudi lam viée, tai chinh, tai
san ngan sach va ngudn luc khac dugc giao theo quy dinh cta phép luat; thuc
hién chinh sach ddi véi vién chirc va nguoi lao dong thude pham vi quan 1y theo
quy dinh cua phap luat.

8. Thuc hién ché do bao céo dinh ky va dot xuét theo yéu cau cla co quan
quan ly cap trén va cuia UBND xa. Tham gia cac hoat dong chuyén mon nghiép
vu do co quan cap trén t6 chure.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do ij ban nhan dan xa giao va theo quy



dinh cua phap luat.
Piéu 3. Co ciu to chirc, s6 lwrong nguwdi lam viée
1. Co ciu to chikc

Trung tim gdém c6 Giam ddc va cac Pho Giam ddc, s6 luong Pho Giam
dbc theo quy dinh ctia Chinh phu d6i véi don vi su nghiép cong; vién chic,
ngudi lao dong 1am cong tac cung Gmg dich vu cong cua Trung tAm duogc to chire
thanh cac by phan chuyén mon, nghiép vu.

a) Lanh dao gdm co:

- Giam ddc 1a ngudi dung dau, quan 1y, diéu hanh moi hoat dong cua
Trung tam Dich vu sy nghiép cong, chiu trach nhiém trudce Uy ban nhan dan xa,
Chu tich Uy ban nhan dan xa va trude phap luat vé toan bd hoat dong cua Trung
tam trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao.

- Pho Giam dbc 1a nguodi giap viéc Gidm dbc, phu trach mot hodc mot $6
linh vuc cong tac do Gidm dbe phan cong, chiu trach nhi¢m truéc Gidm dde va
trudc phap luat vé két qua cong tac dugce phan cong. Khi Giam doc vang mit, mot
Phé Giam doc duoc Giam dbc iy nhiém diéu hanh cac hoat dong ctia Trung tam.

b) Viéc bd nhiém Giam dbc, Pho Giam dbc do Chu tich Uy ban nhan
dan xd quyét dinh theo quy dinh vé phéan cip quan 1y; bao dam phu hop véi
quy dinh vé tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu cta cic chic danh lanh dao
Trung tdm. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém,
cach chuc, danh gid, khen thuong, ky luat, nghi huu va ché dd chinh sach thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Vién chuc, nguoi lao dong lam cong tadc cung img dich vu cong, cong
tac chuyén mon, nghiép vu ctia Trung tim phai dam bao diéu kién ning luc theo
quy dinh ctia phap luat vé xdy dung va phu hop v6i Dé an vi tri viéc lam, co
trinh do chuyén moén thuoc nhom nganh, chuyén nganh phu hgp véi linh vuc
cong tac.

2. 86 lwong ngwoi lam viéc

S6 luong ngudi 1am viée cta Trung tdm duogc cap c6 thAm quyén giao trén
cO SO gén véi chire nang, nhiém vy, pham vi hoat dong, dé an vi tri viéc lam, quy mo,
khéi lugng, tinh chat cong viéc cia dia phuong va nam trong tong bién ché su
nghiép cia UBND x3 Yén Cudng duoc cp c6 tham quyén giao.

Uy ban nhan déan xa chiu trach nhiém tuyén dung, b tri du vién chac 1am
viéc tai Trung tam theo $6 luong bién ché duoc giao. Truong hop chua kip thoi
tuyén dung du vién chirc theo sé lugng duge giao, Uy ban nhan dan cép xa ky
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két hop dong lao dong hodc iy quyén cho Giam ddc Trung tam ky két hop dong
lao dong ddi voi ngudi co chuyén mén, nghiép vu dap ing ngay yéu cau nhiém
vu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 cua Chinh phu.

Diéu 4. V& tai chinh, tai san, trang thiét bj
1. Co ché tai chinh, kinh phi hoat djpng

- Trung tdm Dich vu sy nghi¢p cong xa Yén Cuong thuc hién co ché tu
chu tai chinh theo Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu
quy dinh co ché tu chi tai chinh cua don vi su nghiép cong 1ap; Nghi dinh s6
111/2025/ND-CP ngay 22/05/2025 cua Chinh phu stra do6i, bo sung mot sd dicu
ctia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 ctia Chinh phu quy dinh co
ché tu chu tai chinh cia don vi su nghiép cong 1ap va cac quy dinh ctia phap luat
c6 lién quan;

- Trung tam Dich vu su nghiép cong l1a don vi sy nghiép cong 1ap do ngan
sach nha nudc dam bao chi thuong xuyén; ngudn thu ctia Trung tdm 1a: ngan
sach nha nudc, ngudn thu tir hoat dong sy nghiép, ngudn vién trg, tai trg, va cac
ngudn thu khac theo quy dinh ctia phap luat. Ngudn thu nay dugc st dung dé chi
cho cac hoat dong thudng xuyén, sau khi dd st dung hét cac ngudn thu su
nghiép khac va dam bdo cac nghia vu v41 nha nude.

2. Vé tdi sdn, trang thiét bi

- T}'ung tam Dich vu su nghiép cong dugc ddm bao du diéu kién khong
gian, ha tang k¥ thuat cho cac hoat dong chuyén moén va quan 1y;

- Str dung co s& vat chét, trang thiét bi do cip c6 tham quyén giao quan 1y,
st dung theo quy dinh hién hanh.

Piéu 5. Té chirc thwe hién

1. Giam dbc Trung tim can cu quy dinh cta phap luat va nhiém vu, quyen
han duoc giao c6 trach nhiém t6 chirc, trién khai, thuc hién Quy dinh nay. Dong
thoi can cir chire nang, nhiém vy dugc giao, phan cong nhiém vu cu thé ddi voi
vién chtrc va nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu can stra d6i, bd sung hoic thay thé Quy
dinh cho phu hop voi tinh hinh thuc t& va quy dinh cua phéap luat, Giam déc
Trung tim c¢6 trach nhiém phéi hop véi phong Vin hoa — X4 hoi bao cédo Uy ban
nhan dan xa, Chu tich ny ban nhan dan xa xem xé&t, quyét dinh.

3. Trudng hop cac quy dinh dan chiéu tai Quy dinh nay dugc stra doi, bd
sung hodc thay thé thi thuc hién theo cac quy dinh stra d6i, bo sung hoic thay
thé twong tmg./.
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