UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA YEN CUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 714/UBND-VP Yén Cuong, ngay 31 thang 3 nam 2026
V/v tang cudng ky luat, ky cuong
hanh chinh, nang cao chit luong
cong tac tham muu cho Uy ban
nhan déan x4, Chu tich Uy ban
nhan dan xa

Kinh gtri:
- Thu truong cac phong, ban, don vi thuoc UBND xa;
- Trudng thon, x6m trén dia ban xa.

Thuc hién Chi thi s6 05/CT-UBND ngay 13/3/2026 caa UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ting cuong ky ludt, ky cwong hanh chinh, nang cao chat lugng cong
tac tham muu phuc vu ny ban nhan dan tinh, Chu tich ij ban nhan dan tinh;

Thuc hién K& hoach s6 26/KH-SNV, ngay 31/3/2026 ctia S& Noi vu vé viée
kiém tra viéc chap hanh ky luat, ky cwong hanh chinh, dao duc cong vu ciia cac
co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh nam 2026.

Thue hién Quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhan dan xi Yén Cuong;

Trong thoi gian qua, cting voi viée trién khai thyc hién mé hinh t6 chirc chinh
quyén dia phuong 2 cép, bd may cac co quan, don vi trén dia ban x3 di timg budc
duoc kién toan, di vao hoat dong on dinh; cong tac tham muu, téng hop cé nhiéu
chuyén bién tich cuc, gop phan quan trong trong cong tac lanh dao, chi dao, diéu
hanh phat trién kinh té - xa hoi, bao dam qudc phong - an ninh cta dia phuong.

Tuy nhién, bén canh nhiing két qua dat dugc, cong tac tham muu cua mot s6
phong, ban, don vi van con ton tai, han ché nhu: chit lugng tham muu chua cao; ndi
dung tham muu con chung chung, thiéu cin ct phap 1y; tién do giai quyét cong viée
con cham; chua thé hién rd quan diém xr 1y; vigc phéi hop gitra cac don vi cé luc
chua chit ché; trach nhiém ngudi dimg dau chua dugc phat huy day du.

Trudc yéu cau ngdy cang cao trong cdng tac quan 1y nha nudc, dic biét
trong bdi canh ddy manh cai cach hanh chinh va chuyén doi s6, dé khac phuyc triét
dé cac tOn tai, han ché néu trén, nang cao chét lugng cong tac tham muu, bao dam
tinh kip thoi, dong bd, théng nhit, dang quy dinh phap luat trong hoat dong chi
dao, diéu hanh, Chu tich UBND xi yéu cAu cac co quan, don vi, thon, xdm nghiém
tuc thuc hién cac ndi dung sau:

1. Vé ting cwong ky luit, ky cwong hanh chinh va trach nhiém trong
thye thi cong vu

Cac co quan, don vi tiép tuc quan tri¢t, thuc hién nghiém céc quy dinh cta
Pang, phap luat ciia Nha nude va cic van ban chi dao cua cap trén vé ky luat, ky
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cuong hanh chinh; dé cao tinh than trach nhiém, dao dic cOng vu cua can bg, cong
chtrc, vién chire trong thuc hién nhi€ém vu duoc giao.

Néng cao chét luong phuc vu va uy tin cta cac co quan, don vi ddi véi
Nhan dén, t chirc, doanh nghiép; tao chuyén bién trong 18 141, tac phong lam viéc,
chuin muc van hoa cong vu cua can bg, cong chirc, vién chuc; dam bao tinh
chuyén nghiép, trach nhi€ém, nang dong, minh bach, hi¢u qua trong hoat dong thuc
thi nhi€m vy, cong vu.

Trong qua trinh tham muu, phai bao dam nguyén tic “rd nguoi, rd viéc, 1o
tién do, rd trach nhiém, rd san pham, rd thim quyén”; tuyét doi khong dé xay ra
tinh trang né tranh, dun déy trach nhiém, cham tré trong xir Iy cong viéc hoic
tham muu mang tinh hinh thirc, thiéu can ct phap 1y.

Vin ban tham muu phai thé hién rd quan diém xi 1y, c6 ddy du co sé phap
1y, co s¢ thuc tién, dé xuét giai phap cu thé, kha thi, ¢6 10 trinh thyc hién 1o rang.
Nguodi ding dau co quan, don vi chiu trach nhi€m toan dién trudc Chu tich UBND
x4 va trude phap luat vé ndi dung tham muu ctia don vi minh.

2. Vé chuan hoéa va niang cao chit lwong cong tic tham muu

Céc phong, ban, don vi phai chu dong nghién ctru, cdp nhat kip thoi cac
quy dinh phap luat thudc nganh, linh vuc quan ly; bado ddm ndi dung tham muu
phtt hop véi quy dinh hién hanh va diéu kién thuc tién cta dia phuong.

MOi ndi dung tham muu phai duoc xdy dung trén co so day du cac yéu to:
can ct phap 1y, danh gia thuc trang, phan tich tac dong, du bao tinh hinh va dé
xuat phuong an xt 1y toi wu.

Hb so tham muu phai duoc chuin bi day du, sip xép khoa hoc, diing trinh
tu, thu tuc theo quy dinh; c6 danh muc tai liéu kém theo rod rang. Déi véi noi dung
lién quan dén nhiéu nganh, linh vuc, don vi chil tri phai chi dong phdi hop, tong
hop ¥ kién, chiu trach nhiém cudi cting vé chét luong tham muu, khong dé xay ra
tinh trang cham tr& do phéi hop khong hiéu qua.

3. V& co ché kiém sodt, theo ddi va danh gia viéc thue hién nhiém vu

Cac co quan, don vi thyc hién nghiém vi¢c theo doi, quan 1y tién do giai
quyét cac nhiém vu dugc UBND x4, Chi tich UBND x4 giao; thuong xuyén cap
nhat tinh trang xtr 1y cong viéc trén hé thong quan 1y hodc s theo dbi.

Thiét 1ap co ché kiém soat chat ché tién do thuc hién, kip thoi canh bao cac
nhiém vu c6 nguy co cham tién do; to chirc kiém diém dinh ky ddi v6i cac nhiém
vu ton dong, qua han.

Két qua thyc hi¢n nhi€ém vy 1a can cr quan trong dé danh gia muc d hoan
thanh nhiém vu, Xép loai can b, cong churc, vién chirc, déng tho1 xem xét trach
nhiém d6i véi tap thé, ca nhan c6 lién quan.

4. Vé trach nhiém ciia nguwoi dieng dau

Nguoi ding dau cac co quan, don vi phai truc tiép chi dao, kiém tra, ra soat
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chat lugng cong tac tham muu; khong trinh ky cac van ban khi chua bao dam yéu
cau vé ndi dung va thé thirc theo quy dinh.

Thudng xuyén ty kiém tra co quan, don vi kip thoi chan chinh va xir 1y
nghiém nhiing can by, cong chtrc, vién chuc, nguoi lao dong vi pham cac quy
dinh trong viéc chap hanh ky luat, ky cuong, vin hoa coéng vu; dic biét dbi véi
can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ¢ hanh vi nhiing nhiéu, tiéu cuc,
gy phién ha, kéo dai thoi gian giai quyét cong viée ddi véi to chice va cong dan.
Pong thoi, xtr Iy ngay ngudi dimg dau co quan, don vi c6 biéu hién bao che, dung
tung cho can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cd hanh vi sai trai.

Truong hop dé xay ra sai sot, cham tré, tham muu kém chét luong hodc gay
phién ha cho nguoi dan, doanh nghiép thi ngudi ding dau phai chiu trach nhiém
chinh; ddng thoi bi xem xét xir 1y trach nhiém theo quy dinh néu budng 10ng quan
1y hodc khong kip thoi chan chinh.

5. Vé nang cao hiéu qua phdi hop trong thuwe hién nhiém vu

Cac nhiém vu dugc giao phai dugc t6 chirc thuc hién trén co s& phéi hop
chit ché& gitta cac co quan, don vi. Pon vi cha tri ¢6 trach nhiém chu dong phdi
hop, don ddc, tong hop két qua va bao cao dung thoi han; cac don vi phdi hop c6
trach nhiém tham gia y kién ddy du, dung thoi gian, chiu trach nhiém vé ndi dung
phéi hop.

Nghiém cim tinh trang phdi hop hinh thirc, chdm tré hodc né tranh trach
nhi€ém trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

6. Vé ky luit hoi hop va chat lwong tham gia

Nguoi dimg dau cac co quan, don vi phai thyc hién nghiém tic quy dinh
vé tham du cac cudc hop, hdi nghi; tham gia dr:iy da, dang thanh phﬁn, dang thoi
gian theo gidy moi; khong ty ¥ ctr nguoi thay thé khi chua duge sy dong y cia
nguoi chu tri.

Céac dai biéu tham du hop phai chu dong nghién cuu k¥ tai liu, chuan bi
ndi dung phat biéu; y kién phat biéu phai ngin gon, rd rang, dung trong tam, c6
dé xuat cy thé, kha thi, gop phan nang cao chat lugng cudc hop.

7. Vé day manh vng dung cong nghé thong tin va chuyén doi s6

Céc co quan, don vi dy manh (mg dung cong nghé thong tin trong toan bo
quy trinh xtr Iy cong viéc; thuc hién nghiém vi¢c guri, nhén, xtr Iy van ban trén hé
théng quan 1y vin ban va diéu hanh.

HO so dién tir phai déy du, bao gém file ky s6 dinh dang PDF, du thao van
ban va cac tai liéu lién quan; han ché t6i da viéc xu 1y thu cong bang gidy, gop
phan ning cao hiéu qua, minh bach trong hoat dong quan 1y nha nudc.

8. Vé ché dd théng tin, bao cdo

Céc phong, ban, don vi thuc hién nghiém ché do thong tin, béo cdo theo quy
dinh; bao dam ddy du céc loai béo co dinh ky va bao cao dot xuét theo yéu cau.
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Noi dung bao céo phai bao dam chat lugng, ngan gon, dung trong tim, co
danh gia, nhan dinh va kién nghi, dé xuat cuy thé.
9. V& trach nhiém ciia Vin phong HPND va UBND xi
Vin phong HDND va UBND x4 1a co quan dau mdi trong cong tac tham
muu, téng hop, ¢6 trach nhi¢m chu tri kiém soét chat luong tham muu cua cac co
quan, don vi.
Chu dong tham tra vé thé thirc, k§ thuat trinh by van ban; kiém tra tinh day
du cta ho so, cin ctr phap 1y trude khi trinh 1anh dao UBND x4 xem xét, quyét dinh.
Theo ddi, d6n ddc, tong hop tinh hinh thyc hién nhiém vu; dinh ky bao céo
Chu tich UBND x4 vé tién do, két qua thuc hién, dic biét 13 cac nhiém vu chim
tién do, qué han hodc c¢6 nguy co khong hoan thanh.
Chu tri tham muu dé xut xtr 1y trach nhi¢m dbi véi cac td chire, ca nhan cham
tr8, khong chu dong hodc tham muu khong dam bao chét lwong theo quy dinh.
10. T6 chirc thue hién
Thu trudng cac co quan, don vi, Trudng thon, xém co6 trach nhi¢m t6 chirc
quan triét, trién khai thuc hién nghiém tic ndi dung van ban nay dén toan thé can
bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong thude pham vi quan 1y; xay dung ké
hoach thuc hién cu thé, pht hop véi chirc ning, nhiém vu cta don vi.
Giao Vin phong HDND va UBND x4 theo ddi, kiém tra, tong hop tinh hinh
thuc hién; kip thoi bao cdo Chu tich UBND xa dé chi dao, xir 1y theo quy dinh.
Vin phong HDND va UBND x4 thong bao dé cac co quan, don vi biét,
nghiém tac trién khai thyc hién./.
Noi nhdn: i
- Thuong truc Pang uy xa (dé bao cdo);
- Thuong tryc HDND x3;
- Lanh dao UBND x3;
- Cac phong chuyén moén;
- Cac co quan, don vi trén dia ban xa;
- Cac thon, xém;

- Trang thong tin dién tur x3;
- Luu: VT, VP.
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