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XA YEN CUONG Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 874 /KH-UBND Yén Cuong, ngay 75 thang 4 nam 2026
KE HOACH

Trién khai Hé théng thong tin phuc vu hop va xir Iy cdng viéc (eCabinet)
trén dia ban xa Yén Cwong

Thuc hién chi dao cua [jy ban nhan dan tinh Ninh Binh tai Thong bao sb
56/TBVPUBND ngay 3/4/2026 vé K&t luan Hoi nghi lam viéc cua Lanh dao
UBND tinh vé phat trién khoa hoc, cong nghé¢, d61 méi sang tao va chuyén doi so;

Thuyc hién Vin ban s6 1733/VPUBND-TT2 ngay 07/4/2026 clia Vian phong
Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh vé viéc trién khai trng dung H¢ thong hop khong
giay (eCabinet).

Uy ban nhan din x3 Yén Cuong xay dung Ké hoach trién khai Hé thong
thong tin phuc vu hop va xur Iy cong viéc (eCabinet), cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tb chirc trién khai déng bo, théng nhét viéc quan ly, van hanh, khai thac va
st dung Hé théng eCabinet trong hoat dong chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan
dan x3; timg budc ddi moi phuong thirc t6 chic cude hop theo hudng dién ti,
khong gidy to, gop phan nang cao chat lugng quan 1y, diéu hanh, cai cach hanh
chinh va chuyén dbi s6 tai dja phuong.

2. Yéu ciu

Viéc trién khai phai bam sat no1 dung Quy ché cua tinh, bao dam thiét thuc,
hiéu qud, phu hop di€u kién thyc t€ ctia xa; xac dinh ro trach nhiém cua tung bo
phan, ca nhan trong tham muu, t6 chirc thuc hi¢n; bdo dam an toan thong tin, bi
mat nha nudc, st dung ti€t ki€ém, hiéu qua co s vat chat, trang thiét bi va ha tang
ky thuat hién co.

II. NOI DUNG, NHIEM VU

1. T6 chirc quan triét, pho bién va trién khai Quy ché eCabinet

Té chitc pho bién, quan triét ddy du ndi dung Quy ché quan 1y, van hanh,
khai thac va sir dung Hé thng eCabinet ciia tinh dén toan thé can bo, cong chirc,
nguoi lao dong thudc UBND xa va cac bd phan, don vi c6 lién quan; nang cao
nhan thuc, trach nhiém trong viéc st dung Hé théng, dac biét 1a trach nhiém cua
ngudi dung dau, can bd dau mbi va nguoi truc tiép sir dung.



2. Ra soat, chuan bi cac di€éu kién bao diam trién khai

- Ra soat hién trang phong hop, hé théng mang, trang thiét bi phuc vu cong
tac hop va xur Iy cong vi¢c; trén co s¢ do, t6 chire b tri, trang bi cac diéu kién can
thiét phuc vu trién khai Hé thong eCabinet nhu: thiét bi dau cudi cho dai biéu
tham dy hop, thiét bi diéu hanh, man hinh hién thi, hé thong am thanh, duong
truyén mang va cac diéu kién k¥ thuat khac phu hop véi diéu kién thuc té cua dia
phuong; bao dam viéc van hanh H¢ théng duoc 6n dinh, thong subt.

-Pong thoi, to chire ra soat, tong hop danh sach can bo, cong chL'rc ¢6 nhu cau
su dung Hé théng; thuc hién dang ky tai khoan ngu0’1 ding theo biéu mau cua tinh,
gui Ve Vin phong UBND tinh ding thoi han; phdi hop thu’c hién cdu hinh, phan
quyén tai khoan, bao dam 100% can bo, cong chirc duge cap tai khoan sir dung.

3. To chirc tip huin

T6 chirc tham gia tap huan, hudng dan sir dung Hé théng eCabinet do Vin
phong UBND tinh t6 chtrc; sau tap huan, t6 chirc huéng dan, pho bién lai cho can
b0, cong churc trong co quan dé€ bao dam sur dung thanh thao H¢ thong.

4. T6 chirc sir dung Hé thong trong cong tac hop, diéu hanh va xir ly
cong viéc

- T6 chire thuc hién viéc ung dung Hé théng eCabinet trong toan bo hoat
dong hop, diéu hanh cia UBND x4; thuc hién 1ap lich hop, gtri giéy moi, cap nhat
tai liéu dién tir, xac nhan tham du, diéu hanh cudc hop, cap nhat két luan cudc hop
trén HE théng;

- Thuc hién nghiém viéc st dung tai liéu dién tur trén He théng; han ché tbi
da viéc in an tai liéu giay, chi thuc hién doi véi tai liéu mat hodc truong hop dac
thu theo quy dinh.

- Thuc hién st dung Hé thdng eCabinet khi tham gia cac cudc hop do
UBND tinh t6 chirc; 1anh dao, can bo tham gia hop c6 trach nhiém truy cap, nghién
ctru tai li€u, tham gia y kién, bi€u quyét trén H¢ thong theo quy dinh.

5. Thuec hién viéc 1dy y kién, biéu quyét trén Hé thong

T6 chirc thuc hién viéc 13y v kién, biéu quyét, xin ¥ kién gop y ddi véi cac
nd1 dung thudc pham vi ap dung theo quy dinh cua tinh trén H¢ thong eCabinet;
bdo dam ho so, tai li¢u di¢n tr dugc cap nhat day du, dang thé thire, dung thanh
phan va thoi han; viée thi€t 1ap ndi dung lay y kién, doi tugng, thoi gian phai bao
dam chinh xac, chat ch¢, thuan lgi cho vi¢c theo doi, tong hop két qua.

6. Bio dim an toan, an ninh thong tin

T6 chirc quan 1y, sir dung tai khoan nguoi ding dung quy dinh; khong chia
sé tai khoan, mat khau; thuc hién nghiém céc quy dinh vé bao v€ bi mat nha nudc,
an toan thong tin mang va giao dich dién tir; kip thoi phat hién, bao cao, xir 1y cac
su ¢0 phat sinh trong qua trinh van hanh, khai thac, str dung Hé thong.
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7. Theo ddi, kiém tra, don doc, tong hop bio cio

T chire theo ddi, kiém tra viéc trién khai, mutrc do st dung H¢ théng tal cac
bo phan, don vi; kip thoi don dbc, huéng dan, chan chinh nhiing ton tai, han ché;
téng hop tinh hinh, két qua thuc hién, tham muu UBND x3 bao c4o co quan c6
tham quyén theo quy dinh hodc khi c6 yéu cau.

8. Thoi gian trién khai

- Hoan thanh dang ky tai khoan nguoi dung trude ngay 10/4/2026;

- Tham gia tap huan sir dung Hé thong eCabinet theo ké hoach cta Vin
phong UBND tinh (du kién ngay 13/4/2026);

- Chinh thuc trién khai sir dung Hé thong eCabinet trong hoat dong cia
UBND xa tir ngay 16/4/2026.

I11. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thuc hién Ké hoach dugc bé tri tir nguén ngan sach nha nudc theo
phan cip ngan sach hién hanh va cac ngudn kinh phi hop phap khac (néu c6); viée
quan ly, st dung kinh phi phai bado dam tiét ki¢m, hiéu qua, dang muc dich, dung
quy dinh cua phap luat.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Van héa va Xa hoi

- La co quan chu tri tham muu UBND xa td chure trién khai Ké hoach; chiju
trach nhiém hudng dan, don doc, kiém tra viéc thuc hién tai cac bo phan, don vi.

- Chu tri tham muu UBND xa phuong an b tri, trang bi thiét bj phuc vu
trién khai Hé théng eCabinet phu hop véi diéu kién thuc té; phdi hop véi don vi
k¥ thuat dé bao dam diéu kién trién khai H¢ thong.

- Chu tri t6 chtc quén triét, huéng dan stir dung Hé théng cho can b0, cong
chuc; theo doi muc dd sur dung, kip thoi chan chinh céac truong hop chua thuc hién
nghiém.

- Phéi hop theo doi, téng hop nhu cau tai khoan, viéc su dung Hé théng;
kip thoi don doc, hudng dan céac bo phan, don vi thyuc hién.

- Pinh ky hodc dot xuét tong hop tinh hinh, két qua thuc hién; tham muu
UBND xa bao cédo cap trén theo quy dinh.

2. Van phong HDND va UBND xa

- Chiu trach nhi¢m chinh trong viéc van hanh Hé théng eCabinet phuc vu
cac cudc hop cia UBND xa.

- Chu tri ra soat, tong hop nhu cau; to chire cap, quan 1y va phan quyén tai
khoan nguoi dung; phoi hgp thuc hién cap, quan 1y va phan quyén tai khoan trén
Hé thdng eCabinet; bao dam viée str dung tai khoan dung quy dinh, phuc vu hiéu
qua cong tac hop, dicu hanh.
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- chﬁ tri tong hop, gf]:i danh sach dang ky tai khoan vé Vian phong UBND
tinh; phoi hop thyc hién cau hinh, phan quyén tai khodn theo quy dinh.

- Thuc hién:

+ Lap lich hop trén H¢ théng.

+ Cap nhat thanh phan tham du, tai liéu hop.

+ Gui gidy moi, theo ddi xac nhan tham du.

+ Cap nhat két luan cudc hop sau khi két thic.

- Theo d&i, d6n ddc viéc st dung Hé thong trong cac cudc hop; tong hop
cac truong hop chua thuc hién ding quy dinh dé bao cdo UBND xa.

3. Phong Kinh té

- Chu tri tham muu UBND x3 b tri kinh phi phuc vu trién khai Hé thong
theo quy dinh.

- Hudng dan viéc quan 1y, st dung kinh phi bao dam dang muc dich, tiét
kiém, hi€u qua.

- Phéi hop tham muu trang bi, nang céip thiét bi, ha téng ky thuat phuc vu
trién khai khi c6 yéu cau.

4. Cac co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan xa

- Cir can b tiép nhan, quan 1y va str dung tai khoan eCabinet theo phan cong.

- Tham gia dﬁy du cac cudc hop, thuc hién viéc cho y kién, biéu quyét trén
Hé thdng khi dugc yéu cau.

- Chuén bi, cung cép, cap nhat tai liéu dién tr phuc vu cudc hop thudc linh
vuc phu trach.

- Phdi hop v6i Phong Vian hoa — Xa hoi va Vian phong HDND—-UBND trong
qua trinh trién khai, van hanh Hé théng.

- Chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin, tai liéu do bd phan minh cung
cap; kip thoi phan anh kho khin, vuéng mac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

5. Can b, cong chirc duoc giao quan tri, diu méi, truc tiép sir dung Hé thong

- Sur dung tai khoan duogc cép ding quy dinh; chiu trach nhi€ém bao mat
thong tin tai khoan.

- Chu dong nghién ctru, nam ving quy trinh, thao tac sir dung Hé théng.

- Kip thoi hd tro, huéng din hodc bao céo cip c6 thim quyén xir Iy cac sy ¢b
k¥ thuat, cac van dé phat sinh trong qua trinh van hanh, khai thac, str dung Hé thong,
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6. Trach nhiém nguoi ding dau

Nguoi dimg dau cac bo phan, don vi chiu trach nhiém truéc UBND x3 vé
két qua trién khai, mirc do sir dung H¢ thong eCabinet tai don vi minh; bao dam
vi€c trién khai thyc hién nghiém tic, hi€u qua theo dung chi dao cuia UBND tinh.

Trong qué trinh td chuc thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc, cac bd
phan, don vi kip thoi phan dnh vé phong Van hoa - Xa hoi dé tong hop, bao cao
Uy ban nhan dan xa xem xé&t, chi dao giai quyét./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh; 5
- S& Khoa hoc va Cong nghé;

- Thuong truc Pang uy xa;

- Thudng tryc HDND x3;

- Lanh dao UBND x3;

- Cac phong chuyén mon cua xa;

- Cac co quan, don vi trén dia ban x4;
- Trang thong tin dién tir xa;

- Luu: VT, VHXH.

" Bui Vin Phong
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