UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH
SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

QUY TRINH
ISO 9001:2015
QUYET PINH MUA SAM TAI SAN CONG PHUC VU HOAT PONG
CUA CO QUAN, TO CHUC, PON VI TRONG TRUONG HQP
KHONG PHAI LAP THANH DU AN PAU TU

Ma hiéu: QT-KHTC-02
L4n ban hanh: 01
Ngay ban hanh:  28/5/2020

Ninh Binh, thang 5 nam 2020




D QUY TRINH Ma higu: QT-KHTC-02
SO NONG " ; X 3
NGHIEP VA Quyét dinh mua sim tai san céng | Léan ban hanh: 01
PTNT T‘iNH Ehl_lc vu hoat dong ciia co’ quan, Ngay ban hanh:  28/5/2020
NINH BINH to chire, don vi trong truong }xqp
khéong phai lap thanh dw an dau tw
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC BICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Pham Thi Van | Nguyén Thi Lan Anh Vii Nam Tién
Chir ky |
AN —— g
12 fiok
[b =/ yong
ZTVA PHAT TRIFH B |
O & A K
,}\ NONG A T
= M3 *
N N
Chirc vu Chuyén vién Trudng phong Giam doc S&




QUY TRINH M3 hiéu: QT-KHTC-02
SO NONG , { :
NGHIEP VA Quyét dinh mua sim tai sdn céng | Lan ban hanh: 01
PINTTINH | phuc vy hoat d9ng ciia co quan, | Ngiy ban hanh:  28/5/2020
NINH BINH t6 chirc, don vi trong truong hop
khong phai lap thanh dy an dau tw
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang/Phin Lan ban
L = ; : Ngay ban
sira doi/ lién quan M6 ta ndi dung sira doi hanh / Lan fik
2 2 2 an
b6 sung | viéc sira doi stra doi




QUY TRINH M4 hiéu: QT-KHTC-02

SO NONG : : . :
NGHIEP VA Quyét dinh mua sam tai san cong | Lan ban hanh: 01

PTNT TINH phuc vy hoat ddng clia co' quan, | Ngay ban hanh: ~ 28/5/2020
NINH BINH to chirc, don vi trong truwong hop
khong phai lip thanh dw 4an dau tu

1. MUC PiCH

Tham dinh, phé duyét Quyét dinh mua sim tai san cong phuc vu hoat
dong cia co quan, t6 chirc, don vi trong trudng hop khéng phai 1ap thanh du an
dau tu.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung d6i v6i céc co quan, td chirc, don vi truc thuéc S& c6 nhu cau
mua sim tai san, hang hoa, dich vu cé gia tri (tir 300 triéu dé“mg dén dudi 500
triéu ddng)/01 don vi tai san hodc mot 1an mua sim (mot gobi thau). Khong bao
gc‘Sm tai san la: Tru s& lam viéc, nha & cong vu, céac tai san khac gén lién vé6i dat
(bao gdm ca quyén str dung dat); Xe 6 t6 va céc loai phuong tién van tai khéc; tai
san thudc danh muc tai sén mua sim tap trung (theo Quyét dinh sé 15/2020/QP-
UBND ngay 28/5/2020 cua UBND tinh Ninh Binh).

Can bg, cong churc, vién chirc thudc bd phan mét ctra, phong K& hoach Tai
chinh S& Nong nghiép va PTNT chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat thu tuc
nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- S6 NN&PTNT: S& Nong nghiép va Phét trién nong thon

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- CQTCDV: Co quan, td chure, don vi

- TN&TKQ: B phan Tiép nhan va tra két qua
-PTNT: Phét trién nong thon



QUY TRINH M4 hiéu: QT-KHTC-02

SO NONG : 2 . ‘
NGHIEP VA Quyét dinh mua sim tai san cong | Lan ban hanh: 01

PINTTINH | phuc vy hoat ddng ciia co' quan, [ Noay ban hanh:  28/5/2020
NINH BINH to chirc, don vi trong truong hop
khong phai lap thanh dw an dau tw

5. NOI DUNG
5.1 | Co sé phap ly
- Luét Quan ly, str dung tai san cong.
- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luat Quan ly, st dung tai san cong.
- Nghi quyét s6 19/2018/NQ-HPND ngay 10/7/2018 ctia Hoi ddng Nhan dén tinh
Ninh Binh vé viéc ban hanh quy dinh vé phan cép quan thdm quyén quyét dinh
trong quan ly tai san cong thudc pham vi quan 1y cta tinh Ninh Binh.
- Quyét dinh sb 15/2020/QD-UBND ngay 28/5/2020 ctia UBND tinh Ninh Binh
vé viéc Ban hanh Danh muc tai sdn mua sdm tap trung va phan cong don vi thuc
hién mua sim tap trung.
5.2 | Thanh phin hé so Bin Ban
chinh sao
Vin ban dé nghi cia co quan, t6 chirc, don vi ¢6 nhu ciu mua sim
X
tai san: 01 ban chinh
Vin ban d& nghi ciia co quan quéan 1y cép trén (néu c6) : 01 ban
X
chinh;
Danh muc tai san d& nghi mua sim (ching loai, s6 luong, gia du
4 X
todn, nguodn kinh phi): 01 ban chinh
Cac ho so khic c6 lién quan dén @& nghi mua sdm tai san (néu cé):
X
01 ban sao
5.3 | S6 lwong hé so

01 (bod)




SO NONG
NGHIEP VA
PTNT TINH
NINH BINH

QUY TRINH

M3 hiéu:

QT-KHTC-02

Quyét dinh mua sam tai sdn cong

LAn ban hanh:

01

phuc vu hoat dong ciia co quan,
to chirc, don vi trong truwong hop

khong phai lap thanh dw 4n dau tw

Ngay ban hanh:

28/5/2020

5.4

Thaoi gian xir ly

Khong qué 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc ddy di ho so hop 1&

55

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan TN&TKQ ciia S& Nong nghiép va PTNT hodc giti qua duong buu dién hodc
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh Binh.

5.6

Lé phi

Khéng

5.7

Quy trinh xit ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket

Bl

Can ct tiéu chudn, dinh muc st dung
tai san cong, co quan, td chirc, don vi
¢6 nhu ciu mua sam tai san lap 01 bo
hd so gui t6i “Bo phan tiép nhan va
tra két qua” ciia S& Nong nghiép va
PTNT hodc Trung tdm phuc vu hanh
chinh c6ng tinh Ninh Binh véo gio
hanh chinh cic ngay lam vigc trong
tudn (trr ngay nghi, ngay nghi 1€)
theo quy dinh ctia Nha nudec.

- Trudng hop hd so day du, hop 1&
theo quy dinh thi tiép nhan hd so va
ghi phiéu tiép nhén;

- Trudng hop hd so khong hop 1€ thi
cdng chire, vién chirc tiép nhén hd so
huéng din ngudi ndp ho so bod sung,
hoan thién theo quy dinh;

Can b truc tai
Bo phén
TN&TKQ

01 ngay

- Thanh phén hd
so theo muc 5.2
- Gidy bién nhan
hd so

B2

Tham dinh hd so:

- Tich phan

5




QUY TRINH M3 hiéu: QT-KHTC-02
SO NONG ! : ,
NGHIEP VA Quyét dinh mua sam tai san cong | Lan ban hanh: 01
PTNT TINH phuc vu hoat dong ciia co' quan, | Noyy ban hanh:  28/5/2020
NINH BINH to chirc, don vi trong trudmg hop
khong phai lap thanh dy an dau tw
- Luan chuyén hd so dén phong Phong Ké 22 ngay | ludng xtr Iy qua
chuyén mén. Phong phin cong cén hoach -Tai lam viéc mang
bo thu Iy hd so tham chiéu cac quy | chinh va cac 2 lfhléu,kn"%rn
dinh, ludt dinh, tién hanh thim dinh | phong/ban/don 504t qua trinh
vi c6 lién quan glal(;qn%}lfle‘;)?)o i
Sau khi hoan chinh hd so phong
chuyén mon trinh giam déc S¢
B3 | Xem xét, quyét dinh viéc mua sim Giam dbc S& 05 ngay
tai san hodc c6 van ban hdi dap trong | Nong nghiép va
truomg hop dé nghi mua sim tai san | PTNT
khong phu hop.
B4 | Tra két qua tai “Bo phén tiép nhan va tra Cén b tidp Quyét dinh mua
ket qua” ciia S& Nong nghiép va PTNT SSn Nl sam tai san hodc
- : : E nhén va tra két : fEEsiiaTs
hodc Trung tdm phuc vu hanh chinh 1 02 ngay | vén ban hoi dap
cong. q
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

1. | Biéu miu theo Théong tw 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)

7.HO SO LUU:
TT Hb so liru Trach nhiém luu Thaoi gian luu
1. | Cac thanh phén hd so theo muc 5.2
= : Lau dai theo quy
2. | Quyét dinh mua sam tai san cong Phong KHTC o
in

hodc Vin ban tra 161

3. | Phan mém cip nhéat va ciac mau theo Theo quy dinh Bo
B6 phan TN&TKQ
Thoéng tu 01/2018/TT-VPCP phén TN&TKQ




