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SO NONG. QUY TRINH Ma hiéu: QT-VP-06
P%%EIETT;IVE% TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO Lan ban hanh 01
1 E THU TUC HANH CHINH THEO QUY TRINH : i
NONG THON NOI BO TREN CONG DICH VU CONG Nedy ban hanh:  28/5/2020
NINH BINH TRUC TUYEN CUA TiNH
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRIiNH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhi¢m Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Nguyén Thi Thu Hoai Bui Xuan Thu Vit Nam Tién
Chir ky

Chitrc vu Phé Chanh Vin ph(‘_)ng S& | Chanh Vin phong S¢& Giam dbc




SG NONG QUY TRINH M3 hiu: QT-VP-06
NG'HIE}){I‘%\T TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO Lan ban hanh 01
PHAT TRIE THU TUC HANH CHINH THEO QUY TRINH , :
A A e . hanh:  28/5/202
NONG THON NOI BO TREN CONG DICH VU CONG Nigay:ban e
NINH BINH TRUC TUYEN CUA TINH
SUA POI TAI LIEU
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SONONG_ QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP-06
lﬁg}rlETll’u‘%AN TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO Lan ban hanh 01
L £ THU TUC HANH CHINH THEO QUY TRINH A Al
NONG THON |~ NOIBO TREN CONGDICH VU CONG | |62y banhanh:  28/5/2020
NINH BINH TRUC TUYEN CUA TiNH
1. MUC PiCH

Quy dinh théng nhét trach nhiém, trinh tu tiép nhan, chuyén hd so va tra két qua
cho t6 chire, ¢4 nhan khi thue hién TTHC tai B phdn Ticp nhén va Tra két qua cia S&
Noéng nghiép va Phat trién nong thén dam bao nhanh choéng, chinh x4c va kip thoi.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ndy ap dung dbi véi B6 phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va cac don vi thuéc S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon

+ Vian phong S¢&

+ Phong K& hoac Tai chinh

+ Phong Quan ly xay dung cong trinh

+ Phong T6 chirc Cén bd

+ Phong Nghiép vu Tong hop

+ Thanh tra S¢&

+ Chi cuc Thiy san

+ Chi cuc Kiém 1am

+ Chi cuc Chan nudi va Thu y

+ Chi cuc Trf“mg trot va Bao vé thuc vat

+ Chi cuc Phat trién noéng thén

+ Chi cuc Quan 1y chat lwvong Néng 14m san va Thuy san

+ Chi cuc Thuy lgi
3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi v& kiém soat thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phti vé sira
doi, bo sung mot so diéu cla cac Nghi dinh lién quan dén kiém so4t thu tuc hanh
chinh; Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 30/10/2017 cua Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu ki€m soat thu tuc hanh chinh;

Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co
ché mdt cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng din thi hanh mot sb quy
dinh ctia Nghi dinh so0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mdt cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;




SO NONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP-06
Il'iIGAHTI%)u‘% TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO Lin ban hanh 01
1 E THU TUC HANH CHINH THEO QUY TRINH 1 o
NONG THON NOI BO TREN C(Z)PIG DICH VU CONG Ngay ban hanh: 28/5/2020
NINH BINH TRUC TUYEN CUA TINH

Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg ngay 19/10/2016 ctia Thii tuéng Chinh phi Vé
viée tiép nhan hé so, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh
cong ich; : : : ) A ‘
Quyét dinh s6 694/QD-SNN ngay 24/12/2018 ciia S¢ Nong nghiép va Phat
trién noéng thén v& viéc ban hanh Quy ché quéan ly, sir dung chit ky s6 chuyén ding
trong vi€éc giri nhén va st dung Vian ban dién tir tai S& Nong nghi€p va PTNT,;

Quyét dinh s6 29/QD-SNN ngay 30/01/2019 clia S& Nong nghiép va Phat trién
ndng thén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong khai xin 18i to chiic, ca nhan khi giai
quyét thu tuc hanh chinh sai s6t, qua han tai S& Nong nghiép va PTNT.

Danh muc tha tuc hanh chinh theo céc Quyét dinh cong bd ctia Cha tich UBND
tinh thudc thdm quyén giai quyét cia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:

- Quyét dinh sb 368/QD-UBND ngay 17/7/2019 ciia UBND tinh Ninh Binh vé
viéc Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc
ning quéan 1y nha nudc cia S¢ Nong nghiép va PTNT, thdm quyén giai quyét cua
UBND cép huyén, UBND cép x4 trén dia ban tinh Ninh Binh.

- Quyét dinh s 563/QD-UBND ngay 18/12/2019 ctia UBND tinh Ninh Binh vé
viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ctia S& Nong
nghiép va PTNT, UBND cép huyén, UBND c4p x4 trén dia ban tinh Ninh Binh.

- Quyét dinh s6 146/QD-UBND ngay 13/02/2020 ctia UBND tinh Ninh Binh vé
viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ciia S& Nong
nghiép va PTNT, UBND cép x4 trén dia ban tinh Ninh Binh.

- Quyét dinh s 288/QD-UBND ngay 03/4/2020 ctia UBND tinh Ninh Binh vé
viéc Phé duyét Quy trinh noi bd gidi quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai
quyét ctia S& Nong nghiép va PTNT Ninh Binh.

- Quyét dinh sé 372/QD-UBND ngay 21/5/2020 ciia UBND tinh Ninh Binh vé
viéc cong bd Danh muc th tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia S& Nong
nghiép va PTNT tinh Ninh Binh.

4. PINH NGHIA/TU VIET TAT

- B6 phan tiép nhan va tra két qua: B phan TN va TKQ

- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- S& Nong nghiép va Phit trién nong thon: S& NN va PTNT

- Trung tdm phuc vy hanh chinh cong: TTPVHCC
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5. NOI DUNG

TT.

Trinh tw

Trach

nhiém

Thoi

gian

Buoe

Tiép nhin ho so:

B6 phin TN va TKQ quéa c6 trach nhiém
huéng dan chinh x4c, day di cu thé cho td
chitc, cong déan theo vin ban quy pham
phép luat cé hiéu luc, Quyét dinh cong bd
TTHC, danh muc TTHC ctia Chu tich
UBND tinh thudc thdm quyén giai quyét
cia S& Néng nghiép va Phat trién nong
thon.

- Thoi gian tlep nhan két qua: Tir thir 2 dén
thir 6 trong tudn (trir cac ngay 18, tét).

- Mua hé:

+ Séang tir: 7h00 - 11h00

+ Chiéu tir: 13h00 - 16h00.

- Mua dong:

+ Séng tir: 7h30 - 11h30

+ Chiéu tir: 13h00 - 16h00.

Can by BO phan TN va TKQ chiu trach
nhiém huéng dan thyc hién cdc TTHC thudce
thdm quyén dugc tiép nhan tai Bo phan TN
va TKQ va yéu c4u can bd chuyén mén cap
nhat va thay thé ngay cc vin ban khi c6 su
thay doi.

Bo
phéan
TN va
TKQ

Theo
thuc té
tha tur

Bwéce

Kiém tra hd so

- Can bo Bo phan TN va TKQ cé trach
nhiém kiém tra tinh ‘hop phap, hop 1€, day
da trong hd so yéu cau thuc hién cac TTHC
theo quy dinh (gdm ca hinh thire tiép nhan
truc tiép hofc tiép nhan buu chinh cong ich
hogc tiép nhan qua mang). Trudng hop hd
so chua diy du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng
dan dai dién t6 chirc, c4 nhén truc tiép hodc
qua dién thoai bb sung, hoan thién hd so
theo quy dinh tai khoan 3 diéu 15 Nghi dinh
61/2018/Nb-CP

- Trudng hop hd so diy du, chinh xic theo
quy dinh, cong chirc tiép nhén hd so, kém

Bo
phén
TN va
TKQ

Trong
ngay

- Mau s6 01
- Mau s6 02
- Mau s 03
- Mau sé 06
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QUY TRINH
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TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO
THU TUC HANH CHINH THEO QUY TRINH
NOI BQ TREN CONG DICH VU CONG

Ma3 hiéu:

QT-VP-06

LAn ban hanh

01

Ngay ban hanh:  28/5/2020

theo Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua
theo mau s6 01, cap nhat s theo ddi ho so
(miu sb 06) trén Céng dich vu cong truc
tuyén cta tinh.

Péi véi TTHC tra két qua giai quyét ngay
khi sau khi tiép nhén, néu hE) so da day du,
chinh xdc, du didu kién tiép nhan, cong
chure tlep nhan khoéng phai lap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua, nhung
phai cép nhét tinh hinh, két qua giai quyét
vao Hé thong phan mém mot cira dién tr va
s6 theo dai ho so (Mau s6 06); truong hop
nguoi ndp ho6 so yéu cau phai co Gidy tiép
nhén hd so va hen tra két qua thi céng chtrc
cung cap cho ngudi ndp hd so.

Buoc

Chuyén hé so cho cdc b phan chuyén
mon

Ban giao ho so:

- Ngay sau khi nep nhan hd so TTHC, can
b6 tiép nhan chuycn hd so trén Céng dich
vu coéng truc tuyén cia tinh dén bd phén
chuyén mén giai quyét.

- Ban giao hd so ban gidy:

+ Budi sang: 11h00-11h30 phut

+ Budi chiéu: 16h00-16h30 pht

Truong hop hd so lién thong thudc thim
quyen giai quyet cua co quan c6 thdm
quyén khac sau khi giai quyét phan viéc
thudce tham quyén ciia S& Nong nghiép va
Phat trién noéng thén, cbéng chic phong
chuyén mén chuyén hé so cho B6 phan TN
va TKQ clia co quan c6 thim quyén d6 dé
tiép tuc giai quyét theo

Nhan hd so:

Can bd phong chuyén moén va can bo Bo
phan TN va TKQ ban giao hd so ky Phiéu
kiém so4t qua trinh giai quyét hd so (miu
56 05).

Bo
phén
TN va
TKQ

va
phong
chuyén
mon

Trong
ngay

- Mau s6 05
- Hd so theo

ting thi tuc

Buoc

Thue hién giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so, cic phong chuyén mon
phan céng cén bd xem xét, thdm dinh hd so
(truomg hop phai Thanh 1ap Hoi ddng thim
dinh hodc thim dinh thy té thi phai c6 bién




SO NONG QUY TRINH Ma hiéu: QT-VP-06
Iil(i};‘IET;I%?\J TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO Lan ban hanh 01
. X THU TUC HANH CHINH THEO QUY TRINH S o
NINH BINH TRUC TUYEN CUA TINH
ban lam vi€c), trinh phé duyét két qua giai Theo Ap dung
uyét TTHC theo cac quy trinh giai quyét | Cac bd :

cll,,[)fH C e SO AL chuyéﬁ quy | theo QT ctia
- Pbi voi h[‘)’sc qua thém dinh chu‘z’; di diéu | mén | trinh timig tha tue
kién giai quyét can bo sung, tra lai hd so kém 1SO da Gt
theo van bé;n thong bao va néu 1o ly dq, ncf)j :
dung cén b6 sung theo mau Phiéu yéu céu b6 ban nhung
sung, hoan thién ho so (Mau so 02) dé gui ; x .
cho t chirc, ¢4 nhan thong qua BO phan TN hogh. ) Khong fua
va TKQ. Thoi gian théng bdo tra lai ho so thoi gian
khoéng qué 03 ngdy lam viéc (dbi v0i hé so co —_—
hen ngay tra két qua) ke tir ngay tiép nhan hd auy
so. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai tir dlu dinh
sau khi nhan dua hé so. : - Miu sé 02
- D61 v6i ho so sau khi thdm dinh khéng da - MBu s6 03
diéu kién gidi quyét tra lai ho so va thong - Mau sé 04

bao bang vin ban néu 15 Iy do khong giai
quyét theo mAu Phiéu tir chéi giai quyét hd so
(miu s& 03) dé g cho t& chirc, c4 nhén
thong qua B phan TN va TKQ. Thoéng bao
dugc nhép vao Muc tra két qua trén Céng
dich vu cong cua tinh. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy
dinh.

- P6i v6i hd so qua han giai quyét, trong thoi
han chim nhét 01 ngdy truéc ngay hét han,
b6 phan c6 thim quyén giai quyét hd so phai
théng béo bang van ban cho B phan TN va
TKQ va giri phiéu xin 18i va hen lai ngay tra
két qua cho t6 chic, cong dan (mAu sb 04)
trong d6 ghi 15 Iy do qua han, thoi gian @&
nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua mot lan.

- Can ctt phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két
qua, B phan TN va TKQ Piéu chinh lai thoi
gian tra ket qua xi Iy trén Cdng dich vu cong
truc tuyen ctia tinh, ddng thoi giri thong bao
dén to chirc, c4 nhan qua thu dién tw, tin
nhén, dién thoai hodc mang xa hdi dugc cip
¢6 tham quyén cho phép (néu co).

- Sau khi c6 két qua giai quyét TTHC can bd
phong chuyén mén dinh két qua 1én phin
mém theo timg thu tuc.
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Ban giao két qua gidi quyét

Thoi gian ban giao: Can by chuyén mon
can cir két qua thuc hién va thoi gian giai
quyét TTHC thuc hién ban giao cho Bo
phan TN va TKQ

Dia diém ban giao: tai B6 phan TN va TKQ
Can by phong chuyén mon va can by Bo
phan TN va TKQ c6 trach nhiém ky Phiéu
kiém sodt qui trinh giai quyét hd so (Mau
s6 05)

Céc bd
phén

chuyén

mon

Bo
phén
TN va
TKQ

Theo
Gidy

hen

- Miu 56 05
- Mau 50 06

Bwoc

Tra két qud cho t chirc cong din

Cén bo Bo phan TN va TKQ tra két qua
truc tiép cho t6 chirc, ca nhan tai B6 phan
Mot cua cua S¢ (hodc Trung tdm phuc vu
Hanh chinh c6ng) hoéc tra qua dich vu buu
chinh c6ng ich theo quy dinh.

Péi v0i hd so dich vu cong truc tuyen cép
d6 3, tb chirc, c4 nhan khi d&én nhan két qua
phai ndp 01 bd hd so ban gidy theo quy
dinh.

T chirc, c4 nhan nhin két qua giai quyet
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua, ky nhan vao
s6 theo di hd so (Mau s6 06).

Khuyén khich viéc tra két qua giai quyét
TTHC trudce thoi han quy dinh. Trudce khi
tra hd so cho té chirc, cong dén, can bb tiép
nhan hd so c6 trach nhiém huéng din céng
dén, t6 chirc ndp céc khoan phi, 1€ phi theo
quy dinh trong cédc quy trinh giai quyét
TTHC tuong tng va ky nhéan két qua vao sb
theo ddi hd so.

Bo
phéan
TN va
TKQ

Theo
Gidy

hen

- MAu sb 06
-Bién l,ai thu
phi (n€u cé)




SO NONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP-06
II:IHGA??I;I‘% TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO LAn ban hanh 01
. . THU TUC HANH CHINH THEO QUY TRINH 5 S
NINH BINH TRUC TUYEN CUA TINH
6. BIEU MAU
Ky hiéu Tén biéu mau Ghi chi
- MAus6 01 | Gidy tiép nhin hd so va hen tri két qua | Thong tw 01/2018/TT-
VPCP
Mau s6 02 Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so | Théng tu 01/2018/TT-
kits VPCP
Mau sd 03 | Phi€u tir choi ti€p nhén giai quyét ho so Thong tu 01/2018/TT-
VECP
Maus6 04 | Phiéu xin 16i va hen lai ngay trakét qua | Thong tu 01/2018/TT-
VPCP
Mau s6 05 | Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so | Thong tu 01/2018/TT-
VPCP
Mau s6 06 | Sé theo di hd so Théng tu 01/2018/TT-
VPCP
7.HO SO LUU
STT Néi dung hd so Pon vi luu Th‘l’;'rf‘a“
Gidy tiép nhan hd so va hen o Theo quy
! tra két qua Biphan TNETKO dinh
Phiéu yéu ciu b sung, hoan R Theo quy
2 " | it b 5o Bophan e lKO dinh
Phiéu yéu ciu b sung hoan s Theo quy
3 | thigrihd so B5 phan TG0 dinh
Phiéu xin 131 va hen lai ngay e Theo quy
e Byphar I el dinh
s | S theo doihd so B¢ phan TN&TKQ G
Phiéu kiém soat qué trinh e Theo quy
Y giai quyét hd so By phgn g TR dinh
Hb so vu viéc: Theo quy
7 | (Cu thé timg thanh phan ciia B¢ phan chuyén mén trinh chuyén
ho so) mon
Sau thoi gian luu nhw trén, céc bd phén chuyén hd so vé& bd phan Iuu trit ciia S Nong
nghiép va Phat trién ndng thon thuc hién luu trit theo quy dinh quy dinh ctua Ludt Luu
trix.
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Lan ban hanh 01

Ngay ban hanh: 28/5/2020

Chit ky sé ciia Té chiic (néu 12 biéu
mau dién tr)

UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH

Miau sb 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SG NONG NGHIEP VA PTNT Poc lip - Tu do - Hanh phiic
S v vneevreeny NEAY .. thang ... ... ndm ... ...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M3 hd sot......
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng/Bé phan Tiép nhan va Tra K&t qUA ...........cvvvvevvvrveirerieeeeeeaeennnn.
EV T T R i i S IR UL N Uoss atss FE r RSRA - TEEI
B B o e e T s o o e e T A T e s i o Lt o
R T ria 1" T T | el A EE S e L1 (K 1 e e
Nbi dung yéu ciu giai quyét: .............................................................................................

Thanh phén hé so nop gdm:

S6 lugng hd sot....eeee..... (bd)
Théi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: .............. ngay
Théi gian nhan hd so: ....gio.... phit, ngdy ... thang ...ndm....
Théi gian tra két qua giai quyét hd so:... gid..., phit, ngay ... .thdng...nam...........
R R e e S R NS RO LSt = 85 ) e e
Vio S6 theo dbi hd so, Quyen A R SO AL e i
NGUOINOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
(Chit ky 56 ctia Ngudi tiép nhdn hé so néu la biéu mdu dién tie)
Ghi chi:

- Trung hop chua thiét 14p dugc Hé théng théng tin mét cira dién tir, Giy tiép nhén va hen tra két qua
duoc ldp thanh 2 lién; mot lién giao cho 16 chirc, ca nhén ndp hé so trong trudng hop nép truc tlep, ndp qua
dich vu buu chinh céng ich theo Quyét dinh sb 45/2016/QD-TTg ; mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém
sodt qud trinh giai quyet hd so va dwoc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng/Bd phin Mot cira;

- T4 chiic, ¢4 nhan c6 thé dang ky nhin két qua tai B§ ph&n Mét ctia hodc tai nha (tru s& tb chirc) qua dich
vu buu chinh.

10



SO NONG
NGHIEP VA
PHAT TRIEN
NONG THON
NINH BINH

QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP-06
TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO Lén ban hanh 01
THU TUC HANH CHINH THEO QUY TRiNH L TEY
NOI BO TREN COE\IG DICH VU CONG Ngay ban hanh: 28/5/2020
TRUC TUYEN CUA TINH

Chit ky s6 ciia TS chirc (néu 1a
bi€u mau dién tir)

UY BAN NHAN DAN TiNH NINH BINH
SO NONG NGHIEP VA PTNT

M3Zu s6 02

CONG HOA XA IIQI CIIU NGIIIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

rsessaiyes B e thang

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

B AmEyBI CRG AT GUYEE: oo o oes vusssmmns sossos ssmnobon anemams i vsi smmma o8 i Soveies Seiesis s nhis s 4 s a B ESS
Biachiicoiiaisiniamismrasissie s v i i s P s e e S e

S6 dién thoai

Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:

1 [ e L T

Trong qué trinh hoan thién hd so néu cé vuéng méc, Ong/Ba lién hé véi

L A R o L dé& dwoc huéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi rd ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi hwdng dén néu la biéu mdu dién tiz)
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SO NONG. QUY TRINH M4 hiéu: QT-VP-06
NGHIEP VA TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO LAn ban hanh 01
PHAT TRIEN | THU TUC HANH CHINH THEO QUY TRINH ‘ *
: ; TUC HANH CH : Ngay ban hanh:  28/5/2020
NONG THON | NOIBO TREN CONG DICH VU CONG e 240
NINH BINH TRUC TUYEN CUA TiNH
Chir ky s6 cuia Té chire (néu 1a Miu sé 03

biéu mau dién tr)

UY BAN NHAN DAN TINH NINH BiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT e Rp=tio - Thmi phic

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
Trung tam:Phue v hanh chinh'cong/BO:phan VBt ClA . c.m iox vhesnevismis sesemssmading xsahassssnmeamesis sbfiinins
TR OBO I i e i S S s
G ) s e e o e I I .2 4 -t v e Ds e Dl o I RS S

Qua xem xét, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng/B¢ phéan Tiép nhan va Tra két qua théng bao khong tiép
nhén, giai quyét ho so nay voi Iy do cu thé nhu sau:

Xin théng bo cho Ong/Ba dugc biét va thyc hién./.

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
(Chit ky 56 ciia Ngudi tiép nhan hé so néu la bidu méu
dién tir)

Ghi chu: Truong hop chua thiét lap duoc Hé théng théng tin mot cira dién ti, Phiéu duoc 1ap thanh 2 lién;
mbt lién giao cho td chic, c4 nhan ndp hd so trong trudng hop nép truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh
cong ich theo Quyét dinh sb 45/2016/QP-TTg ; mét lién dwoc Iuu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
c6ng/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
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SO NONG QUY TRINH M3 higu: QT-VP-06
PI\IT{GAIEI}E;I‘% TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO Léan ban hanh 01
1 I THU TUC HANH CHINH THEO QUY TRiNH . =
NINH BINH TRUC TUYEN CUA TINH
Chit ky s6 ctia T chire (néu la x  x
biéu mau dién i) Mau s6 04
UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SG NONG NGHIEP VA PTNT Relp e Han, ghile
B s ks vy PR cohsus thang ...... nam ......

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA
158171 01T V1 e RN i3, [N S S e B S

Ngay...thang...ndm ..., (#n co quan, don vi) tiép nhan giai quyet hd so dé& nghi gidi quyét thu tuc hanh
chinh (én thu tuc hanh chinh) cia Ong/Ba/Tb chic); ma sb:

Thoi gian hen tra két qua giai quyét hd so: . ...gi0..., ngay....thang...nam...

Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chua tra két qua giai quyét hd so cia Ong/Ba/To chtre dung thoi
han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhén h so va tra két qua/Bién nhan hd so. Ly do:..

Su chdm tré nay da gy phién ha, tn kém chi phi, céng stic cia Ong/Ba/Tb chirc.

(tén co quan, dom vi) xin 16i Ong/Ba/T chitc va s& tra két qua giai quyét hd so cho Ong/Ba/Té chirc vao
ngay ....... théng ... ndm ......

Mong nhan dugc su théng cam cia Ong/Ba/Td chitc vi su cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- (Ky va ghiré ho tén) Lk E
(Chit ky s0 cua Thu trucng co quan, don vi néu la biéu mau dién tir)
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S0 NONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP-06
g{GAP;IETI;I‘% TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO Lan ban hanh 01
1 E THU TUC HANH CHINH THEO QUY TRINH : e
NINH BINH TRU'C TUYEN CUA TINH
Chit ky s ctia TS chire Miu s6 05
(néu 1a biéu mau dién tir) .

TEN CAP TINH (hodc) BO,  COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Péc lap - Tw do - Hanh phiic

TRUNG TAMPHUC VUHANH e
CHINH CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

86:...../TTPVHCC BPINTKQ) oo, ngay ...... thang ...... nim ... ..

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
T Lo T ot SoE e i U YA I & 15, s e A e Gl
Coianan (DD:PRAN) Blal QUYL RO S .ot e R R
Co quan phéi e A e R SN 0 S R

KET QUA
> GIAI QUYET
= THOI GIAN GIAO : :
TEN CO QUAN N o : HO SO (Truwée GHI CHU
: B han/ding
han/qua han)
1. Giao: ...g10.. .phut, ngay ... thang ...
nam....
Trung tdm Phuc Ngwoi giao Ngwoi nhan
vu hanh chinh
cdng/Bo phéan
Tiép nhén va Tra
két qua
2. Nhén: .....
_ ...gi0...phut, ngay... thang... nam....
1o Giae: ey
2.Nhin: ......... Ngudigiao | Ngudinhin
Is ...g10...phut, ngay ... thang ...
G805 Gevsnnies nam....
2, Ngwoi giao Ngwdi nhin
B sl
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SO NONG QUY TRINH Ma hiéu: QT-VP-06
EH%I?EII’H‘% TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO Lén ban hanh 01
T THU TUC HANH CHINH THEO QUY TRINH : -
~ A A AN LA 3 ban hanh:  28/5/202
NONG THON NOI BQ TREN CONG DICH VU CONG Py ban 0
NINH BINH TRUC TUYEN CUA TINH
1 ...gi0...phtt, ngay ... thang...
A0 L o=t nam....
2. Nhan: Nguoi giao Ngwoi nhian
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong/Bo phan
Tiép nhan va Tra
két qua
Ghi chu:

- Truong hop hd so duoc chuyén qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh
sb 45/2016/QD-TTg thi thoi gian giao, nhan hd so va viée ky nhén thé hién trong héa don cua
co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhan ban giao hd so;

- Truong hop Hé théng théng tin mét cira dién tir chua van hanh, nguoi giao va ngudi nhan
phai ky va ghi 15 ho tén. Khi Hé thong thong tin mot cira dién tir da van hanh, viée luu vét
duoc thuc hién tu dong va thé hién trén mau phiéu dién tur.
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SO NONG. QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP-06
NGHIEP VA TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO Lan ban hanh 01
PHAT TRIEN | TH{ TUC HANH CHINH THEO QUY TRiNH , ‘
A A St A : A ban hanh: 2
NONG THON | NOIBO TREN CONG DICH VU CONG | & P2 gy
NINH BINH TRUC TUYEN CUA TINH
Miu s6 06

UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH
- SO NONG NGHIEP VA PTNT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lip - Ty do - Hanh phic

B B 2 thang ...... nam ... ...
SO THEO DOI HO SO
: Co Nhén va Tra két qua
. .z | Dia
Mi Tén to chi quan
STT |, [Tén TTHC| chie, | £ ,.» | chi tri 5 2 .1z, | Phuong
ho so . . S0dién| " ... | Nhin | Hen trd | Tra ket s = N
c4 nhin .| giai 5t IR 3 thirc nhin | Ky nhin
thoai z, | ho so | két qua qua £ 3
quyéet két qua
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chii: S6 theo dai hd so duogc 18p theo ting linh vue hodc nhom Iinh vuc tai Bé phan TN&TKQ .
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