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SO NONG QUY TRINH M3 hiéu: QT- TCCB-02
NGHIEP VA

PHAT Lin ban hanh | 01

TRIEN Thii tuc K& khai tai sén, Negay ban hanh | 29/6/2018
NONG thu nhip e

THON

1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu, ndi dung, trach nhiém cua cac don vi, ca nhan lién quan
trong viéc ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh cua phap luat.

2. PHAM VI
Ap dung dbi véi cac don vi truc thude S Nong nghiép & PTNT.
Can bg, cong chirc, vién chirc thudc bo phan mot cira, Van Phong Sé, Phong
T chitc Can bd S& chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét thu tuc nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2008
- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- S&NN&PTNT: So& Nong nghiép va Phat trién nong thon

=i AEHG: Thu tuc hanh chinh

- CQTCHV: Co quan, t chirc, don vi

- TN&TKQ: B6 phan Tiép nhan va tra két qua
=~ PTNE: Phét trién nong thon



SO NONG QUY TRINH M hiéu: QT- TECB2
NGHIEP VA
PHAT Léan ban hanh | 01
TRIEN Thii tuc Ké Khai tai san, ‘ ‘
NOl:IG thu nhap Ngay ban hanh | 29/6/2018
THON

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Ap dung dbi véi cac don vi truc thude S6 Nong nghiép & PTNT

5.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban sao
chinh

- C4c van ban chi dao t6 chirc trién khai thuc hién

viéc ké khai: 01 ban. s

- Danh sach déi twong phai ké khai: 01 ban. X

- Ban ké khai tai san, thu nhép; ban sao ban ké khai :

01 ban. - 4

- 86 theo dbi viéc giao, nhan Ban ké khai: 01 ban X

- Béo cdo két qua ke khai tai san, thu nhap: 01 ban X

5.3 | S6 lrong ho so

01

5.4 | Thoi gian xw ly

40 ngay

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B0 phén tiép nhéan va tra két qua thudc S6 NN & PTNT

5.6 | Lé phi

Khong

5.7 | Quy trinh xit ly cong viéc




SO NONG
NGHIEP VA
PHAT
TRIEN
NONG
THON

QUY TRINH

Thi tuc Ké khai tai san,
thu nhap

Ma hiéu:

QT- TCCB-02

L4n ban hanh

01

Ngay ban hanh

29/6/2018

TT Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket

qua

S& Nong nghigp & PTNT
B1 | ban hanh vin ban to chirc
trién khai viéc ké khai

01 ngay
lam viéc

B2
quan ly;

- Thu truong céc don vi
truc thudc S& chi dao bd
phéan phu trach cong tac
td chic 1ap danh sach
nguoi c6 nghia vu ké
khai cua don vi minh
trinh S& Nong nghiép &
PTNT phé duyét; danh
sach phai xac dinh rd
dbi twong thude cap ty
quan ly, d6i tuong
thudc cip trén quan 1y,
dbi twrong thudc co
quan, td6 chuc, don vi

- Sau khi
nhiing nguoi phai ké
khai tai san thu nhéap
dugc Gidm doc So
Nong nghiép & PTNT
phé duyét, bo phan phu
trach cong tac to chirc
cia don vi gii mau
Ban ké khai tai san, thu
nhdap (sau day goi la
Ban ké khai), hudng

danh sach

14 ngay
lam viéc




SO NONG
NGHIEP VA

PHAT
TRIEN
NONG
THON

QUY TRINH

Thu tuc Ké khai tai san,
thu nhap

Mai hiéu:

QT- TCCB-02

L4n ban hanh

01

Ngay ban hanh | 29/6/2018

dan va yéu cau ngudi
c6 nghia vu ké khai
thuc hién viéc ké khai
tai san, thu nhap.

B3

Nguoi cé nghia vu ké
khai hoan thanh viéc ké
khai trong thoi gian 10
ngay ké tir ngay nhén
dugc mau ban ké khai.
Truong hop tar thoi
diém ké khai, nguoi co
nghia vu ké khai khong
thé tién hanh ké khai
ding thoi han vi ly do
khach quan thi viéc ké
khai c6 thé duoc thuc
hién trude hodc sau thoi
diém quy dinh ciia co
quan, t6 chuc, don Vi
(v6i thoi gian gan nhét)

10 ngay

B4

- BO phan phu trach
cong tac to chire, can
bo cua don vi noi
nguoi c6 nghia vu ké
khai cong tac tiép nhan,
kiém tra, sao luc, gui,
luu, quan ly Ban ké
khai nhu sau:

- Trong thoi han 07
ngay lam viéc (ké tir
ngay nhan dugc Ban ké
khai) kiém tra tinh day
du vé noi dung phai ké

14 ngay
lam viéc

- Thanh phan ho

so theo muc 5.2

- Gidy bién nhan
hd so




SO NONG QUY TRINH M3 hiéu: QT- TCCB-02
NGHIEP VA

PHAT Lin ban hanh | 01
TRIEN Thii tuc Ké khai tai sin,
NONG Ngay ban hanh | 29/6/2018

- thu nhap
THON

khai; truong hop Ban
ké khai chua ding quy
dinh (theo mau) thi yéu
cau ké khai lai, thoi
han ké khai lai la 03
ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duogc yéu
cau;

- Sao luc, guri va luu Ban
ké khai nhu sau: Gui ban
chinh dén S& Nong
nghiép & PTNT dé luu
hd so; don vi noi nguoi
c6 nghia vu ké khai cong
tac giit ban sao dé thuc
hién viéc cong khai theo
quy dinh va ca nhan luu
01 ban.

- B6 phan phu trach
cong tac t6 chic cua
don vi mé s6 theo doi
viéc giao, nhan Ban ké
khai;

Nhan hé so tryc tiép tai
“Bo phan tiép nhan va tra
két qua” cta S& Nong
nghiép va PTNT Ninh
Binh

S6 theo doi
va tra két qua

B5

5.8 | Co sé phap ly

- Luét Phong, chéng tham nhiing; 3
- Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2013 cta Chinh phu vé
minh bach tai san, thu nhap;

- Théng tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 ctia Thanh tra

Chinh phu, huéng dan thi hanh cic quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap.




SO NONG QUY TRINH M hiéu: QT- TCCB=02
NGHIEP VA

PHAT Lan ban hanh | 01
il Thii tuc Ké khai tai san, : S
NOI:IG thu nhip Ngay ban ha 9/ 8
THON

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

Bin ké khai tai san, thu nhdp (Ban hanh kém theo Théng tu sb
1|08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 ctia Thanh tra Chinh phu,
huéng dan thi hanh céc quy dinh vé& minh bach tai san, thu nhép).

7. HO SO LUU: Hb so lru thanh bj, gdm céc tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so (ban sao)
1. |B6 ho so hop 1é nhu muc 5.2

2. | Gidy bién nhén

3. | S6 theo ddi tiép nhén va tra két qua xur ly cong viéc

4. | Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién thi tuc (néu cd)
H6 so duogc luu tai Van Phong S&, Phong T6 chirc Can bd S& (theo tham quyén
cua tung don vi va thoi gian quy dinh).




