
Nội dung Quy trình nội bộ TTHC lĩnh vực đất đai 
 

 

 

 

 

17. Tên thủ tục hành chính: Xác 

nhận tiếp tục sử dụng đất nông 

nghiệp của cá nhân khi hết hạn sử 

dụng đất. 

Mã số TTHC: 1.012808. H42 

Dịch vụ công trực tuyến: Một phần 

Thời gian thực hiện TTHC:  

07 ngày làm việc = 56 giờ  

Đối với các xã miền núi, hải đảo, 

vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện 

kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có 

điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó 

khăn thì thời gian thực hiện là 17 

ngày làm việc 

17.1 Trường hợp xác nhận thay đổi 

trên Giấy chứng nhận  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Lưu ý: Thời gian  (.....)  Đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn, vùng 

có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn  

Tổ 

chức, 

Cá 

nhân 

Chuyên viên phòng chuyên môn 

*Thời gian thực hiện:  

- Thẩm định, trình LĐ ký: 24 giờ (68 giờ) 

- Lưu hồ sơ, chuyển trả kết quả: 08 giờ 

(32 giờ) 

(Biểu mẫu kết quả: Mẫu 02,04,05) 

Lãnh đạo Chi nhánh nơi có đất 

*Thời gian thực hiện:  

- Phân công: 04 giờ (08 giờ) 

- Xem xét, ký xác nhận trên GCN, chuyển 

VT đóng dấu: 16 giờ (24 giờ) 

(Biểu mẫu kết quả 02, 04, 05) 

Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công tỉnh 

hoặc Văn 

phòng Đăng 

ký đất đai 

hoặc Chi 

nhánh Văn 

phòng đăng 

ký đất đai 

* Thời gian 

thực hiện 

- Tiếp nhận : 

04 giờ 

- Trả kết quả 

Biểu mẫu kết 

quả: Mẫu 01, 

03, 04, 05, 06 

 

Mẫu 02 +03 
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17.2. Trường hợp cấp mới Giấy 

chứng nhận.    

 

Thời gian thực hiện TTHC:  

07 ngày làm việc = 56 giờ  

Đối với các xã miền núi, hải đảo, 

vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện 

kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có 

điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó 

khăn thì thời gian thực hiện là 17 

ngày làm việc 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Lưu ý: Thời gian  (.....)  Đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn, vùng 

có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn  

Tổ 

chức, 

Cá 

nhân 

Chuyên viên phòng chuyên môn 

*Thời gian thực hiện:  

- Thẩm định, biên tập GCN, trình ký:  

16 giờ (60 giờ) 

- Lưu hồ sơ, chuyển trả kết quả: 04 giờ 

(16 giờ) 

(Biểu mẫu kết quả: Mẫu 02,04,05) 

Lãnh đạo Chi nhánh nơi có đất 

*Thời gian thực hiện:  

- Phân công: 04 giờ 

- Xem xét, báo cáo/ trình VPĐKĐĐ 

tỉnh: 04 giờ (12 giờ) 

- Chuyển lưu hồ sơ: 04 giờ (08 giờ) 

(Biểu mẫu kết quả 02, 04, 05) 

Phòng ĐK-CG 

*Thời gian thực hiện: 16 giờ (32 giờ) 

(Biểu mẫu kết quả: 04, 05) 

Lãnh đạo VPĐKĐĐ tỉnh 

*Thời gian ký GCN và chuyển VT 

đóng dấu: 04 giờ 

Biểu mẫu kết quả: Mẫu 04,05 

Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công tỉnh 

hoặc Văn 

phòng Đăng 

ký đất đai 

hoặc Chi 

nhánh Văn 

phòng đăng 

ký đất đai 

* Thời gian 

thực hiện 

- Tiếp nhận : 

04 giờ  

- Trả kết quả 

Biểu mẫu kết 

quả: Mẫu 01, 

03, 04, 05, 06 

 

Mẫu 02 +03 



 


